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Zakladni legislativni normy:

4

Zaikony

Zakon €. 563/1991 Sb. o udetnictvi, ve znéni pozdgjsich predpisi
Zz'lkon é. 523/1 992 Sb. o daiiovém poradenstvi a Komote daiovych poradcii Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich
predpist
Zz'lkon é. 93/ 2009 Sb. o auditorech a 0 zméné nékterych zakoni (zakon o auditorech), ve znéni zakona ¢&. 227/2009 Sb.
Zakon é. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpo¢ti, ve znéni pozdéjsich piredpist
Zz'lkon é. 42 0/ 2004 Sb. o piezkoumavani hospodaieni izemnich samospravnych celki a dobrovolnych svazki obci, ve
9
znéni pozdéjSich piedpist
Zakon é. 320/ 2001 Sb ., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakoni (zikon o finanéni kontrole),
ve znéni pozdéjSich piredpisu
Zakon é. 243/2000 Sb., o rozpo¢tovém urceni vynost nékterych dani izemnim samospravnym celkiim a nékterym
statnim fondim (zakon o rozpoétovém urceni dani), ve znéni pozdéjsich predpisa
Zakon ¢. 235/2004 Sb., o0 dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich piedpisi
Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z piijmi, ve znéni pozdéjsich predpisi
’

Vyhlasky

Ugetnictvi, Jiné vyhlasky

Vyhl{lgka ¢. 300/2014 Sb., kterou se méni Vthégka ¢. 383/2009 Sb., o iicetnich zdznamech

v technické formé vybranych ucetnich jednotek a jejich piredavani do centralniho systému ucetnich informaci statu a o poZadavcich

na technické a smiSené formy cetnich zdiznami (technicka vyhlagka o aéetnich zaznamech), ve znéni pozdéjSich pi-edpisi
Vyhlaska €. 301/2014 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadsji

néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisi, pro nékteré vybrané ucetni jednotky, ve znéni
pozdéjsich piedpisi, a kterou se méni vyhlaska ¢. 473/2013 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera
ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisi, pro nékteré vybrané tucetni jednotky, ve znéni
pozdéjsich predpisi

Vyhlzi§ka é. 410/2009 Sb. kterou se provadéji néktera ustanoveni ziakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni
pozdéjSich predpisi, pro nékteré vybrané ucetni jednotky (Zrusena vyhlaska ¢&. 505/2002 Sb.)

rw b4
Vyhlaska C. 383/ 2009 Sb. o0 uéetnich zdznamech v technické formé vybranych téetnich jednotek a jejich piedavani
do centralniho systému uletnich informaci statu a o poZadavcich na technické a smiSené formy ucetnich zaznami (technicka
vyhlaska o ucetnich zaznamech)

rw b4
Vyhlaska ¢. 5/2014 Sb 0 zpiisobu, terminech a rozsahu udaji piedkladanych pro hodnoceni plnéni statniho rozpodtu,
rozpodta statnich fondi, rozpodti izemnich samospravnych celki, rozpoéti dobrovolnych svazkii obci a rozpoéti Regionalnich rad
regiont soudrZnosti

Vyhlz'l§ka é. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nékterych zakoni (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich piedpist

Vyhlé§ka é. 323/2002 Sb. o rozpoctové skladbé, ve znéni pozdéjsich piedpist

Vyhlz'l§ka é. 504/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zikona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni
pozdéjSich predpisi, pro ucetni jednotky, u kterych hlavnim piedmétem cinnosti neni podnikani, pokud uétuji v soustavé
podvojného ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi

Vyhlz'l§ka é. 503/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zikona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni
pozdéjsich piedpisi, pro zdravotni pojistovny, ve znéni pozdéjsich predpisi

Vyhlz'l§ka é. 502/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni
pozdéjsich piedpisi, pro ucetni jednotky, které jsou pojistovnami, ve znéni pozdéjsich piedpist

Vyhlé§ka é. 501/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni
pozdéjSich predpisi, pro ucetni jednotky, které jsou bankami a jinymi finan¢nimi institucemi, ve znéni pozdéjSich predpisi

Vyhlaska €. 500/2002 Sb., kterou se provadgji nékters ustanoveni zakona & 563/1991 Sb., o tietnictvi, ve znéni
pozdéjsich predpist, pro ucetni jednotky, které jsou podnikateli ictujicimi v soustavé podvojného ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich
piedpist



Jiné vyhlasky:

Vyhlé§ka ¢. 365/2010 Sb., kterou se méni vyhlia§ka Ministerstva financi & 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socilnich
potieb, ve znéni pozdé&jsich predpist

Vyhlz'l§ka é. 270/ 2010 Sb. o inventarizaci majetku a zavazki, ve znéni pozdéjSich predpisi

Vyhlééka ¢. 114/2002 SDb. o fondu kulturnich a sociglnich potieb, ve znéni pozdéjsich predpisi

Standardy (icetnictvi)

Ceské ucetni standardy &. 001 aZ 09 a 011 aZ 023

Ceské ucetni standardy pro ugetni jednotky, které wétuji podle vyhlasky €& 500/2002 Sb., ve znéni pozdgjsich predpist (dale jen "Ceské
ucetni standardy pro podnikatele"), ¢. 001 az 09 a 011 az 023, ve znéni pozd¢jsich zmén a oprav.

Ceské tcetni standardy ¢&. 101 a% 103 a 105 az 115

Ceské ucetni standardy pro ugetni jednotky, které wétuji podle vyhlasky €. 501/2002 Sb., ve znéni pozdgjsich predpisti (dale jen "Ceské
ucetni standardy pro finanéni instituce"), ¢. 101 az 103 a 105 az 115, ve znéni pozdé&jsich zmén a oprav.

Ceské ucetni standardy ¢&. 201 az 223

Ceské ucetni standardy pro ugetni jednotky, které wétuji podle vyhlasky & 502/2002 Sb., ve znéni pozdgjsich predpist (dale jen "Ceské
ucetni standardy pro pojistovny"), ¢. 201 az 223, ve znéni pozdéjsich zmén a oprav.

Ceské tcetni standardy ¢&. 301, 302, 304, 305, 307 aZ 310, 312 a7 314

Ceské ucetni standardy pro ugetni jednotky, které wétuji podle vyhlasky & 503/2002 Sb., ve znéni pozdgjsich predpist (dale jen "Ceské
ucetni standardy pro zdravotni pojistovny"), €. 301, 302, 304, 305, 307 az 310, 312 az 314, ve znéni pozdg&jsich zmén a oprav.

Ceské uletni standardy ¢&. 401 az 414

Ceské ucetni standardy pro Gdetni jednotky, které utuji podle vyhlasky & 504/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich piedpisi (dale jen "Ceské
ucetni standardy pro udetni jednotky, u kterych hlavnim ptedmétem ¢innosti neni podnikani"), ¢. 401 az 414, ve znéni pozdé&jsich zmén a
oprav.

Ceské ucetni standardy ¢&. 701 az 704

Ceské uéetni standardy pro nékteré vybrané uéetni jednotky, které vedou ucetnictvi podle vyhlagky & 410/2009 Sb., &. 701 az 704 (Ceské
ucetni standardy ¢. 501 az 522 byly zruseny).

Privo EU (Evropskych spole¢enstvi) — implementace do pravniho ¥idu CR
Ugetnictvi, Audit

Smérnice:

Sedma smérnice Rady ¢. 83/349/EHS ze dne 13. ervna 1983, zaloZena na &l. 54 odst. 3 pism. g) Smlouvy o

konsolidovanych ucetnich zavérkach

(konsolidované znéni k 16. 7. 2009)

Ctvrta smérnice Rady ¢. 78/660/EHS ze dne 25. tervence 1978, zaloZena na ¢&l. 54 odst. 3 pism. g) Smlouvy, o

roc¢nich ucetnich zavérkach nékterych forem spolecnosti

(konsolidované znéni k 16. 7. 2009)

Smeérnice Rady ¢. 86/635/EHS ze dne s. prosince 1986 o roénich udetnich zavérkach a konsolidovanych t&etnich

zavérkach bank a ostatnich finanénich instituci

(konsolidované znéni k 5. 9. 2006)

Smeérnice Rady ¢. 91/674/EHS ze dne 19. prosince 1991 o ro¢nich uletnich zavérkach a konsolidovanych i¢etnich
zavérkach pojist'oven

(konsolidované znéni k 5. 9. 2006)

Nafrizeni (je pfimo aplikovatelné bez implementace):



Narizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) €. 1606/2002 ze dne 19. gervence 2002 o

uplatiiovani mezinarodnich ucetnich standardii

(konsolidované znéni k 10. 4. 2008)

Narizeni Komise (ES) ¢. 1126/2008 ze dne 3. listopadu 2008, kterym se pFijimaji nékteré mezinarodni icetni
standardy v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1606/2002

(konsolidované znéni k 21. 12. 2008) Narizeni pozménujici Narizeni Komise (ES) ¢. 1126/2008

Smérnice:

Smérnice Evropského parlamentu a Rady €. 43/2006/ES ze dne 17. kvétna 2006 o povinném

auditu ro¢nich a konsolidovanych tucetnich zavérek, o zméné smérnic Rady 78/660/EHS a 83/349/EHS a o zruSeni smérnice Rady
84/253/EHS, ve znéni pozdéjsich piedpist

(konsolidované znéni k 21. 3. 2009)
Doporuceni:
DOpOl'lléeni Komise €. 2008/362/ES ze dne 6. kvétna 2008 ohledné externiho zajisténi kvality u statutarnich

auditori a auditorskych spole¢nosti provadéjicich audit subjekti veiejného zajmu

Doporuéeni Komise ¢. 2008/473/ESze dne 5. tervna 2008 o omezeni ob&anskopravni odpovédnosti statutirnich

auditori a auditorskych spole¢nosti

Rozhodnuti (je piimo aplikovatelné bez implementace):

Rozhodnuti Komise ¢. 2008/627/ES ze dne 29. tervence 2008 tykajici se piechodného obdobi pro auditorské

¢innosti auditori a auditorskych subjektii z nékterych tietich zemi

Rozhodnuti Komise ¢. 2010/64/EU 2 dne 5. anora 2010 o piiméfenosti piisluSnych organi urditych tietich
zemi podle smérnice Evropského parlamentu a Rady 2006/43/ES

Rozhodnuti Komise €. 2011/30/EU 2 dne 19. ledna 2011 o rovnocennosti systémii vefejného dohledu, zajisténi
kvality, vySetiovani a sankci nékterych tietich zemi, které se vztahuji na auditory a auditorské subjekty, a o pfechodném obdobi pro
auditorské ¢innosti auditori a auditorskych subjektii z nékterych tiretich zemi v Evropské unii

Zmény legislativy od 1. 1. 2011

Z:akon ¢. 410/2010 Sb., kterym se méni zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi

Zmény:

- Zména pravidel pro odevzdavani ro¢nich tcetnich vykazii (platnost jiz pro rok 2010)- Doplnéni obsahu
hlavni knihy (od roku 2010 pozadavek na denni obraty, od roku 2011 lze zabezpecit i v jiné ucetni knize)

Vyhlaska €. 435/2010 Sb., kterou se méni vyhliska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera
ustanoveni zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisii, pro nékteré vybrané
ucetni jednotky

Zmény:

- sestavovani ucetnich vykazi v K¢ s presnosti na dvé€ desetinnd mista, v ustanoveni vymezujicich
obsahové polozky rozvahy a vykazu zisku a ztraty, nadzvy fadkid rozvahy a vykazu zisku a ztraty,- ve smérné
uctové osnové (zmény ndzvu a zruseni syntetickych uctt 155, 166, 574, 673 a 674) a- Gcetnich metod a
jejich pouziti.

Vyhlaska ¢. 403/2010 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢. 449/2009 Sb., o zpusobu, terminech a rozsahu
udaju piedkladanych pro hodnoceni plnéni statniho rozpoctu, rozpocti statnich fondi, rozpocti
uzemnich samospravnych celkii, rozpo¢tii dobrovolnych svazki obci a rozpo¢ti Regionalnich rad
regioni soudrznosti Finanéni vykaz (FIN 1-12 M) bude sestavovan v K¢ s pi‘esnosti na dvé desetinna
mista.

Vyhlaska €. 434/2010 Sb., kterou se méni vyhlaska €. 383/2009 Sb., o ucetnich zaznamech v technické
formé vybranych tucetnich jednotek a jejich predavani do centralniho systému ucetnich informaci
statu a o poZadavcich na technické a smiSené formy ucetnich zaznamu (technicka vyhliska o ucetnich
zaznamech)

V § 5 se na konci odstavce 1 doplituje véta "Pomocny konsolida¢ni piehled k Géetni zavérce, Vykaz majetku
a zavazku za dil¢i konsolidacni celek statu, Vykaz nakladt a vynosi za dil¢i konsolidaéni celek statu, Vykaz
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penéznich tokt za dil¢i konsolidacni celek statu, Prilohu ucetniho vykazu za dil¢i konsolidacni celek statu a
Pomocny konsolida¢ni pfehled za dil¢i konsolida¢ni celek statu predavaji vybrané ucetni jednotky poprvé za
ucetni obdobi roku 2012, a to ve stavu k 31. prosinci roku 2012.".

Finan¢ni zpravodaj €. 8/2010

Byl zrugen ptivodni Cesky tidetni standard ¢. 703 — Transfery, ktery byl zveiejnén ve Finanénim zpravodaji
&. 7/2009. Byly vydané nové Ceské wicetni standardy pro ndkteré vybrané Gdetni jednotky, které vedou
ucetnictvi podle vyhlasky €. 410/2009 Sb.: 703 - Transfery, 705 - Rezervy,

- 706 - Opravné polozky a vytazeni pohleddvek a 707 - Zéasoby.

Vyhlaska €. 365/2010 Sh., kterou se méni vyhlaska ¢. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socialnich
potieb.(jen pro PO) Byla zménéna vyse tvorby fondu. SniZuje se ze 2 % na 1 %. Dale byly upraveny
paragrafy 8 a 9.

§8

Dovolena a rekreace

Z fondu lze pfispivat zaméstnanciim a jejich rodinnym pfisluSnikiim na dovolenou, vcetné rehabilitace a
lazenské 1écby, rekreacni pobyty ve vlastnich zafizenich nebo pofizenych od jinych organizacnich slozek
statu nebo od pravnickych nebo fyzickych osob a na zajezdy, a to v tuzemsku i v zahrani¢i.".

§9

Kultura, vzdélavani, télovychova a sport

Z fondu Ize ptispivat zaméstnanctim a jejich rodinnym piislusnikiim na

a)vstupenky na kulturni, télovychovné a sportovni akce a na dopravu na tyto akce,

b)naklady na kulturni, télovychovné a sportovni akce poradané organizacni slozkou statu nebo ptispévkovou
organizaci,

¢) naklady na vzde€lavaci kurzy.".

Vyhlaska €. o inventarizaci majetku a zavazki ¢. 270/2010 Sb.

Nova vyhlaska se vztahuje na izemni samospravné celky, DSO a pfispévkové organizace. Stanovi pro
vybrané ucetni jednotky podle § 1 odst. 3 zdkona ¢. 563/1991 Sb. o tcetnictvi poZzadavky na organizacni
zajisténi a zplsob provedeni inventarizace majetku a zavazku, véetné bliz§ich podminek inventarizace jinych
aktiv a jinych pasiv.

Zmény legislativy od 1. 1. 2012

1) Novela vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.
Vyhlaska ¢. 403/2011 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni
zakona €. 563/1991 Sb., o u€etnictvi, ve znéni pozdéjSich predpistl, pro nékteré vybrané ucetni jednotky.
Zmény:
- Tvorba opravnych polozek k u¢tim 312, 315 a 316
- Pro organizace, které¢ musi zpracovavat Pomocny analyticky ptehled, byla doplnéna povinnost ¢lenéni pro
ucely
monitorovani a fizeni vefejnych financi.
- Uprava rozvahy a vykazu zisku a ztraty v souvislosti se zménou smérné iétové osnovy,
- Ptiloha: nové fadky a zmény nazvii sloupctl, zrusena ¢ast A. 10., nové tii ¢asti:
I. - Naklady z ptecenéni redlnou hodnotou,
J. - Vynosy z ptecenéni realnou hodnotou,
K. - Ocenéni dlouhodobého majetku urceného k prodeji.
- Smérna uctova osnova — zmény:
USC, DSO
Nové syntetické ucty:
142 — Opr.polozky k posk.navr.fin.vypomocem dlouhodobym
144 — Opr.polozky k dlouh.pohledavkam z postoupenych avéra
146 — Opr.polozky k dlouh.pohledavkdm z ruceni
149 — Opr.polozky k ostat.dlouhodobym pohledavkam
191 — Opr.polozky ke sménkam k inkasu
192 — Opr.polozky k jinym pohledavkdm z hlavni ¢innosti
193 — Opr.polozky k posk.navratnym finanénim vypomocem kratkodobym
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196 — Opr.polozky k pohl.z titulu dani a obdobnych davek
318 — Pohledavky z titulu dani a obdobnych davek

319 — Pohledavky ze sdilenych dani

344 — Jiné dan¢ a poplatky

471 — Dlouhodobé poskytnuté zalohy na transfery

472 — Dlouhodobé ptijaté zalohy na transfery

506 — Aktivace dlouhodobého majetku

507 — Aktivace obézného majetku

508 — Zména stavu zasob vlastni vyroby

516 — Aktivace vnitroorganiza¢nich sluzeb

558 — Naklady z drobného dlouhodobého majetku

681 — Vynosy ze sdilené dang z piijma fyzickych osob
682 — Vynosy ze sdilené dané z piijma pravnickych osob
684 — Vynosy ze sdilené dané z pfidané hodnoty

685 — Vynosy ze sdilenych spotiebnich dani

686 — Vynosy ze sdilenych majetkovych dani

688 — Vynosy z ostatnich sdilenych dani a poplatkd

Zrusené syntetické ucty:

066 - Pijcky osobam ve skupiné

174 — Opravné polozky k piijckam osobam ve skupiné
454 — Zavazky z prongjmu

611 — Zména stavu nedokoncené vyroby

612 — Zména stavu polotovart

613 — Zména stavu vyrobki

614 — Zména stavu ostatnich zasob

621 — Aktivace materialu a zbozi

622 — Aktivace vnitroorganizac¢nich sluzeb

623 — Aktivace dlouhodobého nehmotného majetku
624 — Aktivace dlouhodobého hmotného majetku
631 — Vynosy z dan¢ z ptijmu fyzickych osob

632 — Vynosy z dan¢ z piijmu pravnickych osob
633 — Vynosy ze socialniho pojisténi

634 — Vynosy z dané z ptidané hodnoty

635 — Vynosy ze spotiebnich dani

636 — Vynosy z majetkovych dani

637 — Vynosy z energetickych dani

639 — Vynosy z ostatnich dani a poplatktl

PO
Nové syntetické ucty:
142 — Opr.polozky k posk.navratnym fin.vypomocem dlouhodobym
144 — Opr.polozky k dlouhodobym pohl. z postoupenych uvera
149 — Opr.polozky k ostatnim dlouhodobym pohledavkam
192 — Opr.polozky k jinym pohledavkam z hl.¢innosti
193 — Opr.polozky k posk.navr.finanénim vypomocem kratkodobym
251 — Majetkové cenné papiry k obchodovani
253 — Dluhové cenné papiry k obchodovani
256 — Jiné cenné papiry
344 — Jiné dan¢ a poplatky
471 — Dlouhodobé poskytnuté zalohy na transfery
472 — Dlouhodobé ptijaté zalohy na transfery
506 — Aktivace dlouhodobého majetku
507 — Aktivace ob&zného majetku
508 — Zména stavu zasob vlastni vyroby
516 — Aktivace vnitroorganizacnich sluzeb
558 — Naklady z drobného dlouhodobého majetku
561 — Prodané cenné papiry a podily
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661 — Vynosy z prodeje cennych papirti a podilt

ZruSené syntetické ucty:

191 — Opr.polozky k dlouhodobym pohledavkam z postoupenych tvéri
454 — Zavazky z prongjmu

611 - Zména stavu nedokonéené vyroby

612 — Zména stavu polotovart

613 — Zména stavu vyrobkil

614 — Zména stavu ostatnich zasob

621 — Aktivace materialu a zbozi

622 — Aktivace vnitroorganizac¢nich sluzeb

623 — Aktivace dlouhodobého nehmotného majetku
624 — Aktivace dlouhodobého hmotného majetku

2) Finan¢ni zpravodaj ¢. 9/2011

Byly novelizovany Ceské ti¢etni standardy pro nékteré vybrané ucetni jednotky, které vedou ucetnictvi
podle vyhlasky €. 410/2009 Sb.:

. 701 - Uity a zasady uétovani na uétech,

. 703 - Transfery,

. 706 - Opravné poloZky a vyrazeni pohledavek a

. 707 - Zasoby.

[ (:(

3) Novela vyhlasky €. 383/2009 Sb.
Vyhlaska ¢. 437/2011 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢. 383/2009 Sb., o ucetnich zaznamech v technické
form& vybranych tcetnich jednotek a jejich preddvani do centralniho systému ucetnich informaci statu a
0 pozadavcich na technické a smiSené formy ucetnich zdznamt (technické vyhlaska o ti€etnich zdznamech)
Pro ucely monitorovani a fizeni vefejnych financi predavaji nékteré vybrané ucetni jednotky elektronicky
ve formalizované davce Pomocny analyticky ptehled.
Povinnost zpracovavat vykaz:
Od ledna 2012 zpracovavaji vykaz:
- USC, které maji vice nez 3000 obyvatel,
- PO organizace s celkovymi aktivy nad 100 mil.korun (netto)
Od ledna 2013:
- USC, které maji vice nez 1500 obyvatel,
- PO organizace s celkovymi aktivy nad 20 mil.korun (netto)
Od ledna 2014:
- USC, které maji vice nez 1000 obyvatel,
- PO organizace s celkovymi aktivy nad 10 mil.korun (netto)

4) Novela vyhlasky ¢. 449/2009 Sh.
Vyhlaska ¢. 451/2011 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢. 449/2009 Sb., o zplsobu, terminech a rozsahu
udaju predkladanych pro hodnoceni plnéni statniho rozpoctu, rozpoCtl statnich fondd, rozpocti
uzemnich samospravnych celkt, rozpoctii dobrovolnych svazka obci a rozpocti Regiondlnich rad regionti
soudrznosti
Zmény:

- Do ¢asti I1I. Financovani ptidana polozka 8905 - Neptevedené castky vyrovnavajici schodek

-V casti VI. Stavy a obraty na bankovnich i¢tech byl zrusen fadek 6060 - Zvlastni vydajovy ucet.

5) Novela vyhlasky €. 323/2002 Sb.
Vyhlaska ¢. 452/2011 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé
a) Polozky
Zmény:
1337 — Poplatek za komunalni odpad (napln se ptebira z prvni véty polozky 1339 z roku 2011)
Nové polozky:
1340 — Poplatek za provoz systému shromazd’ovani, sbéru, ptepravy, tfidéni, vyuzivani a
odstraniovani
komunalnich
odpadu (napln polozky 1337 z roku 2011)



1371 — Poplatek na Cinnost Energetického regulacniho ufadu

1372 — Poplatek Statnimu tfadu pro jadernou bezpe¢nost za Zadost o vydani povoleni
1373 — UdrZovaci poplatek Statnimu uradu pro jadernou bezpecnost

2146 — Urokové piijmy z finanénich derivati

2147 — Netrokové piijmy z finan¢nich derivatt

2511 — Podil na clech

2512 — Podil na davkach z cukru

5146 — Urokové vydaj na finanéni derivaty

6356 — Jin¢é investi¢ni transfery ziizenym pfispévkovym organizacim

8300 — Pohyby na i¢tech pro financovani nepatfici na jiné financujici polozky
8905 — Neptevedené ¢astky vyrovnavajici schodek

Zrusené polozky:

1402

1705

b) Paragrafy

Nové paragrafy:

4151 — Odchodné

4152 — Vysluhovy ptispévek

4153 — Umrtné a piispévek na pohteb piisluinika

4154 — Odbytné

4159 — Ostatni socialni davky ptislusnikl ozbrojenych sil pti skonceni sluzebniho poméru
4187 — Prispévek na mobilitu

4188 — Prispévek na zvlastni pomticku

5471 — Kancelat finan¢niho arbitra

6) Zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z pridané hodnoty
Zmény k 1. 1. 2012:
- Zména snizené sazby z 10% na 14%
- Rezim pfeneseni danové povinnosti (par. 92a) u stavebnich praci
Uplatni se u stavebnich praci zatazenych do ¢iselného kodu CZ-CPA 41 az 43.
- Vedeni zvlastni evidence pro par. 92a
o u stavebnich praci se vypliuje kod plnéni 4
0 u zbozi podle ptilohy €. 5 se vyplnuje kod plnéni 5
Piechodna ustanoveni:
- Dodani vody, tepla a chladu a odvadeéni a ¢isténi odpadnich vod na pielomu roku 2011/2012 (bod 3)
- Uplaty pfijaté pred 1. 1. 2012 (bod 6)

Zmény legislativy od 1. 1. 2013

1) Novela zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi
e Konsolidované PO nebudou moci pouZzivat zjednoduSeny rozsah tucetnictvi
e Ocenéni majetku bezuplatné prevadéného mezi vybranymi uc¢etnimi jednotkami bude
formou pievzeti ocenéni vcetné opravek, ale bez opravnych polozek

¢ Inventarizace — doplnény dalsi nalezitosti inventurnich soupisi

2) Novela vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991
Sh., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi, pro nékteré vybrané ucetni jednotky

» Zména nazvu uctové skupiny 38 na UcCty pfistich obdobi a dohadné tcty

* Zména nazvu uctu 432

* Doplnéni a upfesnéni naplni fadki rozvahy a vykazu zisku a ztraty

3) Ceské tiéetni standardy
Byly novelizovany:



. 701 - Uéty a zasady uétovani na Gétech,

. 704 — Fondy ucetni jednotky,

. 706 - Opravné polozky a vyrazeni pohledavek a
. 707 - Zasoby.

[
< < < ¢

Nové standardy:
709 — Vlastni zdroje a
710 — Dlouhodoby nehmotny majetek a dlouhodoby hmotny majetek.

o (.
o (.
4) Novela vyhlasky ¢. 383/2009 Sb., o icetnich zaznamech v technické formé vybranych
ucetnich jednotek a jejich predavani do centralniho systému ucetnich informaci statu a o
poZadavcich na technické a smiSené formy ucetnich ziznamu (technicka vyhlaska o ucetnich
zaznamech)

Soucasti novely je zména kritérii pro povinnost predavani PAP

V roce 2013 je kritérium pro:

— Obce — pocet obyvatel k 1. 1. 2012 => 3 000 obyvatel

— PO — aktiva celkem (netto) k 31. 12. 2011 a zaroven k 31. 12. 2012 => 100 mil. K¢

5) Zmény k 1. 1. 2013:
- Zména snizené sazby DPH z 14% na 15%, Zmeéna sazby DPH z 20% na 21%

Zmény legislativy od 1. 1. 2014

1) Zakon ¢&. 235/2004 Sb., o dani z pridané hodnoty

Zména piedpisu byla provedena zadkonnym opatfenim Senatu ¢. 344/2013 Sb.
Zmény k 1. 1. 2014:
e Zmena v souvislosti s rekodifikaci soukromého prava, tj. pfijetim nového ob¢anského zakoniku
(rekodifikace)
e Povinna elektronicka forma piiznani (tyka se téz prihlasky k registraci a oznameni o zméné
registrac¢nich tdaji)
e Ruceni pfijemce zdanitelného plnéni (ruceni az od ¢astky 700 000 K<)

2) Novela zakona ¢. 563/1991 Sb., o uéetnictvi

Zména piedpisu byla provedena zakonnym opatienim Senatu ¢. 344/2013 Sb.

Zakon byl zménén v souvislosti s rekodifikaci soukromého prava, tj. pfijetim nového obcanského zakoniku.

3) Novela vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb., 0
ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisii, pro nékteré vybrané vicetni jednotky

Zména predpisu byla provedena vyhlaSkou ¢. 473/2013 Sb.
Cilem vyhlasky je:
e  zajisténi souladu s novym ob¢anskym zakonikem,
e 73jisténi informaci prostfednictvim podrobnéjsiho ¢lenéni polozek podrozvahy,
e  zajisténi pozadavki CSU na vykazovani pedfinancovani transfert,
e  zajisténi lepsi struktury informaci v G¢etnich zavérkach pro jejich uzivatele a
e zpiesnéni doposud pouzivanych formulaci zejména v pripad¢ obsahovych polozek ucetnich vykaza.

Vyhlaska obsahuje zmény pro rok 2014 a zaroven pro rok 2015. Vzory rozvahy, vykazu zisku a ztraty a
smérné uctové osnovy jsou ve dvou vzorech, a to pro rok 2014 a zvlast’ pro rok 2015.



Zmény pro rok 2014
e Zména nazvu U¢tu, obsahova napln uctl
e Ugetni vykazy - zména nazvi fadkd rozvahy
e Uprava kontroly na kladné znaménko
e Dlouhodoby nehmotny majetek ocenény RH => SU 035
e Dlouhodoby hmotny majetek ocenény RH => SU 036
e U syntetického uctu 336 Zuctovani s institucemi socidlniho zabezpeceni a zdravotniho pojisténi
dochazi k 1. 1. 2014 k rozdéleni:
SU 336 Socialni zabezpeceni, SU 337 Zdravotni pojisténi , SU 338 Diichodové spoteni
Ptiloha
e podrozvaha - precislovani a piejmenovani Gcta
e zruSena Cast K - readlna hodnota
e noveé ¢asti:
K. Doplnujici informace k poskytnutym garancim
L. Doplitujici informace o projektech partnerstvi vefejného a soukromého sektoru
M. Dopliyjici informace k ptijmim a vydajim a
N. Doplnujici informace k polozce vykazu zisku a ztraty ,,A.1.13. Mzdové naklady*

4) Ceské uéetni standardy pro obce, svazky obci a prispévkové organizace

Novely CUS byly zveiejnény ve Finanénim zpravodaji ¢. 1/2014
Byly novelizovany:

. 701 - Uity a zasady uétovani na uétech,

. 704 — Fondy ucetni jednotky

. 705 — Rezervy

< O 6

Poskytovani cestovnich nahrad od 1. 1. 2024

Vyhlaska ¢. 398/2023 Sh. o zmén¢ sazby zékladni nadhrady za pouzivani silni¢nich motorovych
vozidel a stravného a o stanoveni primérné ceny pohonnych hmot pro ucely poskytovani
cestovnich nahrad pro rok 2024

Sazba zékladni ndhrady za 1 km jizdy podle § 157 odst. 4 zdkoniku préce ¢ini nejméné u
a) jednostopych vozidel a tiikolek 1,50 K&,
b) osobnich silni¢nich motorovych vozidel 5,60 K¢&.

Za kazdy kalendaini den pracovni cesty ptislusi zaméstnanci stravné podle § 176 odst. 1 zakoniku
prace ve vysi

a) 140 K¢ az 166 K¢, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin,

b) 212 K¢ az 256 K¢, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejdéle vsak 18 hodin,

c) 333 K¢ az 398 K¢, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

Vyse primérné ceny pohonné hmoty podle § 158 odst. 3 véty treti zdkoniku préce Cini
a) 38,20 K¢ za 1 litr benzinu automobilového 95 oktant,

b) 42,60 K¢ za 1 litr benzinu automobilového 98 oktand,

c) 38,70 K¢ za 1 litr motorové nafty,

d) 7,70 K¢ za 1 kilowatthodinu elektfiny.
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1. Obéh ucetnich dokladi v organizaci

» Obchem ucetnich dokladti se rozumi postup, kterym kazdy ucetni doklad prochazi od
okamziku jeho vyhotoveni, ovéfeni, po zauctovani az do okamziku jeho Gschovy.

Obéh dokladii (externi i interni) zahrnuje tyto kroky:
1. Ptezkouseni dokladu, tj. ovéfeni vécné a formalni spravnosti

» kontrola vécné spravnosti - ovéfuje se obsah a rozsah operaci U¢etniho piipadu, vécné a
cenové z hlediska odborného (odpovida a schvaluje: starosta nebo mistostarosta v jeho
nepritomnosti)

» kontrola formalni spravnosti - ovétuje se, zda ucetni doklad obsahuje zakonné nalezitosti,
zda byly dodrzeny vnitropodnikové normy a piedpisy o opravnénosti nafizovat Ci
schvalovat jednotlivé operace Géetnich pripadi (odpovida: uéetni)

tiidéni dokladu (ihned, odpovida: uéetni),

Cislovani doklada (ihned, odpovida: acetni),

evidence dokladu - zapisy dokladd do knih (odpovida: ucetni),
piidéleni uctovaciho piedpisu — predkontace (odpovida: Gcetni),
zauctovani dokladd (odpovida: uéetni),

uschovu dokladt — archivace (odpovida: uéetni),

skartace dokladd do uplynuti Thut archivace(odpovida: acetni).

N kW

» doklady Ize piedavat pomoci vypocetni techniky, posty, osobn¢ v bance.

> Utetni doklady se musi vyhotovovat hned po vzniku dokonéeni ovéfeni hospodaiskych a
ucetnich operaci, a to 1 na zaklad€ pisemnosti, které jim mohou piedchazet, napt. cestovni
piikazy, faktury apod., které se stavaji ucetnimi doklady az tehdy, jsou-li opatifeny
nalezitostmi podle §11 zakona o ucetnictvi (odpovida: acetni).

Kontrola uéetnictvi

Z dtivodu zajisténi spravnosti zauctovani ucetnich dokladl obecni zastupitelstvo zfizuje “finan¢ni*
a “kontrolni a revizni“ vybory.

Prikazce: starosta obce
Spravce rozpoctu a hlavni ucetni: hlavni Gi€etni a spradvce rozpoctu
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: isova Avnéni i jicich jmé izace, zpu
2. Podpisova opravnéni osob, jednajicich jménem organizace sob
podepisovani ucetnich dokladi a stanoveni odpovédnych osob

Utetni doklady podepisuje starosta popi. mistostarosta (schvalujici osoba) a ucetni (Uétujici osoba)

V nasledujicim potadi:

» Vydajovy doklad: (pfijaté faktury - platba za pomoci vypocetni techniky)
faktura: starosta nebo mistostarosta
ptikaz: starosta nebo mistostarosta + elektronicky podpis
» Vydajovy doklad: (pfijaté faktury - platba ptevodnim piikazem)
faktura: starosta nebo mistostarosta
prikaz: dva podpisy dle vzoru v bance

» Vydajovy doklad: (doklad pro platbu v hotovosti)
vlastni doklad: starosta nebo mistostarosta
druhotny pokladni doklad: ucetni

druhotny pokladni doklad: starosta nebo mistostarosta
» Piijmovy doklad: (pfijem do pokladny)
druhotny pokladni doklad: i€etni
druhotny pokladni doklad: starosta nebo mistostarosta
¢ limit pokladnich zistatki je 60 000,- K¢

1.
2.

1.
2.

1.
2.
3.

1.
2.

Podpisové vzory:

Vystavuje: Kontroluje Uttuje: Podpisovy vzor:
schvaluje:
Ucetni doklad | Hlavni Gi¢etni Hlavni ucetni a
a prvotni | Jana Soltysova - spravce rozpoctu
doklad Jana Soltysova
Mistostarosta Mistostarosta
Tomas Martinek Tomas Martinek -
Ugetni Ugetni
Ing. Zuzana Mravcova - Ing.Zuzana
Mravcova
Starosta Starosta
Ing.Radomir Valiska Ing.Radomir Valiska -
Pokladni
Jana Sacherova - -
Pokladni
Dagmar Rysova - -
Mzdovy Mzdovy Gcetni
i ucetni Ing. Radomir Valiska - -
doklad
Ptikazce Ptikazce
Ing.Radomir Valiska Ing.Radomir Valiska -
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3. Dohody 0 hmotné odpovédnosti za majetek, uzaviené se zaméstnanci

» V piipadé, Zze zaméstnanec zpusobi zaméstnavateli Skodu, pfichdzi v tivahu obecna
odpovédnost (viz Zakonik prace).

» Zameéstnanci odpovidaji za ztratu svétenych predmétd, piipadné za schodek na svéfenych
hodnotach (viz Zakonik prace) na zékladé dohody o hmotné odpovédnosti (nahrada Skody je
bez omezenti).
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4. Smérnice o ucetni zavérce a uzavirani ucetnich knih
1. terminy uzavérkovych praci:
a. mésiéni uzavérka: dle pokyni KU KHK
b. &tvrtletni uzavérka: dle pokyni KU KHK
C. ro¢ni uzavérka: dle pokyni KU KHK
2. vysledovky mésicni:
a. vykaz o plnéni rozpoctu
3. vysledovky Ctvrtletni uzavérky:
a. rozvaha
b. ptiloha
c. vykaz zisku a ztrat
4. vysledovky rocni uzaverky:
rozvaha
priloha
vykaz ziski a ztrat
piehled o penéznich tocich
prehled o zménach vlastniho kapitalu
inventarizace majetku, zdvazkl a pohledavek
uzavieni uctu hospodaiského vysledku
statistické vykazy
5. Postup praci pro provedeni ro¢ni ucetni zavérky:
a. Zkompletovani potfebné ucetni dokumentace (odpovida uéetni)
b. Kontrola pfevodu zistatkli z minulého roku podle jednotlivych syntetickych i
analytickych uc¢ti, kontrola rozdéleni hospodaiského vysledku v souladu
s rozhodnutim zastupitelstva (odpovida acetni)

SQ HhD o0 o

c. Provedeni f4dné inventarizace a za¢tovani inventarizacnich rozdila

d. Kontrola G¢etniho stavu a ocenéni majetku a zavazki (odpovida ucetni)

e. Zjisténi skutecného stavu fyzickou a dokladovou inventurou (odpovidd ucetni a
inventarizac¢ni komise)

f. Vy¢isleni inventarizacnich rozdild a jejich vypotadani (odpovida ucetni a starosta)

g. Dokladova inventura k jednotlivym pohledavkdm, popi. lze vytvaiet opravné
polozky (odpovida icetni a starosta)

h. Vykazat spravnou strukturu hospodaiského vysledku

Vyhodnotit a provést dokladovou inventuru cerpani finanénich prostredkt ze
statniho rozpoctu (odpovida uéetni)
. Vyhodnotit napliiovani fondu rozvoje bydleni
K. Zpracovat udaje pro uréeni vySe danového zakladu
I.  Zuctovani vSech zlstatkli uctd na ucet ziskl a ztrat
m. Vytvofit konecny ucet rozvazny
n. Provéteni rocni ucetni zavérky auditorem (odpovida starosta)
Postup praci pro provedeni ro¢ni ucetni zavérky v roce 2012 (pifevodovy mustek):

[N

o

Ptevod pocatecnich stavli po provedeni rocni uzavérky.
Ve vyslednych pocatecnich stavech se miizou upravit i analytické ucty.
Pocatecni stavy jsou kontrolovany na novou smérnou ucetni osnovu.

16



N

5. Seznam ucetnich knih, ¢iselnych iad a jinych symboli a zkratek pouzitych
Vv ucetnictvi

Ugetni deniky, hlavni kniha, pokladni kniha, kniha doslych faktur, kniha vydanych faktur,
vnitini doklady, inventarni seznamy veskerého majetku vedeného v ucetnictvi,
Zaveérecné sestavy

Ciselné (dokladové) fady urci na zacatku roku ucetni
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6. U¢etni knihy a forma jejich vedeni

Uketni deniky jsou vedeny elektronicky (denik doslych faktur, denik vydanych faktur, denik
vnittnich doklad, denik ptedpisii doslych faktur, denik predpisti vydanych faktur, denik oprav)
Hlavni kniha (obsah je stanoven zdkonem o ucetnictvi)

Vykaz o plnéni rozpoctu

Rozvaha

Vykaz ziski a ztrat

Priloha
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7. Systém zpracovani ucetnictvi a mezd

Pouzivany ucetni systém: Ucetnictvi a veSkeré navazné agendy jsou vedeny v programech
,KEO*“ od firmy ALIS spol. sr.0. v Ceské Lip&. Firma zaji§tuje pravidelnou aktualizaci a
servis programu.

K pouzivanému programu je k dispozici uzivatelskda ptirucka, algoritmy automaticky
provadénych operaci a vypocti

Program poskytuje veSkeré pottebné vyse uvedené sestavy.
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8. Uétovy rozvrh od roku 2016

Smérna uétova osnova s analytickymi Géty pro USC a DSO

Analytické ucty jsou doporucené. Pokud md analyticky ucet viiv na vystup z ucetnictvi (napv. priloha k iicetni zavérce),
Jje nazev sestavy uveden Vv zdvorce.

a) Viechny vybrané ucetni jednotky sestavuji vykaz Piiloha (v textu oznaceno jako Priloha nebo priloha ¢. 5).

b) Pokud vybrané ucetni jednotky k rozvahovému dni a za bezprostiedné piedchdazejici ucetni obdobi splni
ndsledujict kritéria:

1. aktiva celkem vice nez 40 000 000 K¢ a

2. roéni uhrn &istého obratu vice nez 80 000 000 K¢,

tak vidy sestavuji piehled o penéinich tocich (v textu oznaceno jako penézni toky) a o zméndch viastniho kapitilu (v
textu oznaceno jako priloha ¢.4)

Uétova tiida 0 — Dlouhodoby majetek

012 Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje

013 Software

014 Ocenitelna prava

015 Povolenky na emise a preferenéni limity

018 Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

019 Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek

021 Stavby

0XX az 1XX Bytové domy a bytové jednotky (Pfiloha G.1.)
2XX Budovy pro sluzby obyvatelstvu (Pfiloha G.2.)

3XX Jiné nebytové domy a nebytové jednotky (Pfiloha G.3.)
4XX Komunikace a vefejné osvétleni (Ptiloha G.4.)

5XX Jiné inzenyrskeé sit¢ (Priloha G.5.)

6XX az 9XX Ostatni stavby (Pfiloha G.6.)

022 Samostatné movité véci a soubory movitych véci

025 Péstitelské celky trvalych porostt

028 Drobny dlouhodoby hmotny majetek

029 Ostatni dlouhodoby hmotny majetek

031 Pozemky

0XX az 1XX Stavebni pozemky (Pfiloha H.1.)

2XX Lesni pozemky (Ptiloha H.2.)

3XX Zahrady, pastviny, louky, rybniky (Pfiloha H.3.)
4XX Zastaveéna plocha (Priloha H.4.)

5XX az 9XX Ostatni pozemky (Ptiloha H.5.)

032 Kulturni pfedméty

041 Nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek

042 Nedokonc¢eny dlouhodoby hmotny majetek

043 Potizovany dlouhodoby finan¢ni majetek

044 Usporadaci tcet technického zhodnoceni dlouhodobého nehmotného majetku
045 Usporadaci ucet technického zhodnoceni dlouhodobého hmotného majetku
051 Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek
052 Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek
053 Poskytnuté zalohy na dlouhodoby finan¢ni majetek
061 Majetkové Ucasti v osobach s rozhodujicim vlivem
9XX polozky, které ovliviiuji penézni toky (penézni toky)
062 Majetkové ucasti v osobach s podstatnym vlivem
9XX polozky, které ovliviiuji penézni toky (penézni toky)
063 Dluhové cenné papiry drzené do splatnosti

9XX polozky, které ovliviiuji penézni toky (penézni toky)
067 Dlouhodobé ptijcky

068 Terminované vklady dlouhodobé

v tuzemsku

1XX terminované vklady z hlavni ¢innosti

2XX terminované vklady z fonda

zahrani¢ni

8XX terminované vklady z hlavni ¢innosti

9XX terminované vklady z fonda

069 Ostatni dlouhodoby finanéni majetek

072 Opravky k nehmotnym vysledkiim vyzkumu a vyvoj
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073 Opravky k software

074 Opravky k ocenitelnym praviim

078 Opravky k drobnému dlouhodobému nehmotnému majetku
079 Opravky k ostatnimu dlouhodobému nehmotnému majetku
081 Opravky ke stavbam

0XX az 1XX Bytové domy a bytové jednotky (Ptiloha G.1.)
2XX Budovy pro sluzby obyvatelstvu (Pfiloha G.2.)

3XX Jiné nebytové domy a nebytové jednotky (Ptiloha G.3.)
4XX Komunikace a vefejné osvétleni (Ptiloha G.4.)

5XX Jiné inzenyrské sité (Priloha G.5.)

6XX az 9XX Ostatni stavby (Ptiloha G.6.)

082 Opravky k samostatnym movitym vécem a souborim movitych véci
085 Opravky k péstitelskym celkim trvalych porostl

088 Opravky k drobnému dlouhodobému hmotnému majetku
089 Opravky k ostatnimu dlouhodobému hmotnému majetku

Uttova tiida 1 — Zasoby a opravné polozky

111 Potizeni materialu

112 Material na skladé

9XX bezuplatné preslé nebo predané zasoby (penézni toky)

119 Material na cesté

121 Nedokoncena vyroba

122 Polotovary vlastni vyroby

123 Vyrobky

131 Poftizeni zbozi

132 Zbozi na skladé

9XX bezuplatné preslé nebo predané zasoby (penézni toky)

138 Zbozi na cesté

139 Ostatni zasoby

9XX bezuplatné pteslé nebo piedané zasoby (penézni toky)

142 Opravné polozky k postoupenym navratnym finan¢nim vypomocem dlouhodobym
144 Opravné polozky k dlouhodobym pohledavkam z postoupenych tvéra
146 Opravné polozky k dlouhodobym pohledavkam z ruceni

149 Opravné polozky k ostatnim dlouhodobym pohledavkam

151 Opravné polozky k nehmotnym vysledkiim vyzkumu a vyvoje

152 Opravné polozky k software

153 Opravné polozky k ocenitelnym pravim

154 Opravné polozky k povolenkdm na emise a preferencnim limitim

156 Opravné polozky k ostatnimu dlouhodobému nehmotnému majetku

157 Opravné polozky k nedokoncenému dlouhodobému nehmotnému majetku
161 Opravné polozky k pozemkiim

0XX az 1XX Stavebni pozemky (Pfiloha H.1.)

2XX Lesni pozemky (Ptiloha H.2.)

3XX Zahrady, pastviny, louky, rybniky (Ptiloha H.3.)

4XX Zastavéna plocha (Ptiloha H.4.)

5XX az 9XX Ostatni pozemky (Ptiloha H.5.)

162 Opravné polozky ke kulturnim pfedmétim

163 Opravné polozky ke stavbam

0XX az 1 XX Bytové domy a bytové jednotky (Ptiloha G.1.)

2XX Budovy pro sluzby obyvatelstvu (Ptiloha G.2.)

3XX Jiné nebytové domy a nebytové jednotky (Ptiloha G.3.)

4XX Komunikace a vefejné osvétleni (Ptiloha G.4.)

5XX Jiné inzenyrské sit¢ (Ptiloha G.5.)

6XX az 9XX Ostatni stavby (Priloha G.6.)

164 Opravné polozky k samostatnym movitym vécem a souboriim movitych véci
165 Opravné polozky k péstitelskym celkim trvalych porostl

167 Opravné polozky k ostatnimu dlouhodobému hmotnému majetku

168 Opravné polozky k nedokoncenému dlouhodobému hmotnému majetku
171 Opravné polozky k majetkovym ti€astem v osobach s rozhodujicim vlivem
172 Opravné polozky k majetkovym ti€astem v osobach s podstatnym vlivem
173 Opravné polozky k dluhovym cennym papirim drzenym do splatnosti
175 Opravné polozky k jinym dlouhodobym ptijckam

176 Opravné polozky k ostatnimu dlouhodobému finanénimu majetku
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177 Opravné polozky k pofizovanému dlouhodobému finanénimu majetku
181 Opravné polozky k materialu

182 Opravné polozky k nedokoncené vyrobé

183 Opravné polozky k polotovariim vlastni vyroby

184 Opravné polozky k vyrobkiim

185 Opravné polozky ke zbozi

186 Opravné polozky k ostatnim zasobam

191 Opravné polozky ke sménkam k inkasu

192 Opravné polozky k jinym pohledavkam z hlavni ¢innosti

193 Opravné polozky k poskytnutym navratnym finan¢nim vypomocem kratkodobym
194 Opravné polozky k odbératelim

195 Opravné polozky ke kratkodobym pohledavkam z postoupenych uvéri
196 Opravné polozky k pohledavkam z titulu dani a obdobnych davek

197 Opravné polozky k pohledavkam za ucastniky sdruzeni

198 Opravné polozky ke kratkodobym pohledavkam z ruceni

199 Opravné polozky k ostatnim kratkodobym pohledavkam

Uttova tiida 2 - Uty rozpoétového hospodaieni, kratkodoby finanéni majetek a kratkodobé
uvéry a pujcky

231 Zakladni béZzny Géet izemnich samospravnych celktl
9XX zahrani¢ni bankovni ucet

236 Bézné ucty fondil uzemnich samospravnych celki
010 ptebytek hospodateni minulych let

100 socialni fond

120 fond rozvoje bydleni

140 az 780 fond L,....

7XX zahrani¢ni bankovni ticet

241 Bézny ucet

244 Terminované vklady kratkodobé

v tuzemsku

1XX terminované vklady z hlavni ¢innosti
2XX terminované vklady z fonda

zahrani¢ni

8XX terminované vklady z hlavni ¢innosti
9XX terminované vklady z fonda

245 Jiné bézné ucty

0xx az 7xx bankovni ucty cizich prostiedki
8xx az 9xx bankovni ucty, které soucasné vytvareji fondy
800 fond sdruzenych prostredkt

820 az 980 fond 1., ...

251 Majetkové cenné papiry k obchodovani
9XX bezuplatn€ nabyté (penézni toky)

253 Dluhové cenné papiry k obchodovani

9XX bezuplatné nabyté (penézni toky)

256 Jiné cenné papiry

9XX bezuplatné nabyté (penézni toky)

261 Pokladna

100 automaticky generuje program Mzdy

262 Penize na cesté

100 automaticky generuje program Mzdy

263 Ceniny

281 Kratkodobé uveéry

1XX az 7XX tuzemské

8XX az 9XX zahrani¢ni

v tuzemskych bankach:

1XX uvéry prevadéné na zakladni bézny Gcet
2XX uvéry ptimo Cerpané (rozpoctova skladba)
3XX uvéry prevadéné na zakladni bézny tcet
4XX uvery ptimo Eerpané (rozpoctova skladba)
5XX uvery prevadéné na zakladni bézny ucet
6XX ivéry ptimo Cerpané (rozpoctova skladba)
7XX uvéry prevadéné na zakladni bézny tcet

v zahrani¢nich bankach:

22



8XX zahrani¢ni Givéry piimo Cerpané (rozpoctova skladba)
9XX zahrani¢ni uvéry prevadéné na zakladni bézny ucet
282 Eskontované kratkodobé dluhopisy (sménky)

283 Kratkodobé zavazky z vydanych dluhopisti

289 Jiné kratkodobé pujcky

Uttova tiida 3 — Zictovaci vztahy

311 Odbératelé

8XX piijmy z prodeje dlouhodobého majetku uréené¢ho k prodeji (penézni toky)
90X az 95 ostatni penézni toky z dlouhodobych aktiv (penézni toky)

96X pfijaté dividendy a podily na zisku (penézni toky)

97X ostatni pfijmy z prodeje dlouhodobych AKTIV (penézni toky)

98X prijmy z prodeje majetku pozemkového fondu (penézni toky)

99X piijmy z privatizace statniho majetku (penézni toky)

312 Sménky k inkasu

313 Pohledéavky za eskontované cenné papiry

314 Kratkodobé poskytnuté zalohy

315 Jiné pohledavky z hlavni ¢innosti

8XX prijmy z prodeje dlouhodobého majetku uréeného k prodeji (penézni toky)
90X az 95 ostatni pen¢zni toky z dlouhodobych aktiv (penézni toky)

96X pfijaté dividendy a podily na zisku (penézni toky)

97X ostatni pfijmy z prodeje dlouhodobych AKTIV (penézni toky)

98X prijmy z prodeje majetku pozemkového fondu (penézni toky)

99X ptijmy z privatizace statniho majetku (penézni toky)

316 Poskytnuté navratné finanéni vypomoci kratkodobé

317 Kratkodobé pohledavky z postoupenych uvéri

318 Pohledavky z titulu dani a obdobnych davek

319 Pohledéavky ze sdilenych dani

321 Dodavatelé

1XX az 6XX dodavatelé dlouhodobych aktiv (penézni toky)

322 Sménky k thradé

324 Kratkodobé ptijaté zalohy

325 Zavazky z dé€lené spravy a kauci

326 Prijaté navratné financni vypomoci kratkodobé

327 Prijaté zalohy dani

331 Zaméstnanci

333 Jiné zavazky vuéi zam&stnanciim

100 automaticky generuje program Mzdy

200 automaticky generuje program Mzdy

900 automaticky generuje program Mzdy

335 Pohledavky za zaméstnanci

210 pajcky ze SF (automaticky generuje program Mzdy)

493 srazky za Skody organizaci (automaticky generuje program Mzdy)

894 ostatni srazky (automaticky generuje program Mzdy)

895 najemné (automaticky generuje program Mzdy)

896 stravné (automaticky generuje program Mzdy)

897 pohledavka za 2/3 ZP (automaticky generuje program Mzdy)

898 dluh (automaticky generuje program Mzdy)

336 Zactovani s institucemi socidlniho zabezpeceni a zdravotniho pojisténi
1XX,3XX splatné zavazky vefejného zdravotniho pojisténi (Pfiloha A.5. pol. 2)
100 ZP - zaméstnanec (automaticky generuje program Mzdy)

110 ZP - organizace (automaticky generuje program Mzdy)

2XX,4XX splatné zavazky poj. na soc. zabezpeceni a pfispévek na st.pol. zameést. (Ptiloha A.S. pol. 1)
200 SP -zaméstnanec (automaticky generuje program Mzdy)

210 SP - organizace (automaticky generuje program Mzdy)

290 ndhrada mzdy za do¢asnou pracovni neschopnost (automaticky generuje program Mzdy)
341 Dan z pfijmta

1XX,3XX az 4XX Evidované daiiové nedoplatky u mistné pfisluSnych finanénich organti (Pfiloha A.5. pol. 3, penézni
toky)

Vypocet rozdil stran DAL minus MD za kazdou skupinu analytik zvlast. Pokud vychdzi kladné ¢islo (zavazek), pak
vstupuje do Prilohy A.S. pol. 3.

342 Jiné pfimé dané

1XX az 4XX Evidované danové nedoplatky u mistné pfislusnych finan¢nich organi (Pfiloha A.5. pol. 3)
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z toho:

100 srazkova dan (automaticky generuje program Mzdy)

200 zalohova dai, dailové vyrovnani atd. (automaticky generuje program Mzdy)
Vypocet rozdilii stran DAL minus MD za kazdou skupinu analytik zvlast. Pokud vychazi kladné ¢islo (zavazek), pak
vstupuje do Prilohy A.5. pol. 3.

343 Dan z pridané hodnoty

Hlavni ¢innost

Dari na vstupu 15 % - plny narok : 343 035

Daii na vstupu 15 % - kraceny narok: 343 036

Daii na vstupu 21 % - plny narok : 343 037

Daii na vstupu 21 % - kraceny narok: 343 038

Daii na vystupu 15 % : 343 025

Dani na vystupu 21 % : 343 027

Hospodarska ¢innost

Dan na vstupu 15 % - plny narok : 343 030

Dani na vstupu 15 % - kraceny narok: 343 031

Dan na vstupu 21 % - plny narok : 343 032

Dan na vstupu 21 % - kraceny narok: 343 033

Daii na vystupu 15 % : 343 020

Dan na vystupu 21 % : 343 022

Ostatni uétovani DPH

Pifjmy a platby DPH - FU véetné

piedpisii téchto plateb : 343 040

Rozdil ze zaokrouhleni DPH (vznika

zpracovanim danového pfiznani) : 343 049

Soucet rozdild stran DAL minus MD za vSechny skupiny analytik. Pokud vychazi kladné ¢islo (zédvazek),
pak vstupuje do Ptilohy A.5. Pol. 3.

344 Jiné dané a poplatky

1XX az 4XX Evidované daiiové nedoplatky u mistné€ piislusnych finan¢nich organd (Pfiloha A.5. pol. 3)
Vypocet rozdilii stran DAL minus MD za kazdou skupinu analytik zvlast. Pokud vychazi kladné
¢islo (zavazek), pak vstupuje do Prilohy A.5. Pol. 3.

345 Zavazky k osobam mimo vybrané vladni instituce

346 Pohledavky za vybranymi ustfednimi vladnimi institucemi

347 Zavazky k vybranym Ustfednim vladnim institucim

348 Pohledavky za vybranymi mistnimi vladnimi institucemi

349 Zavazky k vybranym mistnim vladnim institucim

351 Pohledavky za ucastniky sdruzeni

352 Zavazky k ucastnikiim sdruzeni

361 Kratkodobé pohledavky z ruceni

362 Kratkodobé zavazky z ruceni

363 Pevné terminované operace a opce

365 Pohledavky z finan¢niho zajisténi

366 Zavazky z finanéniho zajisténi

367 Pohledavky z vydanych dluhopist

368 Zavazky z upsanych nesplacenych cennych papirti a podilt

371 Kratkodobé pohledavky z nastrojti spolufinancovanych ze zahranici
372 Kratkodobé zavazky z nastroju spolufinancovanych ze zahranici
373 Kratkodobé poskytnuté zalohy na transfery

374 Kratkodobé piijaté zalohy na transfery

377 Ostatni kratkodobé pohledavky

8XX ptijmy z prodeje dlouhodobého majetku ur¢eného k prodeji (penézni toky)
90X az 95x ostatni penézni toky z dlouhodobych aktiv (penézni toky)
96X priijaté dividendy a podily na zisku (penézni toky)

97X ostatni ptijmy z prodeje dlouhodobych AKTIV (penézni toky)

98X ptijmy z prodeje majetku pozemkového fondu (pené€zni toky)

99X piijmy z privatizace statniho majetku (penézni toky)

378 Ostatni kratkodobé zavazky

189 zakonné pojisténi (automaticky generuje program Mzdy)

191 napravné opatieni (automaticky generuje program Mzdy)

192 vyzivné (automaticky generuje program Mzdy)

193 exekuce, zakonné srazky (automaticky generuje program Mzdy)
194 pojisténi (automaticky generuje program Mzdy)

195 spoteni (automaticky generuje program Mzdy)

196 pijeky (automaticky generuje program Mzdy)
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197 penzijni ptipojisténi (automaticky generuje program Mzdy)
198 odhory (automaticky generuje program Mzdy)

199 ostatni zavazky z mezd (automaticky generuje program Mzdy)
381 Naklady pfistich obdobi

383 Vydaje pristich obdobi

384 Vynosy piistich obdobi

385 Piijmy ptistich obdobi

388 Dohadné ucty aktivni

389 Dohadné ucty pasivni

395 Vnitini z(étovani

396 Spojovaci ucet pti sdruzeni

Uc¢tova tfida 4 — Jméni, fondy, vysledek hospodareni, rezervy, dlouhodobé zivazky a
pohledavky, zavére¢né ucty a zvlastni zaactovani

401 Jméni tcetni jednotky

0XX Ostatni (Ptiloha ¢. 4 A.L.6., penézni toky)

1XX Ostatni (Pfiloha ¢. 4 A.L.6., penézni toky)

2XX Svéfeni majetku piispévkové organizace (Ptiloha ¢. 4 A.1.2., penéZni toky)
3XX Beztiplatné pievody (Ptiloha ¢. 4 A.1.3., penézni toky)

4XX Investi¢ni transfery (Ptiloha ¢. 4 A.1.4.)

5XX Dary (Ptiloha ¢. 4 A.LS., penézni toky)

6XX az 8XX Ostatni (Ptiloha ¢. 4 A.L.6., penézni toky)

9XX Ostatni (mimo AU 900 a 901) (Ptiloha ¢. 4 A.L.6.)

z toho:

900 Zména, vznik nebo zanik prislusnosti hospodatit s majetkem statu

(Ptiloha ¢. 4 A.L.1., penézni toky)

901 Fond dlouhodobého majetku (penézni toky)

902 Fond obéznych aktiv

903 Fond hospodatské ¢innosti

905 Ostatni fondy

921 Statni fondy

922 Ostatni zvlastni fondy

924 Fondy EU

933 Pievod zuctovani piijmt a vydaji minulych let

964 Saldo vydaji a nakladt

965 Saldo piijmt a vynosi

403 Transfery na pofizeni dlouhodobého majetku

0XX Ostatni (Ptiloha ¢. 4 A.IIL.6.)

1XX Svéfeni majetku ptispévkové organizaci (Ptiloha ¢. 4 A.III.1.)

2XX Beztplatné pievody (Ptiloha ¢. 4 A.II1.2.)

3XX Investi¢ni transfery (Ptiloha ¢. 4 A.II1.3. a Pfiloha ¢.5 C.1.)

6XX Investi¢ni transfery (Ptiloha ¢. 4 A.II1.3. a Pfiloha ¢.5 C.1.)

4XX Dary (Ptiloha ¢. 4 A.Il1.4.)

5XX Snizeni investi¢nich transferd ve vécné a ¢asové souvislosti (Ptiloha ¢.4 A.IIL.5. a Ptiloha ¢.5 C.2.)
7XX Snizeni investi¢nich transferd ve vécné a ¢asové souvislosti (Ptiloha ¢.4 A.IIL.S. a Ptiloha ¢.5 C.2.)
8XX Ostatni (Ptiloha ¢&. 4 A.IIL.6.)

9XX Ostatni (Ptiloha ¢. 4 A.111.6.)

405 Kursové rozdily

0XX Ostatni (Ptiloha ¢. 4 A.IV.)

99X Penézni toky vyplyvajici ze zmény vlastniho kapitalu (penézni toky)

406 Ocenovaci rozdily pti prv. pouziti metody

0XX Ostatni (Pfiloha ¢.4 A.V.3)

1XX az 2XX Opravné polozky k pohledavkam (Ptiloha ¢. 4 A.V.1.)

3XX Odpisy (Ptiloha ¢. 4 A.V.2.)

4XX Zména stavu opravnych polozek (Ptiloha ¢. 4 A.V.2., penézni toky)

5XX az 9XX Ostatni (Pfiloha ¢.4 A.V.3)

407 Jiné ocenovaci rozdily

0XX Ostatni (Ptiloha ¢.4 A.V1.3)

1XX az 2XX Ocenovaci rozdily u cennych papirt a podilt (Pfiloha ¢.4 A.VI.1.)
3XX az 4XX Oceiiovaci rozdily u majetku uréeného k prodeji (Ptiloha ¢.4 A.V1.2.)
5XX az 9XX Ostatni (Pfiloha ¢.4 A.VIL.3.)

408 Opravy chyb minulych obdobi

0XX az 4XX Opravy minulého Gc¢etniho obdobi (Piiloha ¢.4 A.VII.1)

25



5XX az 9XX Opravy piedchozich ucetnich obdobi (Pfiloha ¢.4 A.VIL.2)
419 Ostatni fondy

Priklady vazeb mezi u¢tem banky a uc¢tem fondu:

Socialni fond obce — banka 236 100 = fond 419 100 az 419 119

Fond rozvoje bydleni — banka 236 120 = fond 419 120 az 419 139
Priloha F — napliiovani radki G.I, G.II., G.IL.1., G.IL.2., G.IL3., G.I1.4. a G.IIL.
SU 419 G.I - PS G.1I -Tvorba G.IL1. G.IL2 G.IL3 G.IL4 G.IIICerpani
BUsR.S.:

Fond tvoteny z piebytku hospodateni min. let 010 02X,03X,04X 02X 03X 040-044 045-049 05X
Socialni fond 100 10X 101 102,103,104,105,106,107 108 109 11X
Fond rozvoje bydleni 120 12X 121 122,123,124,125,126,127 128 129 13X
Fond 1. 140 14X 141 142,143,144,145,146,147 148 149 15X

Dalsi fondy 160-79x

BU bez R.S.:

Fond sdruzenych prostiedka 800 80X 801 802,803,804,805,806,807 808 809 81X
Fond I. 820 82X 821 822,823,824,825,826,827 828 829 83X

Dalsi fondy 840-99X

431 Vysledek hospodateni ve schvalovacim fizeni

000 hospodarska ¢innost

300 hlavni ¢innost

432 Nerozdéleny zisk, neuhrazena ztrata minulych let

000 hospodarska ¢innost

300 hlavni ¢innost

441 Rezervy

451 Dlouhodobé tvéry

1XX az 7XX tuzemské

8XX az 9XX zahrani¢ni

z toho tuvéry v tuzemskych bankach

1XX uveéry ptevadéné na zakladni bézny tcet

2XX avery ptimo cerpané (rozpoctova skladba)

3XX uvéry prevadéné na zakladni bézny tcet

4XX uvéry piimo Eerpané (rozpoctova skladba)

5XX uvery prevadéné na zakladni bézny ucet

6XX tvéry ptimo Cerpané (rozpoctova skladba)

7XX uvéry prevadéné na zakladni bézny Gcet

uvéry v zahrani¢nich bankach

8XX zahrani¢ni uvéry pfimo erpané (rozpoctova skladba)

9XX zahrani¢ni Gvéry pfevadéné na zakladni bézny ucet

452 Ptijaté navratné finan¢ni vypomoci dlouhodobé

453 Dlouhodobé zavazky z vydanych dluhopist

455 Dlouhodobé prijaté zalohy

456 Dlouhodobé zavazky z ruceni

457 Dlouhodobé sménky k uhradé

458 Dlouhodobé zavazky z nastroju spolufinancovanych ze zahranici
459 Ostatni dlouhodobé zavazky

462 Poskytnuté navratné finan¢ni vypomoci dlouhodobé

464 Dlouhodobé pohledavky z postoupenych uveéra

465 Dlouhodobé poskytnuté zalohy

466 Dlouhodobé pohledavky z ruceni

468 Dlouhodobé pohledavky z nastrojl spolufinancovanych ze zahranici
469 Ostatni dlouhodobé pohledavky

8XX ptijmy z prodeje dlouhodobého majetku ur¢eného k prodeji (penézni toky)
90X az 95x ostatni penézni toky z dlouhodobych aktiv (penézni toky)
96X priijaté dividendy a podily na zisku (penézni toky)

97X ostatni ptijmy z prodeje dlouhodobych aktiv (penézni toky)

98X ptijmy z prodeje majetku pozemkového fondu (pené€zni toky)

99X piijmy z privatizace statniho majetku (penézni toky)

471 Dlouhodobé poskytnuté zalohy na transfery

472 Dlouhodobé pfijaté zalohy na transfery

491 Pocatecni ucet rozvazny

492 Konecny Ucet rozvazny

493 Vysledek hospodateni bézného tc¢etniho obdobi

000 hospodarska ¢innost

300 hlavni ¢innost
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499 Zuctovani na zakladé zvlastnich predpisi

Uétova tiida 5 - Naklady

Pro celou tfidu 5 plati jednotna struktura analytickych ucti takto:
0XX az 2XX hospodaiska ¢innost

3XX az 9XX hlavni ¢innost

501 Spotfeba materialu

502 Spotieba energie

503 Spotieba jinych neskladovatelnych dodavek

504 Prodané zbozi

506 Aktivace dlouhodobého majetku

507 Aktivace obézného majetku

508 Zména stavu zasob vlastni vyroby

511 Opravy a udrzovani

512 Cestovné

513 Naklady na reprezentaci

516 Aktivace vnitroorganizacnich sluzeb

518 Ostatni sluzby

521 Mzdové naklady (automaticky generuje program Mzdy)
001 mimo ostatni osobni naklady

002 ostatni osobni naklady

003 nahrady mezd za do¢asnou pracovni neschopnost hrazené zaméstnavatelem
099 ostatni mimomzdové slozky

301 mimo ostatni osobni naklady

302 ostatni osobni naklady

303 nahrady mezd za do¢asnou pracovni neschopnost hrazené zaméstnavatelem
399 ostatni mimomzdové slozky

524 Zakonné socialni pojisténi (automaticky generuje program Mzdy)
001 pojistné na vetejné zdravotni pojisténi

002 pojistné na socialni pojisténi

099 ostatni

301 pojistné na vefejné zdravotni pojisténi

302 pojistné na socialni pojisténi

399 ostatni

525 Jiné socialni pojisténi (automaticky generuje program Mzdy)
001 povinné Girazové pojisténi zamestnanci

301 povinné Grazové pojisténi zamestnanca

527 Zakonné socialni naklady (automaticky generuje program Mzdy)
001 zakladni pridél do FKSP

099 ostatni

301 zakladni pridél do FKSP

399 ostatni

528 Jiné socialni naklady

531 Dan silni¢ni

532 Daii z nemovitosti

538 Jiné dan¢ a poplatky

541 Smluvni pokuty a Groky z prodleni

542 Jiné pokuty a penale

543 Dary

09X Poskytnuté dary dlouhodobého majetku

9XX Poskytnuté dary dlouhodobého majetku (penézni toky)
544 Prodany material

547 Manka a skody

548 Tvorba fondu (automaticky generuje program Mzdy)
002 socialni fond

302 socialni fond

549 Ostatni néklady z ¢innosti

551 Odpisy dlouhodobého majetku

552 Prodany dlouhodoby nehmotny majetek

553 Prodany dlouhodoby hmotny majetek

554 Prodané pozemky

555 Tvorba a zictovani rezerv

556 Tvorba a zGctovani opravnych polozek
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557 Néklady z vyfazenych pohledavek

558 Naklady z drobného dlouhodobého majetku

561 Prodané cenné papiry a podily

29X prodej kratkodobych cennych papirt - hospodatska ¢innost (penézni toky)
99X prodej kratkodobych cennych papirt — hlavni ¢innost (penézni toky)

562 Uroky

563 Kurzové ztraty

28X ostatni upravy o nepenézni operace (penézni toky)

98X ostatni Uipravy o nepenézni operace (penézni toky)

564 Naklady z pfecenéni realnou hodnotou

0XX az 1XX naklady z pfecenéni redlnou hodnotou majetku uréeného k prodeji (Ptiloha ¢. 5 I.1., penézni toky)
2XX ostatni naklady z pfecenéni realnou hodnotou (Pfiloha ¢.5 1.2.)

28X ostatni upravy o nepenézni operace (penézni toky)

3XX az 6XX naklady z piecenéni redlnou hodnotou majetku uréeného k prodeji (Pfiloha ¢. 5 I.1., penézni toky)
7XX ostatni ndklady z pfecenéni realnou hodnotou (Pfiloha ¢.5 1.2.)

8XX ostatni naklady z pfecenéni redlnou hodnotou (Pfiloha ¢.5 1.2.)

9XX ostatni ndklady z pfecenéni realnou hodnotou (Pfiloha ¢.5 1.2.)

98X ostatni upravy o nepenézni operace (penézni toky)

569 Ostatni finan¢ni naklady

28X prodej kratkodobych cennych papird - hospodarska ¢innost (penézni toky)
98X prodej kratkodobych cennych papird — hlavni ¢innost (penézni toky)

572 Néaklady vybranych mistnich vladnich instituci na transfery

591 Dan z piijmu

595 Dodate¢né odvody dané z piijmt

U¢tova tiida 6 - Vynosy

Pro celou tFidu 6 plati jednotna struktura analytickych ucti takto:
0XX az 2XX hospodai'ska ¢innost

3XX az 9XX hlavni ¢innost

601 Vynosy z prodeje vlastnich vyrobkt

602 Vynosy z prodeje sluzeb

603 Vynosy z pronajmu

604 Vynosy z prodaného zbozi

605 Vynosy ze spravnich poplatki

606 Vynosy z mistnich poplatka

609 Jiné vynosy z vlastnich vykont

641 Smluvni pokuty a Groky z prodleni

642 Jiné pokuty a penale

643 Vynosy z vyrazenych pohledavek

644 Vynosy z prodeje materialu

645 Vynosy z prodeje dlouhodobého nehmotného majetku

646 Vynosy z prodeje dlouhodobého hmotného majetku kromé pozemka
647 Vynosy z prodeje pozemki

648 Cerpani fonda

649 Ostatni vynosy z ¢innosti

661 Vynosy z prodeje cennych papirii a podilii

29X trzby z prodeje cennych papirt - hospodarska cinnost (penézni toky)
99X trzby z prodeje cennych papirti — hlavni ¢innost (penézni toky)

662 Uroky

28X uroky z dluhovych cennych papirti - hospodaiska ¢innost (penézni toky)
98X uroky z cennych papirl — hlavni ¢innost (penézni toky)

663 Kurzové zisky

28X ostatni Gpravy o nepenézité operace (penézni toky)

98X ostatni Gipravy o nepenézité operace (penézni toky)

664 Vynosy z piecenéni redlnou hodnotou

0XX az 1XX vynosy z piecenéni realnou hodnotou majetku uréeného k prodeji (Ptiloha €. 5 J.1.,penézni toky)
2XX ostatni vynosy z pfecenéni redlnou hodnotou (Pfiloha €. 5 .2.)

28X ostatni upravy o nepenézni operace (penézni toky)

3XX az 6XX vynosy z piecenéni redlnou hodnotou majetku uréeného k prodeji (Pfiloha €. 5 J.1.,penézni toky)
7XX az 9XX ostatni vynosy z piecenéni realnou hodnotou (Piiloha ¢.5J.2.)
98X ostatni Gpravy o nepenézité operace (penézni toky)

665 Vynosy z dlouhodobého finanéniho majetku

669 Ostatni finan¢ni vynosy
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28X precenéni dluhovych cennych papirii na realnou hodnotu - hospodarska ¢innost (penézni toky)
98X pteceneni dluhovych cennych papiri na redlnou hodnotu - hlavni ¢innost (penézni toky)

672 Vynosy vybranych mistnich vladnich instituci z transfert

681 Vynosy ze sdilené dané z ptijmi fyzickych osob

682 Vynosy ze sdilené dan¢ z ptijmi pravnickych osob

684 Vynosy ze sdilené dané z ptidané hodnoty

685 Vynosy ze sdilenych spotiebnich dani

686 Vynosy ze sdilenych majetkovych dani

688 Vynosy z ostatnich sdilenych dani a poplatki

Uétova tfida 7 — Vnitroorganizaéni iéetnictvi

790 Ocenéni majetku uréeného k prodeji

001 ocenéni dlouhodobého nehmotného majetku uréeného k prodeji podle § 64 (Priloha ¢. 5 K.1.)
002 ocenéni dlouhodobého hmotného majetku uréeného k prodeji podle § 64 (Ptiloha ¢. 5 K.2.)
999 vyrovnavaci analyticky ucet k analytickym u¢tim 001 a 002

Uttova tiida 9 — Podrozvahové uéty

901 Jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek

902 Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek

903 Ostatni majetek

911 Vytazené pohledavky

912 Vytazené zavazky

Podminéné pohledavky

SU 92X,93X,94X a 95X se ¢leni podle nasledujicich analytik:

0XX az 299 hospodaiska ¢innost

3XX az 9XX hlavni ¢innost

Podminéné zavazky

SU 96X,97X,98X se ¢leni podle nasledujicich analytik:

0XX az 299 hospodaiska ¢innost

3XX az 9XX hlavni ¢innost

921 Kratkodobé podminéné pohledavky z divodu uplatného uzivani majetku jinou osobou

922 Dlouhodobé podminéné pohledavky z divodu tplatného uzivani majetku jinou osobou

923 Kratkodobé podminéné pohledavky z divodu uzivani majetku jinou osobou na zakladé smlouvy o vypijcce
924 Dlouhodobé podminéné pohledavky z diivodu uzivani majetku jinou osobou na zakladé smlouvy o vypijcce
925 Kratkodobé podminéné pohledavky z diivodu uzivani majetku jinou osobou z jinych divodt

926 Dlouhodobé podminéné pohledavky z diivodu uzivani majetku jinou osobou z jinych divoda

931 Kratkodobé podminéné pohledavky ze smluv o prodeji dlouhodobého majetku

932 Dlouhodobé podminéné pohledavky ze smluv o prodeji dlouhodobého majetku

933 Kratkodobé podminéné pohledavky z jinych smluv

934 Dlouhodobé podminéné pohledavky z jinych smluv

939 Kratkodobé podminéné pohledavky z nastroji spolufinancovanych ze zahranici

941 Dlouhodobé podminéné pohledavky z nastroju spolufinancovanych ze zahrani¢i

942 Kratkodobé podminéné pohledavky ze vztahu k jinym zdrojim

943 Dlouhodobé podminéné pohledavky ze vztahu k jinym zdrojim

944 Kratkodobé podminéné tthrady pohledéavek z pfijatych zajisténi

945 Dlouhodobé podminéné uhrady pohledavek z piijatych zajisténi

947 Kratkodobé podminéné pohledavky ze soudnich sporti, spravnich fizeni a jinych fizeni

948 Dlouhodobé podminéné pohledavky ze soudnich spord, spravnich fizeni a jinych fizeni

949 Ostatni kratkodoba podminéna aktiva

951 Ostatni dlouhodobéa podminéna aktiva

961 Kratkodobé podminéné zavazky z leasingovych smluv

962 Dlouhodobé podminéné zavazky z leasingovych smluv

963 Kratkodobé podminéné zavazky z diivodu uplatného uzivani ciziho majetku na zéklad¢ jiného divodu
964 Dlouhodobé podminéné zavazky z divodu uplatného uzivani ciziho majetku na zakladé jiného divodu
965 Kratkodobé podminéné zavazky z diivodu uzivani ciziho majetku na zaklad¢é smlouvy o vypijcce

966 Dlouhodobé podminéné zadvazky z divodu uzivani ciziho majetku na zakladé smlouvy o vyptjcce
967 Kratkodobé podminéné zavazky z divodu uzivani ciziho majetku nebo jeho prevzeti z jinych divoda
968 Dlouhodobé podminéné zavazky z divodu uzivani ciziho majetku nebo jeho prevzeti z jinych divoda
971 Kratkodobé podminéné zavazky ze smluv o pofizeni dlouhodobého majetku

972 Dlouhodobé podminéné zavazky ze smluv o pofizeni dlouhodobého majetku

973 Kratkodobé podminéné zavazky z jinych smluv

974 Dlouhodobé podminéné zavazky z jinych smluv

975 Kratkodobé podminéné zavazky z nastrojui spolufinancovanych ze zahranici
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976 Dlouhodobé podminéné zavazky z nastroju spolufinancovanych ze zahranici

978 Kratkodobé podminéné zavazky vyplyvajici z pravnich predpist a dalsi ¢innosti moci zdkonodarné, vykonné nebo
soudni

979 Dlouhodobé podminéné zavazky vyplyvajici z pravnich predpist a dalsi ¢innosti moci zakonodarné, vykonné nebo
soudni

981 Kratkodobé podminéné zavazky z poskytnutych zajisténi

982 Dlouhodobé podminéné zavazky z poskytnutych zajisténi

983 Kratkodobé podminéné zavazky ze soudnich sporti, spravnich fizeni a jinych fizeni

984 Dlouhodobé podminéné zavazky ze soudnich sport, spravnich fizeni a jinych fizeni

985 Ostatni kratkodoba podminéna pasiva

986 Ostatni dlouhodoba podminéna pasiva

999 Vyrovnavaci ucet k podrozvahovym uctim

XXX analytické uéty = &islo SU

901 az 986 k SU 901 az 986
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9. Smérnice pro provedeni inventarizace

Inventarizace majetku a zavazkii bude provedena v souladu s ustanovenimi zédkona ¢. 563/1991 Sb.,
o Gdetnictvi, s vyhlaskou &. 410/2009 Sb., Ceskymi uéetnimi standardy &. 7xx a vyhlaskou ¢&.
270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazki.

Inventarizace veSkerého majetku a zavazkt bude provedena v souvislosti s fadnou tcéetni zavérkou
(mimofadnou ucetni zavérkou).

Cilem smérnice je podrobné upravit postupy pfi inventarizaci majetku a zavazkda.
Smérnici vydava rada obce (starosta — neni rada nebo delegace pravomoci).

Priloha €. 1: Plan inventur

Sestavuje starosta obce (Ing. Radomir Valiska).
Schvaluje a odpovédnost za zvefejnéni ma starosta obce.

Obsahuje ¢asové vymezeni procesu inventarizace véetné vymezeni okruhu majetku a zdvazk.
Smyslem je zajistit kvalitni a kvalifikované zajisténi procesu inventarizace ve vazbé na:

- rozsah inventarizace,
- personalni zajisténi,
- kvalifikaci a ¢asovych dispozicich osob podilejicich se na inventarizaci.

Inventarizaéni komise

Jmenovani inventariza¢nich komisi je sou¢asti planu inventur, zahajuji a ukoncuji ¢innost v souladu
se zahajenim a ukonCenim inventarizace.

Pocet ¢lent komise je v souladu s vyhlaskou min. 2 osoby.

Za provedeni inventarizaci a dodrzeni ptislusnych ustanoveni této smérnice odpovidaji v rozsahu
jejich povéfeni predsedové inventarizacnich komisi.

Ustiedni inventariza¢ni komise (,,dale jen UTK*)

Poznamka.

Zrizovat ustfedni inventarizaéni komisi neni automatickou povinnosti (viz. ust. § 4 odst. 5
vyhl. €. 270/2010 Sb.). Pro malé organizace — obce, pfispévkové organizace bude zfizeni
jedné inventarizaéni komise dostateéné — ta pak pini i povinnosti ustfedni inventarizaéni
komise (Ize vyuZit prava predsedy inventarizaéni komise delegovat provedeni vymezenych
inventur na nékteré ¢leny).U vétsich subjekti (rozsah inventury, struktura ucetni jednotky —
odbory, organizacni sloZky apod.) s dostate¢nym personalnim potencialem je, dle mého
nazoru, zfizeni ustredni inventarizaéni komise smysluplné).Jedna z koncepci tvorby
inventarizaénich komisi je takové, Ze ¢lenové UIK jsou zaroveri pfedsedy IK.
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Napli prace UIK

spoluprace pii tvorbé vécné naplné, personalniho zajisténi a Casového charakteru
inventarizace

zajiStuje provedeni inventarizaci, seznami inventariza¢ni komise (,,dale jen IK®)
S harmonogramem inventarizaci,

zajisti pripravu podkladi pro provedeni inventur,

vypracuje seznam inventurnich identifikatorii véetné jejich popisu

zajisti soucinnost zaméstnanct a dalSich osob pii provadéni inventarizace
zajisti metodiku pro spravné a uplné provadeéni inventarizace,

proskoleni ¢lenil inventurnich komisi a dalSich za¢astnénych osob — majicich odpovédnost
za okruh majetku a zavazkt (vhodné pisemné potvrzeni proskoleni). Zajisti provéieni
znalosti,

pribézné metodicky usmeériuje a kontroluje inventariza¢ni komise

zpracuje inventarizacni zpravu do 31.1. nasledujiciho roku, informuje o vysledcich
inventarizace

Napln prace IK

znalost planu inventur

znalost ¢asti inventarizace, ktera je v jeji odpovédnosti (inventariza¢ni polozka) — o ktery
majetek a zavazky se jedna, kde je umistény, jak je evidovany a znaCeny (inventarizacni
identifikator ¢asti inventarizacni polozky), jaké skutecnosti provétuje

znalost formalnich postupt pfi inventarizaci

ma pravo na potiebné podklady a technické zajiSténi inventur (pfistup do prostor,
zajisténi dopravy apod.)

Vv pfipadé¢ nejasnosti miiZze vyzadovat vysvétleni a metodickou pomoc

Hmotné zodpovédni pracovnici

v ptipad¢ fyzické inventury se vzdy Gc€astni osoba odpovédna

piedaji pied zahajenim inventariza¢nich praci piedsedovi prislusné komise podklady o
pohybech majetku, které nebyly pfedany k zatuctovani

podepisuji inventurni seznamy, svym podpisem potvrzuji piedani vSech informaci
potiebnych pro provedeni inventury

Zjistény stav majetku se zaznamena v priikazné€ vedenych inventurnich soupisech (oznaceni
inventurniho soupisu, dodate¢ného inventurniho soupisu, oznaceni jednotlivych stran, oznaceni
ptiloh, soucty penéznich hodnot vcetné rekapitulace).

Vsechny inventurni soupisy musi byt podepsany pracovniky odpovédnymi za provedeni inventury.

Musi si byt védomi odpovédnosti, ktera z uvedeného tikonu vyplyva.

Pracovnici odpovédni za provedeni inventur a inventarizace predlozi vypracované inventurni
soupisy spole¢né s predavacim protokolem o provedeni inventarizace. Ten obsahuje:
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- identifikaci inventurnich soupisti véetn¢ poctu stran,
- rekapitulaci zji§ténych stavll v porovndni s ucetnimi stavy,

- zjisténé inventarizacni rozdily véetné zdlivodnéni jejich vzniku, a ndvrhu feseni
inventarizacnich rozdild,

- navrh feSeni, jak pfedchazet vzniku inventariza¢nich rozdila,
- rekapitulaci dal$ich vyznamnych zjisténi souvisejici s ochranou,vyuzitim majetku apod.

Odsouhlaseni pohledavek (dle ust. § 3 odst. 1 pism. j)

- nebude realizovano ve vazb&é na zavazky, zde budou pfiloZzeny pouze ptipisy zaslané
vetitelem a ndmi potvrzene,

- odsouhlaseni pohledavek bude realizovano v piipadé, ze k 31.12. bézného roku bude
pohledavka po splatnosti vice nez 60 dnti a jeji vySe bude minimalné 50.000,- K¢. Podklady
pro odsouhlaseni budou dluznikovi zaslany do 7.1. nasledujiciho roku s terminem vraceni do
18.1. Akceptace, rozpor nebo nevraceni odsouhlaseni pohledavky bude u piislusné casti
inventariza¢ni polozky vyznaceno.

Inventarizacéni rozdily

Inventariza¢ni rozdily vzniklé chybnym uc¢tovanim nebo jinym omylem, budou pied vy¢islenim
inventarizacnich rozdili opraveny a opravné doklady s vysvétlenim budou ptiloZeny.

UIK je odpovédna za zpracovani a rekapitulaci vysledki inventarizacnich praci a za zpracovani
souhrnné inventariza¢ni zpravy véetn¢€ navrhu na vypotradani inventariza¢nich rozdili.

Inventarizacni rozdily (manka a pfebytky) musi byt doloZeny, vysvétleny a zati¢tovany do terminu
31.1. nasledujiciho roku, odpovédnost za uvedeny postup je na piedsedovi UIK spoledng

s vedoucim ucetnim pracovnikem. Vypotadani konkrétnich inventurnich rozdili musi byt zpétné
doplnéno o odkazy na jejich vyporadani (datum a ¢islo ucetniho dokladu).

Inventarizaéni zprava

K inventariza¢ni zpravé bude dodate¢né pfiloZeno vypotradani ,,neti¢etnich* sdéleni a zavérh (péce o
majetek, jeho vyuZiti apod.) inventurnich komisi. Pfedseda UIK zajisti vyjadieni odpovédnych
pracovniki k vySe uvedenym zjiSténim.

Inventarizacni zprava bude pfedlozena radé obce (zastupitelstvu obce) vcetné vsech pfiloh a
vysvétleni. Po jejim projednani radou obce (zastupitelstvem obce) bude zvetejnéna na webovych
strankach obce.

Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava starosta obce (feditel ucetni jednotky) nebo jim
poveéteni pracovnici kontroly.
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10. Zpisob uschovy ucetnich pisemnosti

Udetni pisemnosti a ziznamy na technickych nosi¢ich Lhuty
Ucetni zaverka a vyrocni zprava 10 let
Mzdové listy 30 let
Udaje ze mzdovych list potfebné pro ucely dichodového 30 let
zabezpeceni a nemocenského pojisténi
Ucetni doklady, uctové rozvrhy, Gcetni knihy, odpisovy plan, seznam 5 let
ucetnich knih, inventurni soupisy
Doklady o pfijmech a vydajich v hotovosti 1 rok
po provedeni dafiové revize
Inventarni karty hmotného majetku kromé zasob 3 roky
po vyfazeni,pokud byla provedena daniova
revize
1 rok
po provedeni dafiové revize
Ucetni doklady a jiné pisemnosti tykajici se autorskych prav Po dobu, po kierou trvaj tato priva
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How

11. Pravidla pro vnitroorganiza¢ni acetnictvi

Vnitroorganiza¢ni ucetnictvi je vedeno na uc¢tu 241 0080 a pokladna na uctu 261 0080.
Musi byt zabezpeceny pro potieby finan¢niho Gcetnictvi prikazné podklady:

a. O stavu a zméné zasob vytvorenych vlastni ¢innosti

b. Pro vyjadieni aktivace vlastnich vykon

C. Pro ocenéni zasob a ostatnich vykont
V Ucetnictvi jsou vyuzity Uty pro vynosy a naklady
Uétovani omylnych plateb

e omylna platba posland 377/241 (231 6409 5909)

vraceno 241 (231 6409 5909)/377
e omylna platba ptijata 241 (231 6409 2328)/378
Vraceno 378/241 (231 6409 2328)
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12. Zpisob stanoveni dne uskute¢néni icetniho pripadu

Dnem uskutecnéni ucetniho piipadu je den, ve kterém dojde ke splnéni dodavky, platbé
zavazku, vzniku pohledavky, inkasu pohledavky, vklad pohledavky, poskytnuti ¢i pfijeti zalohy,
prevzeti dluhu, zjisténi manka, schodku, pfebytku ¢i Skody, popt. ma-li Géetni jednotka k dispozici
ucetni doklady dokumentujici Gcetni skutecnosti (bankovni vypisy, vypisy ze Stfediska cennych
papiri).

Zalohov¢ faktury: pfi jejich uctovani se respektuji tyto ti€etni zasady:

a) zaplacené zalohy jsou evidovany jako pohledavka (icet 314),

b) nevyfakturované dodavky jsou evidovany jako zavazek (ucet 389)
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13. Zpusob pouzivani devizovych ucti

1. Pro pfepocet cizi mény na Ceskou se pouziji pevné kurzy stanovené ke dni uskute¢néni
ucetniho ptipad.
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14. Pouzivani saldokonta ke knize doslych a vystavenych faktur

1. 'V ucetnictvi bude vedeno saldokonto i kniha doslych a vydanych faktur.
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15. Smérnice o ocenovani majetku a zavazki

1. Ocenéni majetku a zavazkl (bez majetku vytvoreného vlastni ¢innosti):

a.

S0 o0 o

Hmotny majetek kromé zdsob se ocenuje potfizovacimi cenami nebo reprodukénimi
pofizovacimi cenami

Nakoupené zasoby se ocenuji pofizovacimi cenami

Penézni prosttedky a ceniny se ocenuji jejich nominalnimi hodnotami

Cenné papiry a majetkové ui€asti se ocenuji cenami potizeni

Pohledavky a zédvazky se ocenuji jejich nominalnimi hodnotami

Nakoupeny nehmotny majetek kromé& pohleddvek se oceiiuje pofizovacimi
hodnotami

2. Druhy cen v ocenovani (bez majetku vytvoreného vlastni ¢innosti):

a.

b.

Pofizovaci cenou se rozumi cena, za kterou byl majetek pofizen a naklady s jeho
pofizenim souvisejici

Reprodukéni potfizovaci cenou se rozumi cena, za kterou byl majetek potizen v dobé,
kdy se o ném uctuje

Cenou pofizeni se rozumi cena, za kterou byl majetek potfizen bez naklada s jeho
pofizenim souvisejicich
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16. Smérnice odepisovani dlouhodobého majetku

Odepisovani dlouhodobého majetku bude provadéno v souladu s ustanovenimi zédkona ¢. 563/1991
Sb., o ucetnictvi, s vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., Ceskym ucetnim standardem ¢. 708

Odepisovani ucetni jednotka postupné rozpousti odepsatelnou cast dlouhodobého majetku v
prabéhu doby jeho vyuzitelnosti.

V souladu s ust. bodu 4.11 CUS 708 je stanovena ,,zbytkova hodnota“ majetku na 0% z ocenéni
dlouhodobého majetku. Odlisné¢ bude stanovena ,zbytkovd hodnota® u majetku, ktery
ptedpokladdme pfi vyfazeni prodat za hodnotu vyssi nez 10.000,- K¢. Zde bude ,,zbytkova hodnota“
stanovena na ¢astku o¢ekavaného piijmu sniZzena o pfedpokladané naklady souvisejici s prodejem.

Zpisob odepisovani je rovnomérny.
Odpis je stanoven roéni.

Odpis se provadi za kazdy cely rok uzivani — pii pofizeni, vyfazeni majetku nebo v piipadé
technického zhodnoceni.

Provéfeni doby pouzitelnosti majetku je provadéno odpovédnou osobou 1 x rocné — z majetkoveé
evidence obdrzi tiskovou sestavu s informaci Inventarni ¢islo + nazev majetku + pofizovaci cena +
datum poftizeni + dosud uzivano + piepokladana doba vyuzitelnosti. Na tiskové sestavé zvyrazni a
v piiloze okomentuje vyznamné rozdily v dobé pouzitelnosti majetku. Zpracovany material oznaci
datumek a podpisem.

Organizaéni zajisténi:

e Metodiku k odepisovani dlouhodobého majetku zpracovava a zajistuje starosta obce

e zastanoveni doby vyuZitelnosti majetku, zbytkova hodnota majetku, navrhu zptsob
odepisovani a dale za nasledné provéfovani doby pouzitelnosti majetku je
odpovédny (,,dale také vécné odpoveédna osoba®):

= vefejna zelen, komunalni sluzby starosta obce
= ostatni starosta obce

e Zavedeni majetkové evidence, administraci odpisovych pland, generovani a tisk
odpist je odpovedny: starosta, ucetni

e Za zauctovani dle pfedanych podkladii je odpovédny: ucetni

Postup pii dopocitani opravek k dlouhodobému majetku k 31.12.2012

e Kontrola majetkové evidence — dlouhodoby majetek (mimo drobného a operativni
evidence) zamétena na:

= Vytazeni veSkerého zapottebného a nevyuZzitelného majetku.

= Vécné jeden majetek neni vykazovan na vice kartdch (napf. samostatné
technické zhodnoceni) — sloucit na jednu kartu

* Provéfime, zda vykazovany majetek je spravné zafazen.
= Neni vykazovan majetek bez ocenéni.

= Je vykazovan veskery majetek (v¢etné majetku ocenéného 1,- K¢) -
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»  Pokud budeme prerazovat z SU 022 movité veci (i nehmotny majetek) na SU
028 (SU 018) v oceneni do 40.000,- K¢ — bude uvedeno ndasledné v priloze
K wicetni zaverce

= Clenéni majetku odpovida potiebam odepisovani

* Doplnéni data potizeni majetku — pokud neni znam ptesny termin provedeme
odhad doby pofizeni a do karty uvedeme datum 31.12. ptislusSnym rokem

e Na kartu majetku doplnime informaci o jeho kategorizaci v souladu s CUS 708
(klasifikace CZ-CPA, CZ-CC).

e Provéfime a doplnime na kartu majetku informaci o transferech souvisejicich
suvedenym majetkem (vCetné prispévkl a darti od fyzickych osob, podnikateli,
neziskovych subjektit)

e Vytvofime soupis odepisovaného majetku podle syntetickych (pfipadné i
analytickych uctd) — tiskova nebo elektronickd podoba. Minimalni informace
uvedené v sestavé budou — inventarni ¢islo + nazev majetku + umisténi + ocenéni
majetku + datum pofizeni.

e Uvedeny seznam bude pfedan vécné odpovédné osobé (viz. rozdé€leni odpoveédnosti
vV ¢lanku organiza¢ni zajisténi). Ta kazdého majetku jednotlivé vyznaci
predpokladanou dobu pouzivani v letech — pocitano od 1.1.2012. Sviij odhad potvrdi
podpisem (datu a podpis seznamu).

e Vécné odpovédna osoba urcéi majetek, ktery pii prodeji predpokladame prodat a
zaroven plati, Ze predpokladanéd prodejni cena nebude nevyznamna. Pouze v téchto
ptipadech stanovi ptedpoklddanou prodejni cenu snizenou o piipadné naklady
souvisejici s prodejem.

e Osoba odpovédnd za vedeni majetkové evidence piedané podklady doplni do
majetkové evidence.

e Osoba odpovédna za vedeni majetkové evidence po zatfazeni veskerého majetku
ucetniho obdobi 2012 v terminu do 31.1.2013 provede dopocet opravek a na né
navazané rozpuSténi odpovidajici €asti transfert. Vysledek zpracuje do tiskové
sestavy a oznaci datem a svym podpisem.

e Osoba odpovédnd za zauctovani provede ucetni zapisy na zdkladé¢ podklad
piredanych osobou odpovédnou za vedeni majetkové evidence.

Ocenovani majetku uréeného k prodeji realnou hodnotou

1. Ugetni jednotka povazuje za redlnou hodnotu prodejni cenu.
2. Majetek uréeny k prodeji ocenény realnou hodnotou se neodpisujel.

3. Odpovédna osoba zajisti ocenéni majetku uréeného k prodeji redlnou hodnotou v pfipadég, Ze:

a)
b)

c)
d)

ocefiovaci rozdil mezi stavajicim ocenénim majetku v U€etni (majetkové) evidenci a
realnou hodnotou je vy$Si nez 50 000,- K¢ (s vyjimkou pozemku)

realizace prodeje se predpoklada v horizontu nejpozdéji do dvou let od schvéleni zaméru
prodeje a sou€asné

majetek je evidovan v majetkové evidenci vedené dcetni jednotkou

ocenéni realnou hodnotou se provede po schvaleni Zastupitelstvem obce Détenice k datu zverejnéni
zaméru na ufedni desce

1 § 66 odst. 7 pism. i vyhlasky &. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona &. 563/1991 Sb., o
Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, pro nékteré vybrané Ucetni jednotky
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17. Smérnice o uctovani drobného hmotného investi¢cniho majetku a drobného
nehmotného investicniho majetku

1. Za drobny nehmotny investi¢ni majetek jsou povazovana nehmotna aktiva se vstupni cenou
vys$si nez 3 000 K¢ a nizsi nez 60 001 K¢ a pokud je doba Zivotnosti del$i nez jeden rok.

2. Za drobny hmotny investicni majetek budou povazovany piredméty, jejichz vstupni cena je
vyssi nez 3 000 K¢ a nizsi nez 40 001 K¢ a pokud je doba Zivotnosti del$i nez jeden rok.

3. V operativni evidenci je veden hmotny 1 nehmotny investi¢ni majetek jehoz vstupni cena
nepiesahuje 3 000 K¢, o tomto majetku neni uctovano.
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18. Smérnice o investi¢cnim majetku

Pro ucetnictvi (UCtova skupina 0) je vymezen tento investi¢ni majetek:

Nehmotny investi¢ni majetek

a.

b.

C.

Do konce roku 1995 je jeho cena vyssi nez 20 000 K¢ v kazdém jednotlivém ptipadée
a doba pouzitelnosti je delsi nez jeden rok

Od 1. 1. 1996 je jeho cena vyssi nez 40 000 K¢ v kazdém jednotlivém piipadé a doba
pouzitelnosti je delsi nez jeden rok

Od 1. 1. 1999 je jeho cena vyssi nez 60 000 K¢ v kazdém jednotlivém ptipadé a doba
pouzitelnosti je delsi nez jeden rok

Drobny nehmotny investi¢ni majetek jsou Ucetni jednotkou uréené majetkové polozky,
pokud jejich doba pouzitelnosti je delsi nez jeden rok a ocenéni jedné polozky nepievysuje
¢astku stanovenou pro nehmotny investicni majetek

Pozn.: energetické audity, projekty, studie apod. nebudou povazovany za nehmotny majetek

Hmotny investi¢ni majetek

a.

b.

C.

Do konce roku 1995 je jeho cena vyssi nez 10 000 K¢ v kazdém jednotlivém ptipadé
a doba pouzitelnosti je delsi nez jeden rok
Do konce roku 1996 je jeho cena vyssi nez 20 000 K¢ v kazdém jednotlivém ptipadé
a doba pouzitelnosti je delsi nez jeden rok
Do konce roku 1998 je jeho cena vyssi nez 40 000 K¢ v kazdém jednotlivém ptipadé
a doba pouzitelnosti je delsi nez jeden rok

Drobny hmotny investi¢ni majetek jsou Ucetni jednotkou urcené majetkové polozky,
pokud jejich doba pouzitelnosti je delsi neZ jeden rok a ocenéni jedné polozky nepifevySuje
¢astku stanovenou pro hmotny investi¢ni majetek. Za drobny hmotny investi¢ni majetek se
nepovazuji pracovni pomucky a textilie (napf. zasahové obleky, obuv).

Finan¢ni investice jsou majetkové ucasti, podily, obligace, vazané vklady, popf.
nemovitosti nebo sbirky, pofizované za ticelem ulozeni penéZnich prostredki
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19. Smérnice o zasobach

Pro tcetnictvi (u¢tova skupina 1) je vymezeny tyto druhy zasob:

1.

2.
3.
4

Material (suroviny, pomocné latky, provozovaci latky, ndhradni dily, obaly, drobny hmotny
majetek)

Vyrobky

Zbozi

Potraviny

Rozhodne-li tcéetni jednotka o tom, ze nékteré druhy materialu budou uctovany piimo do
spotieby, tj. bez zauctovani na sklad, musi brat na zietel, ze spotfeba materidlu vykézana v tcetni
zaveérce musi odpovidat skute¢né spotfebé materialu.

Pro ostatni ptipady (zbozi, potraviny apod.) bude pouzivan zpisob zauctovani B.
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20. Zasady pro ¢asové rozliSovani vydaji, nakladi, vynost a prijmi
U jednotlivych druhii ¢asového rozliSovani

Pro uc¢tovani hlavni 1 hospodaiské Cinnosti je nutné ¢asove rozliSovat naklady a vynosy.
(Ptispévkova organizace je povinna ¢asove rozliSovat néklady a vynosy za veSkerou ¢innost ve
znamé vysi v souvislosti s konkrétnim titulem.)

Naklady a vynosy zachycuje ucetni jednotka podle téchto zasad:

1. Naklady a vynosy se uctuji zdsadn¢ do obdobi, s nimz casové a vécné souvisi

2. Opravy nakladii nebo vynosti minulych ucetnich obdobi se Uc¢tuji na Uctech ndkladt a
vynost, kterych se tykaji. Jen v ptipad¢, ze jde o vyznamnou castku téchto oprav, povazuji
se za mimotadné naklady nebo vynosy.

3. Nahrady vynaloZenych nakladi minulych Géetnich obdobi se t¢tuji do vynosii bézného roku

4. Naklady a vynosy, kter¢ se tykaji budoucich obdobi je nutno casové rozlisit.

Hlediskem pro uctovani ucetnich piipadi casového rozliSeni je vécné vymezeni, vyse v K¢ a
obdobi, které¢ho se tykaji.

Ugty ¢asového rozlieni podléhaji dokladové inventuie a pii inventarizaci se posuzuje jejich vyse a
odiivodnénost.

Metodu casového rozliSeni nepouZije ucetni jednotka v pripadé, pokud naklady na ziskani
informace prevysi prinosy plynouci z této informace a tato informace se nepovaZuje za
vyznamnou.

Naklady a vynosy minulych obdobi do konce roku 2009 véetné se s ohledem na zménu metody
rozliSuji na uctu 406 zapisem na str. MD nebo D dle své povahy.

Ze zasady ¢asového rozliSovani se stanovi nasledujici vyjimky:

Nevyznamné ¢astky nepiesahujici 10.000,- tykajici se nakladi za:

e Nakup novorocenek, kalendait, PF

e Piedplatné iCasti na seminafich a kurzech, kde zah4jeni kurzu bylo v minulém ucetnim obdobi a
jeho ukonceni bude v nasledujicim obdobi.

e Priefakturace telefonnich hovort a dalsi pfedfakturace nevyznamné hodnoty

e Cestovné (pracovni cesty zahdjeny v bézném obdobi, ukonéené v nasledujicim obdobi)

e Vsech pfipadii ndkupu materialu (kancelaiskych potieb, drobného materidlu pro tdrzbu a uklid.,
paliva) a PHM, které byly ucinény pied koncem ucetniho obdobi a byly, pfi dodrzeni pravidel
stanovenych vnitfnim pfedpisem zaétovany piimo do nékladl bez pouziti uctu zasob. V tomto
ptipad¢ nebude k rozvahovému dni zjisStovéano, zda byly nakoupené predméty spotiebovany.
[ Vys§i ndkupy nez stanovena ¢astka nebo mnozstvi je nutno podrobit inventure. |

Pravidelné se opakujici platby bez ohledu na jejich velikost

e Pojistné

Auditorskeé sluzby a sluzby danovych poradct

Pausalni platby za technickou podporu, servisni sluzby a sluzby obdobné

Najem dila dle autorského zakona vcetné najmu SW

Clenské piispévky DSO, SMO, MAS, zajmovym sdruzenim pravnickych osob, kde je obec
¢lenem, pokud nejsou ro¢ni nebo maji splatnost pred koncem roku na dalsi obdobi
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Nevyznamné ¢astky nepiesahujici 2.000 K¢ tykajici se vynost za:

e N4ajmy hrobovych mist
e Pravidelné se opakujici vynosy (pausalni tthrady za sluzby, apod.)

Casové nerozliSovani téchto plateb nesmi vyraznéji ovlivnit vécnou a ¢asovou souvislost nakladii a
vynost.

Vzdy musi byt ¢asové rozliSovano:
Spotieba vody, plynu a elektrické energie musi byt zahrnuta do nakladii obdobi, kterého se tykaji .

Tam kde se plati zalohy, bude jako dohadna polozka protuctovana vyse zaloh zuctovanad v bézném
roce. V ptipadech, kdy se neplati zalohy, bude vytvotena dohadné polozka dle posledniho zuctovani
(ptipadné vypoctena dle skutecné zjisténé vyse spotieby).

(odecitiny jsou vidy vSechny vodoméry (k 30.6. a 31.12.) a elektroméry (k 31.12.) pro
hospoddiskou cinnost, v hlavni Cinnosti jsou odelitany elektroméry k vyuctovani zdlohovych
plateb — mndjmy nebytovych prostor (k 31.12.), v ostatnich p¥ipadech Vv hlavni dinnosti je
vychazeno z vyse zdalohovych plateb daného roku (k 31.12.))
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21. Stanoveni zasad pro klicovani nakladd a vynosi pri provozovani
hospodarské ¢innosti

1. Za provozovanou hospodaiskou Cinnost se zjisti hospodarsky vysledek pied zdanénim jako
rozdil vynost uc¢tovanych na uctech tfidy 6 a nakladd uctovanych na uctech tridy 50a 55

s vyjimkou ucta vnitropodnikovych vynost a vnitropodnikovych nakladu.

Spolecné ndklady (pro danové ucely) jsou uplatiovany pouze v pomérné vysi

prokazatelnym kritériem.
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22. Smérnice o tvorbé a Cerpani rezerv

Zakonné rezervy lze vytvaiet pouze v hospodarské Cinnosti, jejichz tvorba a pouziti je
stanovena zvlastnim zdkonem (593/1992 Sb.) a zohlednéna zékonem o dani z ptijmi.
Rezervy podléhaji dokladové inventuie a pii inventarizaci se posuzuje jejich vyse a
odtivodnénost.
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23. Smérnice o tvorbé a pouzivani opravnych polozek

1. Opravné polozky nejsou vytvaieny ani se o nich netctuje.

2. Vyjimku mohou tvofit opravné polozky k pohledavkam z hospodarské cinnosti, které
predstavuji riziko, ze nebudou dluznikem pIné€ nebo ¢astecné zaplaceny.

3. Pfipustna vyse opravnych polozek je stanovena zakonem ¢. 593/1992 Sb., o rezervach pro
zjisténi zakladl dan¢ z piijmu.

4. Opravné polozky se zrusi, pokud pominou divody pro jejich existenci nebo pokud
pohledavka, k niz byla opravna polozka vytvofena, se promlc¢ela, popt. nastaly divody, za
nichz se odpis pohledavky povazuje za danove u¢inny naklad.

Uity pohledavek, ke kterym se opravné polozKky vytvari:

Uget 469 Ostatni dlouhodobé pohledavky (OP uget 193)- opravna polozka se nevytvafi
(hospodarska ¢innost obce

Ucet 311 Odbératelé (OP tcet 194) —OP se vytvati nad Gastku 7000,- v ramci jednoho t&etniho
pripadu

Uget 315 Jiné pohledavky z hlavni ¢innosti (OP ucet 192)

Uget 377 Ostatni kratkodobé pohledavky (OP ucet 199)

L OP= Opravné polozky
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24. Stanoveni norem pro poskytovani nahrad za myci, ¢istici a dezinfek¢ni
prostiedky, stejnokroje a pracovni obleceni a nahrady za opoti'ebeni vlastniho
naradi
1. Organizace se fidi § 133 odst. 2 zakoniku prace, kde je stanovena povinnost zaméstnavatele
vuci zamestnanctim.

2. Organizace se fidi vyhlaskou ministerstva prace a socidlnich véci ¢. 204/1994, kterou se
stanovi rozsah a bliz§i podminky poskytovani mycich a €isticich a dezinfek¢nich prostredk.

51



25. Zasady pro poskytovani zavodniho stravovani

Zamgéstnancim a vSem pracovnikiim vcetné zastupitelli je poskytovéano stravovani ve Skolni
jidelné

Ptispévek na stravovani zaméstnanct (smluvni vztah) ¢ini 15 K¢/obéd. Piispevek neni vazan
na délku pracovni doby.

Zaméstnanci piispévkové organizace ZS a MS Détenice si hradi pouze naklady na
potraviny, stanovené kalkulaci.
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26. Stanoveni pracovné pravnich naroku

1. Pracovné pravni naroky zaméstnanctli nejsou stanoveny kolektivni smlouvou.
2. Pracovné pravni naroky jsou stanoveny ,,Pracovnim radem*
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27. Smérnice o pouzivani socialniho fondu nebo FKSP

1. Piispévkova organizace ZS a MS Détenice, zfizena obci Détenice povinné vytvaii fond
kulturnich a socidlnich potteb.

2. jeho tvorba, pouziti a pravidla hospodafeni s nim jsou upraveny vyhlaskou ¢.310/1995 Sh. o
fondu kulturnich a socialnich potieb.

3. Fond je veden na zvlastnim uctu

Jednotlivym zaméstnanciim piispévkové organizace ZS a MS Détenice 1ze z uvedeného fondu
poskytovat:
1. Bezuroc¢né piijcky na bytové ucely nebo k pieklenuti tizivé finan¢ni situace
2. Jednorazové socialni vypomoci (tj. nevratné penézité plnéni)
3. Prispévky (ptispévkem se rozumi, nestanovi-li vyhlaska jeho vysi, téZ plna uhrada nakladi),
ato
a. na pracovni odévy a obuv nad rdmec povinného vybaveni, popi. na jednotné
obleceni,
b. na stravovani nad ramec ¢asti ceny jidla, hrazené z provoznich prostiedk,
c. narekreacni pobyty, vCetné rehabilitace a zajezdy, a to v tuzemsku i v zahrani¢i
d. na vstupenky na kulturni, t€lovychovné a branné akce a na télovychovné, sportovni a
branné ¢innosti, jakoz i na dopravu na tyto akce a ¢innosti
4. Dary, a to vécné nebo penézni
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28. Smérnice o pouzivani fondu rozvoje bydleni (FRB)

1. Obec vytvaii fond rozvoje bydleni, ktery je veden na zvlaStnim uctu a jeho pravidla
tvorby a Cerpani jsou stanovena ,,Smérnici vyhlaskou o pouZivani fondu rozvoje
bydleni*

2. Splacenim zaptij¢enych finan¢nich prostfedkti v roce 2010 byl ukoncen smluvni vztah
mezi MMR a obci Détenice

3. Ve smyslu zakona ¢. 128/2000 Sb. O obcich, zvl. V §10, 35 odst 2 a v § 84 odst. 2¢ bude
Fond rozvoje bydleni nadale vyuzivan. Pouziti fondu a jeho dalsi vyuziti schvalilo OZ
obce Détenice usnesenim 30/2010 na svém zasedani dne 23.6.2010

4. Pouziti fondu fesi tato smérnice:

cl. 1
Fond rozvoje bydleni

(1) Obec Détenice (Détenice, Osenice, Brodek), dale jen obec Détenice, vytvari za tcelem
zlepsovani urovné bydleni a zlepSovani zivotniho prostiedi v obci "Fond rozvoje bydleni",
dale jen FRB, ktery bude slouzit k poskytovani ptijcek na obnovu a modernizaci obytnych
budov na izemi obce. 5

(2) Fond rozvoje bydleni byl zalozen na zakladé¢ dohody s Ministerstvem financi Ceské
republiky k poskytovani finan¢nich prostfedkii na podporu modernizace a obnovy obytnych
budov. Pravo disponovat prostiedky FRB piislusi obci Détenice. Finan¢ni prostiedky jsou
uloZeny na zvlastnim G¢tu u CS a.s., pobocka Liban , ¢.4. 98-1163237349/0800

¢l. 2
Pi#ijmy fondu
(1) Ptijmem FRB jsou:
- splatky pijcek a uroky z téchto ptjcek
- prostiedky z rozpoctu obce
- jiné piijmy
¢l.3

(1) Prosttedky fondu se budou pouzivat k poskytovani pujcek s 4 % urokem s
nejdelsi Ihatou splatnosti 5 let.

(2) Vydaji fondu jsou uhrady penéznimu Ustavu za zfizeni a vedeni uctu, naklady
vybérového fizeni.

(3) Pujcky z FRB mohou obdrzet fyzické a pravnické osoby, které vlastni obytné
budovy nebo byty na uzemi obce Détenice a maji zde trvaly pobyt nebo sidlo
firmy. Pravnické a fyzické podnikajici osoby dolozi zadost o putjcku
potvrzenim finanéniho Gfadu a OSSZ, Ze v danych terminech plni své finan¢ni
zavazky vaci témto organizacim.

(4) Pujc¢ky z FRB nemohou odrzet fyzické ¢i pravnické osoby, které neplnily nebo
neplni v danych terminech své finan¢ni zavazky vii¢i obci, finanénimu tfadu a
OSSZ.
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(5) Z FRB se poskytuji tyto druhy pujéek:

gislo | Ugel pajéky Maximalni vyse splatnost
U ustfedniho nebo etazového topeni zména
01 topného média na plyn nebo jiny ekologicky | 20 000,- 5 let
zpusob
Zména lokalniho vytapéni na tuha paliva na
02 vytapéni plynem nebo jinym ekologickym | 20 000,- 5 let
zpusobem
03 Obnova fasady domu starSiho 40 000,- 5 let
04 Obnova stfechy domu starsiho 50 000,- 5 let
05 ZFizeni COV, odpadové hospodarstvi 30 000,- 5 let
06 Izolace proti zemni vihkosti u starSiho 30 000,- 5 let
07 Zatepleni vnéjSiho plasté domu 50 000,- 5 let
08 Vyména oken 30 000,- 5 let
09 zlsct)édry stfech, oken, dvefi, svodu, okapl 15 000, 5 |et
10 PFipojeni na technické sité 30 000,- 5 let

(6) Jednotlivé druhy pujcek nelze kumulovat. Pijcku nelze poskynout opakované na jeden
objekt. Pijcku je mozno Cerpat jen dokonce biezna roku nésledujiciho po roce, v némz doslo
k uzavieni smlouvy o pajcce. Pijcka se splaci v pravidelnych mésicnich splatkach pocinaje
Cervencem nasledujiciho po roce, v némz byla piijcka poskytnuta. Ve smlouve o piyjcee lze

(1) Osoby, které splnuji podminky podle ¢1.3 odst.3 a odst. 4, mohou ziskat pujcku na zakladé
vybérového fizeni. Vybérové fizeni organizuje Obecni Gifad Détenice a vyhlasuje ho jednou

(2)
3)

dohodnout rychlejsi splaceni pijcky. Uroky se plati dle smlouvy o ptjcce.

cl. 4

ro¢n€. Podminky vybérového fizeni budou zvefejnény na ufedni desce.
Zadosti jsou piijimany prabeézné.
Zadost musi obsahovat :

jméno a piijmeni, nebo nazev pravnické osoby a jejiho statutarniho zdastupce
adresu bydlisté nebo sidla pravnické osoby oznaceni obytné budovy

doklad o vlastnictvi, stavebni povoleni

termin dokonceni stavby

poZadovanou vysi pujcky

ndvrh na stanoveni zdruky na pujcku ve vysi 120 %

(4) Starosta obce vyhodnoti predlozené zadosti a navrh predlozi obecnimu zastupitelstvu.

(5) Zadosti jsou pfijimany pribézné.Vybér nepodléha pravu odvolani.

CL5
Smlouva o piijéce

(1) S vybranymi zadateli uzavie obec smlouvu o ptijéce, ktera musi obsahovat tyto udaje :

smluvni strany

urceni typu ptjcky podle ¢1.3 odst.5 vyhlasky

vysi pijcky

lhitu splatnosti

rezim splaceni

zévazek dluznika na uziti ptijcky k dohodnutému ucelu
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e (isla uctu dluznika, na které budou prostiedky poskytnutych) souhlas dluznika s
kontrolnim plsobenim obce, zda jsou poskytnuté prostiedky dluznikem vyuzivany k
dohodnutému ucelu.

Cl.6
Zavéreéna ustanoveni

(1) Poskytovani pujcek podle této smérnice podléha kontrole obce, tj. Obecnimu
uradu a obecnimu zastupitelstvu,
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29. Kalkulace rozpoc¢tovanych ¢innosti

Doprava traktorem:
spotifeba PHM, v¢etné maziv na 1 motohodinu 115,- K¢
mzda véetné odvodu 105,- K¢
ost. Rezie 35,- K¢
Udrzba 45,- K¢
Celkem v¢éetné DPH 300,- K¢
tj.nal MH 300,-K¢&
Zapujceni :
Valnik v¢. DPH 100,- K¢ za den

Michacéka vé. DPH

50,- K¢ za den

Kfovinorez vé. DPH

100,- K¢ za den + plat
zam. vé. odvodu

Maly kontejner 5 m®

50,- K¢ za den

Kopirovani (tisk): barevny cernobily
naklady na papir na 100 ks 38,-K¢ 38,- K¢
Amortizace, v¢etné toneru 1924,-K¢ 80,- K¢
Prace 25,-K¢ 25,- K¢
odvody soc. a zdrav. Pojisténi 9,-K¢ 9,- K¢
spotieba elektrické energie 4,-K¢ 4,- K¢
celkem na 100 ks 2000,-K¢ 156,- K&
tj. 1 ks 20,-K¢ 1,50 K&

Rozhlasova relace- vysilaci ¢as (vEetné pisni) cca 10 min.:
niklady na el. Energii 1,50 K¢
mzdové néklady vcetné odvodl 23,50 K¢
celkem relace 25,- K¢

Prispévek na stravovani zaméstnanct a uvolnénych volenych zastupct: 60,-K¢ za kazdy den, ve

kterém odpracovali alespoii 5 hodin

Dovoz obédti Détenice-Osenice-Brodek (mimo dichodcit):

na 1 obéd

Niklady na dopravu vé. DPH 21%

9,- K&/km

5 km svoz

45,- K¢

15 ks na svoz

5,- K¢/obéd

Dovoz obédii Rokytilany:

na 1 obéd

Naklady na dopravu v¢. DPH 21%

9,- K¢/km

6 km svoz

54,- K¢

10 ks na svoz

8,- K&/obéd

Pronajem bytovych prostor :

Osenice ¢.p. 59, dim (Smlouva)
Zapletalova Jaroslava

2.650,- K¢ za 1 més. véetné
vybaveni

Pronajem nebytovych prostor :

Kadefnictvi Jordan, Détenice ¢.p. 164 (Smlouva)

1.410,- K¢ za 1 més.vcetné
vybaveni + najem +energie

Restaurace Jordan, Détenice €.p. 164 (Smlouva)

3.987,-K¢ za 1 mésic (ngjem
prostor a zafizeni)
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Skladovaci prostory Osenice &.p. 27 - byvala kuchyit MS (Smlouva)

945,- K¢ za 1 mésic
(vybaveni + najjem+energie)

Prostory pro dal$i vyuziti Jordan, Détenice ¢.p. 164 — byvala knihovna
(Smlouva)

2.040,- K¢ za 1 mésic
(vybaveni + najem+energie)

Ostatni prondjem a poplatky pausélni ¢astkou:

| Suchanek (Smlouva)

| 10.000,- K& ro¢né |

Ubytovna Osenice:

K¢ 1 den/luzko

Dospéléa osoba 280,-
Dité do 18 let 250,-
Dité do 6 let bez naroku na lizko 0,-
ZTP/P, nevidoma osoba 280,-

Poplatek z pobytu: K¢ 1 den/lizko
Dospéla osoba 20,-
Dité do 18 let 0,-
Dité do 6 let bez naroku na lazko 0,-
ZTP/P, nevidoma osoba 0,-
Ostatni osvobozeni — viz. Obecné zdvaznd vyhlaska ¢.1/2019 0,-

Poplatek z pobytu se neplati pti pobytu delsim nez 60 po sob¢ jdoucich kalendainich dnt.

Vypisy z evidenci:
Evidence Cenaza 1. stranu Cena za kaZdou
dalsi stranu
Obchodni rejstiik 100,-K¢ 50,- K¢
Zivnostensky rejstiik 100,-K¢ 50,- K¢
Rejstiik zivnostenského podnikani
pro pravnickou osobu 100,-K¢ 50,- K¢
Rejstiik zivnostenského podnikani
pro fyzickou osobu 100,-K¢ 50,- K¢
Katastr nemovitosti 100,-K¢ 50,- K¢
Rejstiik trestl 100,-K¢ 0,- K¢
Registr ucastnikll provozu modulu
autovraku ISOH 100,-K¢ 50,-K¢
Seznam kvalifikovanych 100,-K¢ 50,-K¢
dodavatell
Vypis z bodového hodnoceni fidict | 100,-K¢ 50,-K¢
Vypis z ISIR 100,-K¢ 50,-K¢
Vypis ze zakladnich registrl 100,-K¢ 50,-K¢
Vodné :

cena 22,32 K&/m® bez DPH tj. 25,00 K&/m? véetné DPH vodovod Détenice

Stoc¢né:
cena 49,11 K&/m?® bez DPH tj. 55,00 K&/m?® véetné DPH

Hrobové misto:
Cena za najem a za sluzby s nim spojené je stanovena ve vysi:

NAJem MISEA: evueureneennennrneeneeneeneeneeneeneennennns 3,-K&/m?/rok
Cena za SIUZDY: c.ccovniiniiniiniineiieinecnecnacnecscanns 40,-K¢/rok
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Poplatek ze psii :

cena 60,- K¢ za jednoho psa + 90,- K¢ za druhého a kazdého dalsiho psa téhoz drZitele, od poplatku je
osvobozena osoba nevidoma, osoba, kterd je povazovadna za zavislou na pomoci jiné fyzické osoby podle
zakona upravujiciho socialni sluzby, osoba, ktera je drzitelem prikazu ZTP nebo ZTP/P, osoba provadégjici
vycvik pst uréenych k doprovodu té€chto osob, osoba provozujici utulek pro zvirata nebo osoba, které stanovi
povinnost drzeni a pouzivani psa zvlastni pravni predpis - dle OZV 2/2019 o mistnim poplatku ze pst

Céstetna tthrada nakladd na provoz télocvicny:
détské kolektivy 100,-K¢/2hodiny, ostatni 150 K¢/1 hodina, pronajem salu 2000,- K¢/den, osvobozen
soubor Koralka

Céstetna tthrada nakladti na provoz horolezecké stény:
déti 20,-K¢/max. do 3 hodin, dospéli 40,-K¢é/max. do 3 hodin

Caste¢na uhrada ndkladd na provoz multifunkéniho hti§té v Détenicich:

sportovni kolektiv 1-4 osoby 80,-K¢/1,5 hod., sportovni kolektiv 5 a vice osob 150,-K¢&/1,5 hod.,
osvobozeni ZS a MS Détenice, TJ Sokol Détenice, SDH Brodek, STROM Détenice; osvobozena mladez
do 18 let v Po, St a P4 16,00-18,00 hod.

Vyhrazeni trvalého parkovaciho mista:
Osobni automobily 1.000 K¢é/rok
Nakladni automobily 4.000 K¢/rok

Poplatek za uzivani vefejného prostranstvi k parkovani:
Osobni automobily 40 K¢/den
Autobusy 90 K¢/den

Poplatky za uzZivani vefejiného prostranstvi — viz OZV 3/2019

Odpady:

mistni poplatek dle ¢etnosti svozu a velikosti nadoby,
dle OZV 1/2021 o mistnim poplatku za odkladani komunalniho odpadu z nemovité véci

Spravni poplatky:
ovefovani podpisu: 30,- Ké/ukon,
ovérovani listin: 30,- K¢&/stranka

Evidence obyvatel:
Zména trvalého pobytu, OP: 4 50 K¢/ukon

Knihovna:
Registra¢ni poplatek — dospéli 20,- K¢
- déti 10,- K¢

Sankéni poplatky knihovny:

- ztrata ¢tenarského prukazu 50,- K¢

- poplatky z prodleni- 1. upominka 10,- K¢
2. upominka 20,- K¢
3. upominka 50,- K¢

Doporuceny dopis 100,- K¢
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30. Smérnice o stanoveni vypo¢tu velikosti hrobového mista

Pro stanoveni najmu z plochy hrobového mista se skutecna plocha hrobu pro vypocet najmu
zaokrouhli aritmeticky na dvé desetinna mista.

e Dale se vypocet fidi dle zakona ¢. 256/2001 Sb., o pohiebnictvi a 0 zméné nékterych
zakoni ve znéni zakona ¢. 479/2001 Sb.
e Vypocet se fidi smérnici €. 29 Kalkulace rozpoc¢tovanych ¢innosti

e Provoz vetejného pohiebisté upravuje Opatieni obce Détenice ¢. 1/2003 ze dne 3.12.2003
- Rad verejného pohiebisté
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31. VNITRNI SMERNICE O ZABEZPECENI ZAKONA O FINANCNI
KONTROLE

Smérnice o zabezpeceni zakona o finan¢ni kontrole ¢. 320/2001 Sh.

|. Uvodni ustanoveni
Financ¢ni kontrola je soucasti finan¢niho fizeni zabezpecujiciho hospodateni s vetejnymi prostiedky.

CL1
Legislativni ramec
Finané¢ni kontrolu uzemné¢ samospravnych celkl (obci) upravuji nasledujici predpisy:

e zakon 320/2001 Sb. o finan¢ni kontrole ve vetfejné sprave a o zméné nekterych zakont
vyhlaska 64 ze dne 11.anora 2002, kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb. o finan¢ni
kontrole

zakon 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocta, v platném znéni
zakon 563/1991 Sb. o Gcetnictvi v platném znéni

zakon 255/2012 Sb. kontrolni fad, v platném znéni

vnitini smérnice uvedené v ¢l.12

obecné zadvazné vyhlasky obce uvedené v ¢l.12

C1.2
Zavaznost smérnice
Podle této smérnice a zasad v ni uvedenych postupuji pracovnici, kteri svou naplni prace maji
vliv na spravné hospodaieni obce.
C1.3
Cile finan¢ni kontroly
Hlavnimi cili finan¢ni kontroly jsou:
e dodrzovani pravnich predpist a opatieni pfijatych obci
e 7ajisténi ochrany vefejnych prostfedkil proti rizikim a nesrovnalostem zpisobenym
zejména porusenim pravnich predpist, nehospodarnym, neticelnym a neefektivnim
nakladanim s vefejnymi prostfedky nebo trestnou ¢innosti,
e vcasné a spolehlivé informovani vedoucich pracovnikli obce
e hospodarny, efektivni a ucelny vykon vetejné spravy

Cl4
Pfedmét smérnice
Ve smyslu ustanoveni §9 zikona o finan¢ni kontrole obec

a) kontroluje hospodateni s vefejnymi prostiedky u ptispévkovych organizaci zejména
vykonavéanim jejich vefejnospravni kontroly

b) vykonava vefejnospravni kontrolu u zadatel a pfijemct verejné finan¢ni podpory, kterou
jim poskytuje a to ptedb&znou, pribéZznou a néslednou

C) vytvoii systém financni kontroly, kterym zajisti finan¢ni kontrolu jak svého hospodareni, tak
1 hospodareni svych organizacnich slozek a ptispévkovych organizaci
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11. Provadéni zakona o finanéni kontrole

CL5
Kontrola hospodareni s verejnymi prostiedky u prispévkovych organizaci

bude vykonavana v souladu se zdkonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a
podle zakona 320/2001 o finan¢ni kontrole (viz. €l. 11 o vetejnospravni kontrole) u
nasledujicich ptispévkovych organizaci: Zakladni Skola Détenice, Zakladni Skola Liban

CL.6
Verejnospravni kontrola u Zadateli a pfijemcii dotace, prispévkii, navratné finanéni
vypomoci

Tuto kontrolu provadi obec u vSech subjekti, které o dotaci, ptispévek , ndvratnou financni
vypomoc pozadaji a to:
CL7
Finan¢ni kontrola v obci

Finan¢ni kontrolu v obci tvofti fidici kontrola a interni audit:
e Vramci obce
e piispévkovych organizaci
e organizacnich sloZek (u téch, které vedou penézni denik podle zak. 250/2000 Sb.)

Ridici kontrola je zajistovana odpovédnymi vedoucimi zaméstnanci v ramei pracovni naplné
jako souéast vnitiniho fizeni. Zahrnuje kontrolu pfedbéznou, priibéznou a naslednou. Ridici
kontrolu provadi:

e prikazce (vedouci organizace —Starosta,)
e spravce rozpoctu
e ahlavni ucetni.
Bez souhlasu zadného z nich nemiize byt Zadna hospodatska operace zahdjena ani provadeéna.

Interni audit provétuje spravnost a ucinnost fidici kontroly a slouZzi k diisledné informaci
vedoucich organizace.(u obce starosty, u PO napt. feditel Skoly DD, u organizacni slozky
vedouciho organizaéni slozky).

C1.8
Obsah a zaméreni kontrolni ¢innosti

1. Kontrola hospodateni podle rozpoctu
2. Kontrola nakladani s majetkem
3. Kontrola rozpoctovych opatieni

C1.9
PiredbéZna, pribézna a nasledna kontrola v obci

e predbéZna kontrola — tj. kontrola pldnovanych a pfipravovanych operaci se zajiStuje
odpovédnymi zaméstnanci (§26 odst.1 zdkona). Musi byt provedena jednak pfed vznikem
zévazku nebo pohledavky a jednak pied uskutecnénim vydaji nebo piijmu.

Termin: pted zapocetim hosp. operace Kontroluje: ptikazce- starosta, spravce

rozpoctua hlavni tcetni
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e prubéZna kontrola — kontrola nalezitosti ucetnich dokladl, pravniho oSetfeni ucetnich
pfipadli, spravnosti zauctovani za ucCelem podani pravdivého a vérného zobrazeni
hospodaiskych operaci

e nasledna kontrola — celkové zhodnoceni opodstatnénosti, dodrzeni spravného zatctovani,
dodrZovani zakont a vnitifnich smérnic

C1L10
Finan¢ni kontrola u (organizaé¢nich slozek) prispévkovych organizaci

Obec zajisti zavedeni Fidici kontroly odpoveédnych fidicich pracovnikii u:
ptispévkové organizace: ZS Détenice a ZS a ZvS Liban

CL11
Verejnospravni kontrola prispévkovych organizaci (organizac¢nich slozek )

Podle § 29 odst.1 zdkona obec u své piispévkové organizace v rdmci své ptisobnosti provadi
vetejnospravni kontrolu. Tento systém zahrnuje finan¢ni kontrolu skute¢nosti rozhodnych pro
hospodateni s vefejnymi prosttedky zejména pti vynakladani vefejnych vydaja.

Systém kontroly zahrnuje pfedbéznou, pribéznou a naslednou kontrolu ptispévkovych
organizaci.

Veftejnospravni kontrola je zéaroveil i jinym opatienim, které nahrazuje interni audit.

Poznamka: ucetni obce vykonava (nezavisle od své funkce ucetni v obci) a proto nemiize tuto
verejnospravni kontrolu provadet.

ClL12
finan¢ni kontroly

sev W __ s

Zajisténi
Vnitini kontrolni systém je upraven touto smérnici a smérnicemi souvisejicimi.

CL13
Zaznamy z Fidicich finan¢nich kontrol

O vSech financnich kontrolach musi byt vyhotoven pisemny zaznam, tFeba i v jednoduché formé
jako soucast i jinych zapisu. (Napr. zprava o plnéni rozpoctu predkladanda ZO bude obsahovat i
zapis o provedené financni kontrole)

Cl 14
Zprava o vysledcich finan¢nich kontrol

Zpréava o vysledku finan€nich kontrol musi byt predloZzena v rozsahu a struktufe stanovené
vyhlaskou MF 64 ze dne 11. inora 2002 v pisemné i elektronické podobé& Krajskému ufadu.

II1. Zavérecna ustanoveni
Cl.15

Tato smérnice je soucasti vnitiniho organizacniho a kontrolniho systému obce.

Tato smérnice podléhd aktualizaci podle danych potieb a zmén zdkonnych norem.
Ustanovenimi smérnice jsou povinni fidit se vSichni zamé&stnanci obce.

Néavrh na aktualizaci a novelizaci smérnice podavaji ti€etni a schvaluje starosta .

Dopliiovani a ptfipadné zmény uvedenych ustanoveni smérnice provadi starosta po
projednani a schvaleni zastupitelstvem.

arLONE
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32. Smérnice o uctovani DPH

1. Zakladni popis
1.1. Funkce programu

¢ Evidence dafiovych zaznamut
Evidence dané na vstupu, jak kracenym, tak podilovym koeficientem
Sestavy dafiovych zaznami
[0 Danové ptiznani pro mesi¢ni i ¢tvrtletni platce dané z pridané hodnoty
TI[1Danové ptiznani podle paragrafu 91 zakona
Opravné i dodatecné danové priznani
T10Slouceni DPH z vice organizaci pro ucely ptiznani
"171Souhrnné hlaseni
Roéni vypotadani dan¢ z ptidané hodnoty
Sledovani obratu

1.2. Princip potizeni dafiovych zaznami

K poftizeni jednotlivych danovych zaznaml dochazi pii knihovani doslych faktur, vnitinich dokladu,
vystavenych faktur, pokladnich dokladii a banky. Danové zaznamy Ize navic dopliiovat a opravovat
samostatnou nabidkou. Evidence je zalozena na Ciselniku typt dani. Jednotlivé typy dani byly vytvofeny v
zavislosti na pozadavcich vyplyvajicich ze zakona o dani z pfidané hodnoty. Typ dan¢ slouzi jako zakladni
prvek pro tiidéni vystupnich sestav. Kazdy typ dan¢ urcuje i pfislusny fadek danového ptiznani. Uzivatel,
kterého se tyka kraceni dané na vstupu podle paragrafu 72 odst. 4 , md moznost u odpoctu dan€ uvadet, jestli
se dail na vstupu uplatni v plném nebo v kraceném naroku. U kraceni dan¢ podilem podle paragrafu 72 odst.
5 lze téZz uvadét jak plny, tak kraceny odpocet dané. Rozhodujici pro uloZeni danového zaznamu do
ptislusného obdobi DPH je tcetni obdobi, do kterého je ulozeno zatuctovani pravé pofizovaného prvotniho
dokladu tzv. pfedpisu. Obdobi, do kterého se ulozi zauctovani, je pak shodné s obdobim v daniové evidenci.
Pii zauctovani predpisu mimo saldokonto, pfimym pofizenim do tuc¢etnich deniki, seobdobi DPH
nenastavuje a je nutné jej doplnit v samostatné nabidce.Pro DPH na vstupu plati, Ze si uzivatel mtize uplatnit
DPH na vstupu v piesné vysi, kterou uvadi dodavatel na daniovém dokladu. U zjednoduSenych dokladi si
uzivatel sam dopocitava dan a odpovida za spravny vypocet.

Pro datum uskuteénéni zdanitelného plnéni plati:

- na vstupu: narok na odpocet nelze uplatnit po uplynuti 3 let od konce zdanovaciho obdobi, vekterém mohl
byt narok nejdiive uplatnén,

- na vystupu: datum se musi rovnat obdobi, za které se podava daiové ptiznani, dobropis se uplatituje az v
obdobi, kdy odbératel potvrdi dobropis.

1.3. Navaznost na jiné agendy
Program umoznuje piebirat dailové zaznamy z agendy Poplatky. Pfi zpracovani banky a pokladny v
saldokontu se hradi poplatky, kdy se soucasné se zau¢tovanim vytvaii véty do souboru DPH. Pii uzavérce

poplatkd se vytvoii dafiové zdznamy ke vSem predpisim, které byly v agend¢ Poplatky oznaceny typem
DPH.
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2. Porizeni daniovych zaznamii

Zaznam do evidence DPH se provadi pouze u prvotnich dokladd, které jsou predmétem zakona o
dani z ptidané hodnoty. U ostatnich dokladl je tfeba nabizenou tabulku pro potizeni dafiovych zdznamt
opustit stiskem klavesy ESC.

Priklady pro evidované doklady:
- dosl4 faktura, jejimz obsahem je napf. material nebo sluzba, ktera se pouzije pro ¢innost, podléhajici DPH,
- vydajovy pokladni doklad napft. za opravu, ktera se tyka na vystupu ¢innosti podléhajici DPH atd.

Priklady dokladii, u nichz se zaznam do evidence DPH neprovadi:
- vydajovy pokladni doklad pro pfijem penéz z banky,

- vydajovy pokladni doklad pro proplaceni cestovného,

- vydajovy pokladni doklad pro doplatek mezd atd.

2.1. Zpusob porizeni polozek DPH
V zavislosti na organizaci prace u uzivatele mohou v evidenci dafiovych polozek nastat tfi situace:

1) Prvni situace je, kdy uzivatel uctuje piedpisy pfimo v ramci evidence prvotnich dokladd nebo dodatecné
v uloze "Rozuctovani, opravy". V tomto piipadé jsou datiové polozky pofizené automaticky doplnény o
obdobi, ve kterém se maji tyto danové polozky zahrnout do danového pfiznani. Obdobi DPH je shodné
s ucetnim obdobim, do kterého bylo uloZeno zat¢tovani piedpisu.

2) Druha situace nastava u uzivatelll, kteti pouzivaji saldokonto pro evidenci prvotnich dokladi, ale vlastni
zauctovani provad¢ji ptimo v tcetnich denicich. Témto uZivateliim se také nabizi potizeni danovych polozek
piimo pii pofizeni prvotnich dokladu, ale nenapliuji se nékteré dilezité hodnoty, které program v tuto chvili
nema k dispozici. Jedna se o udaje: ,,Cislo uéetniho dokladu®, ,,datum ticetni operace* a ,,obdobi DPH“. V
tomto pifipadé nejsou danové zaznamy kompletni. Neni naplnén udaj ,,obdobi DPH®, ktery rozhoduje o
tom, ve kterém obdobi se danovy zaznam zpracovava, tj. je rozhodujici pro vybér do sestav a do daniového
pfiznani. Nenaplnéné hodnoty se proto pak musi doplnit ru¢né nabidkou " Editace nezauctovanych
poloZek ".

3) Tteti situace nastane, pokud uzivatel pofidi doklad pifimo do ucetniho deniku. Datnovy zdznam se
nevytvaii a musi se potidit ru¢né pires tlohu " Pfimé potizeni danovych zaznami ".

2.2. Porizeni dafiovych zaznami v saldokontu

Tabulka pro porizeni darnovych zaznamii

Pii evidenci prvotnich dokladii v saldokontu se po zadani ,,éastky uzivateli otevie tabulka pro pofizeni
danovych zdznamt. Tuto tabulku uzivatel nevypliuje u dokladt, které nejsou predmétem danové evidence,
jedna se napf. o penize na cesté, o uhrady faktur apod. a opusti ji klavesou ESC. V nékterych pripadech napft.
u vydané faktury je jiz tabulka DPH automaticky naplnéna.

2.3. Potizeni prvotnich dokladu v saldokontu

Doslé faktury

Udaj ,,datum plnéni®. Pfi pofizeni tohoto datumu ma uZivatel moZnost uréit, zda se jedna o:- datum
uskute¢néni zdanitelného plnéni nebo datum uskutecnéni platby. Po vyplnéni ¢astky se nabidne tabulka pro
rozpis DPH.

Vnitini doklady

Pozor:

U pfijmovych vnitinich dokladd, tj. plusovych castek se pouzivaji typy dani pro vystup (uskute¢néna
zdanitelna plnéni).

U vydajovych vnitinich dokladu, tj. minusovych Castek se pouzivaji typy dani pro vstup (piijata zdanitelna
plnéni)

Po vyplnéni ¢astky se nabidne tabulka pro rozpis DPH.
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Vydané faktury

Vydané faktury lze bud’ vystavit, nebo pouze zaevidovat do knihy vydanych faktur. Pfi vystavovani faktur
ma uzivatel moznost si vybrat ze tii typt faktur:

- faktura,

- faktura (pfijem platby),

- zalohova faktura.

a) Faktura

Pouziva se pro bézné vystavovani dafiovych dokladl a pro vytctovani. U vyuctovani doporucujeme do textu
patky uvést rekapitulaci, tzn. celkovou hodnotu zdanitelného plnéni, hodnotu pfijaté platby (danovy doklad
na zaklad¢ platby) a hodnotu, ktera zbyva k vyuactovani. U vsech téchto hodnot uvést zaklad dan€, hodnotu
dané a celkem s dani, vS§e samoziejmeé rozdélené podle sazeb.

b) Faktura (pFijem platby)

Pouziva se pfi vystavovani dafiovych dokladd na zaklad¢ ptijaté platby.

¢) Zalohova faktura

Neni to danovy doklad, spravné se nelétuje ani predpis faktury a slouzi pouze pro thradu faktury. Na
zaklad¢ vybraného typu faktury se upravuje graficky obsah faktury:

Pokladna

Tabulka pro danové zdznamy se nabizi pouze pii pouziti platby typu ,,1 = vnitfni doklad* a typu ,,5 =
pokladna“.

Pozor:

- U pfijmovych pokladnich dokladl se pouzivaji typy dani pro vystup

(uskute¢nénd zdanitelné plnéni).

- U vydajovych pokladnich dokladd se pouzivaji typy dani pro vstup

(ptijata zdanitelna plnéni)

Banka

Tabulka pro danové zaznamy se nabizi pouze u typu ,,1 = vnitini doklad*.
Pozor:

- U pfijmovych dokladi, tj. plusovych ¢astek se pouzivaji typy dani pro vystup
(uskute¢néna zdanitelna plnéni).

- U vydajovych dokladd, tj. minusovych ¢astek se pouzivaji typy dani pro vstup
(pfijata zdanitelna plnéni).

Doslé faktury, vnitini doklady a vystavené faktury

U kazdé z téchto uloh existuje uloha " Rozétovani, opravy ". Uloha umoziiuje si prohlédnout, piipadné
opravit potizené danové zaznamy k prvotnimu dokladu. Tabulka DPH se otevie po potvrzeni udaje Castka.

3. Zpracovani danového priznani

3.1. Piiprava daiiového priznani

Pted vlastnim zpracovanim danového pfiznani je nutné udélat tyto kroky:

- zkontrolovat rozpracované nebo nezauctované polozky,

- vytisknout sestavy DPH na vstupu a na vystupu pro dané obdobi,

- odsouhlasit tyto sestavy na sestavu " Kniha analytickych a podrozvahovych U¢td" a to na ucet 343.
Porovnava se zvlast vstup a zvlast vystup. DPH by mélo souhlasit na ti€et 343 a pfislusné analytické ucty,
pokud tomu tak neni, musi se dohledat rozdil.

3.2. Zpracovani radného danového priznani.

Vykaz danového ptiznani je vzdy ukladan do archivu. Po vyhotoveni vykazu se zpracuje danové pfiznani i
ve formatu XML pro mozné elektronické podani pies Alis - PVS. Soubor je ulozen téz v archivu
dokumentt.

67



Na konci zpracovani je dulezity dotaz, zda se ma skutecné dané darfiové obdobi uzaviit. Zaporna odpoved’
znamena, ze program neuzavie data za piisluSné zdanitelné obdobi. Kladna odpovéd’ zpiisobi posun
danového obdobi. Uzavirat dafiové priznani je nutné az v momenté, kdy je danové pfiznani fadné
odsouhlaseno.

Platci, ktefi krati dail na vstupu koeficientem, si musi ve svém ucetnictvi zatuc¢tovat do ndkladl rozdil, o ktery
byla zkracena daii na vstupu.

3.3. Zpracovani opravného danového priznani
Pfi zpracovani opravného danového ptiznani zadame piislusné obdobi.

3.4. Zpracovani dodatecného dafiového priznani

Zpracovani dodatecného datiového pfiznani lze provést pouze za obdobi, kdy bylo DPH zpracovavano jiz
programem KEO. Prvotni doklady se pofidi béznym zptisobem. Po pofizeni je nutné jit do nabidky " Pfimé
potizeni, resp. Oprava polozek DPH" a udaj Obdobi prepsat na obdobi, za které se ma zpracovat
dodateéné damové priznani. Vétu do souboru DPH lze i samostatné pofidit s dodrZzenim ptedchozich
pokynd. V uloze zpracovani dodate¢ného danového priznani se zada prislusné obdobi a datum, kdy byl
zjistén diivod pro podani dodate¢ného daniového pfiznani. Zobrazi se véty, které vstoupi do dodatecného
ptiznani. Nasleduje kontrola fadkti pro ro¢ni vypotadani a vytvoii se dodate¢né danové piiznani. Po kontrole
spravnosti daniového priznani se musi dodate¢né daniové pfiznani uzaviit.

3.5. Zpracovani ro¢niho daniového priznani

Roc¢ni zpracovani pouzije uzivatel pro zpracovani danového piiznani za posledni zdanovaci obdobi (tzn.
zpracovani napt. prosince nebo 4. &tvrtleti). Uloha provadi roéni vyporadani DPH a tpravu odpoétu dang.
Ro¢ni zpracovani neni zavislé na poslednim meésici v roce nebo poslednim ctvrtleti. UzZivatel by mél vénovat
pozornost kontrole fadkd pro ro¢ni vypotadani. Soucasti rocniho zpracovani je téz novy vypocet ro¢niho
koeficientu, ktery se pouzije v nasledujicim roce jako zalohovy koeficient. Program si tento koeficient
automaticky ulozi do parametru.

3.6. Elektronické podani dafniového priznani
V ramci ulohy danové ptiznani se vytvari soubor ve formatu XML pro elektronické podani pres modul
Alis-PVS.

3.7. Zpracovani souhrnného hlaseni

Po spusténi této nabidky lze potidit jednotlivé polozky souhrnného hlaseni. Po ESC se vytiskne sestava.
Polozky se nikde nearchivuji! Nové vyvolani ptivodni obsah smaze.

3.8. Rucni editace Fadki pravé vytvoreného dafiového priznani
V této uloze je mozné editovat jednotlivé fadky naposled vytvoifeného danového pfiznani. Zmény se
nepromitaji do souctovych radkul. Je nutné souétové fadky prepocitat a téz upravit.

3.9. Editace archivu pouzitych koeficienti

Opravou téchto dat muze uzivatel narusit spravnost zpracovani danového piiznani. Hodnoty se vytvareji
automaticky pfi uzavirani danovych pfiznani. Ve sloupci ozna¢eném jako zalohovy koeficient je uloZena
vySe pouzitého zalohového koeficientu. Ve sloupci koeficient ro¢niho vyrovnani je posledni znamy
koeficient z ro¢niho vypotadani, respektive posledni znamy koeficient z dodate¢ného danového ptiznani za
piislusné obdobi. V aktualnim roce maji oba dva sloupce stejnou hodnotu. Pii roénim zpracovani se hodnota
druhého sloupce zaktualizuje hodnotou z ro¢niho vypotadani.

4. Pracovni postupy
Typy dani vyplyvajici z par. 100 odst. 2:

900 PInéni, ktera nejsou zdanitelna - slouzi pro prokazovani pomérného odpoétu podle par.72, odst. 5
901 Plnéni, ktera nejsou zdanitelna - slouzi pro evidenci napt. beziuplatného poskytnuti reklamniho nebo
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propagacniho predmétu
Doporuceni pro izemné samospravné celky:

Protoze se u USC vyskytuje v ramci vefejnospravni ¢innosti pievazné plnéni, ktera nejsou predmétem dang,
méla by stacit pro vySe uvedenou evidenci ucetni sestava. Tato evidence by se zjist'ovala z ucta 215, 217 10
strany Dal, pfipadné¢ nekterych Gcth tfidy 3 strany Dal. Bylo by tedy nutné odlisit analytiku pro piijmy v
rozpoctové Cinnosti, které jsou pfedmétem dané z pfidané hodnoty, aby se do této evidence nedostaly. Pak by
se vzdy za zdanitelné obdobi vytiskla sestava Pfehled pohybi na uctech (Ucl6m) s pfislusSnym vybérem ucti
a obdobi.

Obdobnym zplsobem lze postupovat i u prispevkovych organizaci. Analytické rozliSeni by se pouzivalo u
ucth tiidy 6.

Evidence pii pouZivani pomérného odpoctu definovaného v par. 72 odst. 5

Pokud platce pouzije pfijatd zdanitelna plnéni jak pro uskuteénéni své ekonomické ¢innosti, tak pro ucely
S ni nesouvisejici, ma podle par. 72 odst. 5 zakona narok na odpocet dané pouze v pomérné vysi odpovidajici
rozsahu pouziti pro ekonomickou ¢innost. Uplatnovani naroku na odpocet dan¢€ v pomérné vysi podle par. 72
odst. 5 zdkona by se nemélo vztahovat na veskeré vstupy, ale jen na ta piijata plnéni, ktera jsou pouzita pro
uskute¢néni ekonomickych ¢innosti a souc¢asné vykont vefejné spravy.

a) Evidence dané na vstupu
Typy pfijatych zdanitelnych plnéni (vstup) Uplatnitelnost

Vstupy pouzité jen pro veiejnospravni ¢innost, kterd nepodléhd DPH Nelze uplatnit
Vstupy pouzité jen pro vefejnospravni ¢innost, kterd podléha DPH Lze plné uplatnit
Vstupy pro osvobozenou ¢innost Nelze uplatnit

Vstupy pouzité pro ekonomickou ¢innost Lze uplatnit:

- pro ¢innost podléhajici DPH - plné

- sou¢asné pro ¢innost podléhajici DPH a pro osvobozenou ¢innost - kracené

Vstupy pouzité soucasné pro veiejnospravni a ekonomickou ¢innost: V pomerné vysi :
- pro ¢innost podléhajici DPH - plné
- pro osvobozenou ¢innost - kracené

Pro evidenci vstupu uplatiiované v pomérné vysi si lze vybrat jednu ze dvou variant:

1) Porizovani s vilastnim vypoctem

UZzivatel si potidi neuplatnénou dan s pouzitim vlastniho vypoctu:

011 Neuplatnéna dai u pomérného odpoctu - par. 72 odst. 5 - 9% nebo

012 Neuplatnéna dai u pomérného odpoctu - par. 72 odst. 5 - 19%

a uplatiiovand dan se uvede na typy dani 1xx, 2xx.

Tento systém je vhodnéjsi pro platce, u kterych prevazuje ekonomicka cinnost.

2) Porizovani s nastavenym procentem v parametru

Do parametru DPH do udaje Poméma vySe DPH (podil) si uzivatel nastavi procento uplatnéni. Toto
procento lze béhem zpracovani ménit. U piijatych zdanitelnych plnéni pouzitych jen pro ekonomickou
¢innost se do udaje Podil uvede hodnota 0 nebo 100.

Tato varianta je vhodnéjsi napf. pro pfispévkové organizace, kde danové doklady s odpoctem dané v
pomerné vysi prevazuji.

b) Evidence dané na vystupu
Pro evidenci vystupu lze zvolit jednu ze dvou variant.

1) Plneéni, ktera nejsou zdanitelnd evidovat na typu dané :
900 PInéni, ktera nejsou zdanitelna - slouzi pro prokazovani pomérného odpoétu podle par. 72 odst. 5

Zdanitelna plnéni se eviduji na piisluSnych typech dani.
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2) Ucetni evidence plnéni, kterd nejsou zdanitelnd

Ro¢ni vyporadani dané

V poslednim zdanovacim obdobi mé platce urcité povinnosti, které mu uklada zakon o dani z piidané
hodnoty. Jedna se o

nasledujici paragrafy:

a) Zpiisob kraceni odpoctu dané (par. 76 odst. 7)

Po skonceni kalendainiho roku musi provést platce vyporadani naroku na odpocet dané u kracenych plnéni
za vSechna zdainovaci obdobi pfislusného kalendainiho roku. Vypotadani uvede do danového piiznani za
posledni zdanovaci obdobi kalendainiho roku.

b) Uprava odpoctu dané (par. 78)

Odpocet dané u porizeného dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku podléha uprave, pokud v obdobi
péti po sob¢ jdoucich kalendarnich rocich, po¢inaje rokem, ve kterém byl majetek potizen, dojde ke zméné v
naroku na odpocet dané v disledku zmeny ucelu pouziti tohoto majetku podle odstavce 3 nebo 4 zakona.

¢) Vyrovnani odpoctu dané (par. 79)

Odpocet dané uplatnény pii potizeni dlouhodobého hmotného nebo dlouhodobého nehmotného majetku ve
zkracené vysi podle par. 72 odst. 4 podléha vyrovnani, pokud v obdobi ¢tyf po sobé jdoucich kalendainich
rocich nasledujicich po roce, ve kterém byl majetek pofizen, vznikne rozdil mezi vypotadacimi koeficienty
vétsi nez 10 procentnich bodd. Rozdilem mezi vypotradacimi koeficienty je rozdil mezi vypotfaddacim
koeficientem za néktery ze Ctyt po sobé jdoucich kalendainich rocich nasledujicich po roce, ve kterém byl
majetek pofizen, a vyporadacim koeficientem za rok, ve kterém byl majetek potizen. Pro ro¢ni vypotadani
DPH existuje samostatnd metodika.

Zv1astni rezim (par. 91)

Platci, ktefi nakupuji zbozi za ucelem jeho dal§iho prodeje v nezmeénéném tvaru, pouzivaji pro nakup zbozi
Z tuzemska typ dané¢ 191 a 192. V ramci ulohy, ktera vytvaii danové ptfiznani, si uzivatel zkontroluje a
ptipadné upravi hodnotu potizeného zbozi, ktera je rozdélena podle sazeb a doplni celkovou castku trzeb za
zbozi za ptislusné danové obdobi. Pak nasleduje vypocet, ktery, na zakladé poméru potizeného zbozi, rozdeli
trzbu za zbozi pro snizenou a zakladni sazbu a z téchto trzeb se vypocita odvod dane.

Uctovani dané z pridané hodnoty
Analyticka evidence u tictu 343
Pro izemné samospravné celky a prispévkové organizace

SniZena sazba Zakladni sazba

Daii na vstupu

Hospodarska ¢innost - plny narok : 343 30 343 32
Hospodafska ¢innost - kraceny narok : 343 31 343 33
Hlavni ¢innost - plny narok : 343 35 343 37

Hlavni ¢innost - kraceny narok : 343 36 343 38

Daii na vystupu

Hospodaiska ¢innost : 343 20 343 22
Hlavni ¢innost : 343 25 343 27

Ostatni aétovani DPH

Piijmy a platby DPH - FU v&etné piedpist téchto plateb : 343 40
Rozdily ze zaokrouhleni DPH, které vznikaji zpracovanim dafiového ptiznani : 343 49
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33. Vnitini platovy predpis

Platovy predpis je v souladu se zékonem ¢. 262/2006 Sb., zakonikem prace, nafizenim vlady
¢. 564/2006 Sh. ve znéni pozd¢jsich piedpist, 0 platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych
sluzbach a spravé anafizenim vlady ¢.222/2010 Sb., kterym se stanovi katalog praci a kvalifikacni
predpoklady a kterym se méni nafizeni vlady o platovych pomérech zaméstnanct ve vetejnych sluzbach
a sprave, ve znéni pozd¢jsich predpis..

Obsah:

Kvalifikacéni piedpoklady: Cl. 1 (§ 2 — naiizeni viddy ¢. 56412006 Sb.ve znéni pozdéjsich predpisii )

Zaiazeni_zaméstnance_do platové tiidy: CI. 2 (§ 123 odst. 2 zdkoniku prdce, katalog praci —
narizeni vlady ¢. 22212010 Sb. a § 2 — narizeni vlady ¢. 564/12006 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisit)

Zaiazeni zaméstnance do platového stupné: Cl. 3 (S 123 odst. 4 zdkoniku prace a § 4 naiizeni viady
¢. 564/2006 Sb.)

Platovy tarif: CI. 4 (§ 5 — narizeni viddy ¢ 564/2006 Sh.)

Zyvlastni_zpiisob_urdeni platového tarifu nékterym zaméstnanciim: Cl. 5 (§ 6 odst. 1 pism. a)
narizeni vlddy ¢. 564/2006 Sb.)

Piiplatky za vedeni :Cl. 6 (§ 124 zdkoniku prdce)

Zvlasni piiplatek: CL. 7 (S 129 ZP a § 8 naiizeni viady ¢&. 564/2006 Sb.)

Specializacni piiplatek: Cl. 8 (§ 133 ZP, § 7 az § 9 vyhldska & 317/2005 Sb., o dalsim vzdélavani
pedagogickych pracovnikii)

Osobni priplatek: Cl. 9 (§ 131 zdkoniku prace)

Odmény: Cl. 10 (§ 134 zakoniku prace)

Odmény z dohod: CI. 11 (§ 138 zdkoniku praice)

Spolecna ustanoveni

ClL 1
Kbvalifika¢ni predpoklady a poZadavky
Kvalifika¢ni predpoklady vzdélani pro vykon praci v jednotlivych platovych tiidach
(Podle § 2 natizeni vlady ¢. 564/2006 Sb.)

platova tiida: zakladni vzdélani nebo zaklady vzdélani

platova tiida: zakladni vzdélani nebo zaklady vzdélani

platova tiida: stiedni vzdélani

platova tfida: stfedni vzdélani s vyucnim listem nebo stfedni vzdelani

platova tfida: stfedni vzdélani s vyuénim listem

platova tfida: stfedni vzdélani s maturitni zkouSkou nebo stiedni vzdélani s vyucénim listem
platova tiida: stfedni vzdélani s maturitni zkouSkou

platova tfida: stfedni vzdélani s maturitni zkouSkou

platova tiida: vyssi odborné vzdélani nebo stiedni vzdélani s maturitni zkouskou

©oNo Ok wdRE
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10. platova tfida: vysokoskolské vzdélani v bakalarském studijnim programu nebo vyssi odborné
vzdélani

11. platova tfida: vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu nebo vysokoskolské
vzdélani v bakalarském studijnim programu

12. platova tfida: vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu nebo vysokoskolské
vzdélani v bakalarském studijnim programu

13. platova tfida: vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu

14. platova tiida: vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu

15. platova tfida: vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu

16. platova tfida: vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu.

Cl.2
Zarazeni zaméstnance do platové tridy

Se provadi podle § 123 odst. 2 ZP a nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sh. ve znéni pozdé&jsich
pfedpist. Starosta zatadi zaméstnance do platové tiidy podle druhového vymezeni praci v pracovni

wevr

wevr

pozadovana prace v katalogu uvedena, zaradi starosta zaméstnance do platové tiidy, ve které jsou
Vv katalogu praci zahmuty pftiklady, které je mozné porovnat stouto praci z hlediska slozitosti,
odpovédnosti a namahavosti.

Zamg¢stnanec bude zafazen do platové tiidy, pokud pro vykon prace zatazené v této trid€ splituje
potiebné vzdélani. Starosta muze vyjimecné zafadit zaméstnance do platové tiidy, pro kterou nespliuje
potiebné vzdélani, jestlize.

Nemtize-li starosta obsadit pracovni misto zamé&stnance, ktery dosahl potiebného vzdélani a nestanovi-li
zvlastni pravni ptedpis jinak, muize starosta vyjime¢né zaradit zaméstnance do platové tidy, pro kterou
nespliiuje pottebné vzdélani:
¢ azna dobu 4 roki
e na dobu delsi, jestlize pfedchozi praxi nebo po dobu vyjimecného zatazeni prokazal schopnost
k vykonu pozadované prace.

CL3
Zarazeni zaméstnance do platového stupné

Postup se provadi podle § 123 odst. 1 ZP a § 4 naiizeni vlady ¢. 564/2006 Sb. Maximalné 2/3 se
zapocCte veskera jind praxe nesouvisejici s Vykonem zaméstnani. Zaméstnancim zatfazenym v 1. aZ 5.
platové tiidé se veskera praxe zapocte pln€ bez ohledu na to, zda jde o praxi v oboru pozadované prace,
¢1 o praxi jinou, lze je zaradit 1 vramci rozpéti 1.-12.pl.stupné bez zavislosti na délce odpracované
praxe. Zaméstnanci, ktery neziskal zapocitatelnou praxi podle § 123 odst. 4 zakoniku prace, nebo ziskal
zapoCitatelnou praxi kratsi, neZ je doba, kterou mu mél zaméstnavatel odecist se 0 dobu, ktera mu
nemohla byt odectena, prodluzuje doba stanovena v ptilohach ¢. 1 a 2 k nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb.
pro postup do nejblizsiho vyssiho platového stupné. Jestlize zaméstnanec dosdhne v pribéhu
pracovniho poméru vyssiho vzdélani, nez podle kterého mu byla naposledy urcena zapocitatelna praxe,
pri¢te mu zaméstnavatel dobu odpovidajici dosazenému vzdélani, kterou mu odecetl. Pracovni volno
bez ndhrady mzdy bude zapocteno do praxe plné pouze v piipadé, Ze jeho soucet v kalendainim roce
neptesdhne 30 kalendafnich dnti. (Rozhodnuti o mife zépoctu jiné praxe nez praxe Vv oboru je plné
V pravomoci starosty.)

ClL4
Platovy tarif

Zaméstnanci piislusi platovy tarif stanoveny pro platovou tfidu a platovy stupen, do kterych
je zarazen.
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Provoznim zaméstnancum piislusi platovy tarif podle pfilohy ¢. 1 k nafizeni vlady ¢. 564/2006
Sb.pokud nejsou zatazeni v obecnim uradé pokud jsou zafazeni v obecnim ufadé jsou odménovani
jako ufednici USC podle ptilohy ¢.2 Kk natizeni vlady ¢.564/2006 Sb.

Novy zaméstnanec piijimany starostou do pracovniho poméru piedlozi obci vSechny
doklady o dosazeném stupni zaméfeni a oboru vzdélani, doklady o pribéhu ptedchozich zaméstnani
véetné pracovniho zafazeni. V piipad€ nesplnéni kvalifikacnich pozadavkl nebo v ptfipadé zapoctu
jiné praxe predlozi zadost o poskytnuti vyjimky. Chybé&jici doklady o pribéhu zaméstnani mize
zaméstnanec dolozit Cestnym prohlasenim. V pifipadé uvedeni nepravdivych tdaji v cestném
prohldseni bude obec povazovat tento postup jako hrubé poruSeni povinnosti zvlast hrubym
zpusobem.

CL5
Zvlastni zpisob urceni platového tarifu nékterym zaméstnancim

V navaznosti na§ 6 odst. 1 pism.a) nafizeni vlady ¢.564/2006 Sb., vyuziva starosta
moznosti ur€it platovy tarif u zaméstnancli zatfazenych v 1. az 5. platové tfidé v ramci rozpéti
platovych tarifi stanovenych pro nejnizsi a nejvyssi stupen prislusné platové tfidy, ato i tehdy,
kdyz nesplituji pottebny stupeit vzdélani. Ve smyslu ustanoveni § 1 pismeno b) natfizeni vlady
¢. 564/2006 Sb. jsou stanoveny platové tarify zaméstnanci zafazenych od 1. do 5. platové tfidy tak,
aby odpovidaly alesponi vysi tarifu platového stupn€, do néhoz by byl zaméstnanec zatazen podle
ziskané praxe.

V ramci rozpéti bude plat stanoven u zaméstnanct pii plném pracovnim uvazku takto:

Délnik pro uklid obce :

Smlouva s ufadem prace Ji¢in S naplni 1. az 5. tfidy, budou odménovani dle nafizeni vlady
¢.564/2006 Sh.ve znéni pozdé&jsich predpist a natizeni vlady o katalogu praci 222/2010 v platném
znéni,

Zaméstnanci prijati na kratkodobé zastupy S naplni 1. az 5. tfidy, budou odménovani dle
nafizeni vlady ¢.564/2006 Sh.ve znéni pozd¢jsich piedpist a natizeni vlady o katalogu praci
222/2010 v platném znéni,

Ostatni zaméstnanci se zafadi do platové tfidy podle § 3 odst. 1 nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb. podle

24

nejnarocnéjsi prace podle katalogu praci na zékladé pracovni ndplné a dosaZené kvalifikace.

CL 6
Priplatky za vedeni

Ptiplatek za vedeni podle § 124 zakoniku prace mlZe byt stanoven v rozsahu 5 % az 60 %
Z platového tarifu nejvyssiho platového stupné v platové tfide, do které je zaméstnanec zatazen,
Vv zévislosti na stupni fizeni a narocnosti fidici prace. Stupen fizeni ur¢i starosta na zakladé
organizaniho schématu organizace. Dojde-li ke zméné€ vedoucich zaméstnanct, pfislusi nové
jmenovanému zaméstnanci stejna vyse priplatku, jaké byla stanovena piedchéazejicimu vedoucimu
zamestnanci, pokud nedojde ke zméné podminek. Pii zkraceném tivazku se krati priplatek za vedeni
umérné s rozsahem pracovni doby. Zaméstnanci, ktery neni vedoucim zaméstnancem, avsak je
podle organiza¢niho pfedpisu opravnén organizovat, fidit a kontrolovat praci jinych zaméstnancii a
davat jim k tomu ucelu zavazné pokyny, piislusi podle naro¢nosti fidici prace ptiplatek za vedeni v
ramci rozpéti 5 % az 15 % platového tarifu nejvyssiho platového stupné v platové tfide, do které je
zaméstnanec zafazen.

Piiplatek za vedeni se urCuje konkrétni c¢astkou v korunach a nikoliv v procentech.
Zvysenim platovych tarifii nedochazi k automatickému navySovani ptiplatkl za vedeni.
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CL7
Zvlastni priplatek

Zvlastni priplatek se tidi § 129 zadkoniku prace a § 8 nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb. Starosta
urci zameéstnanci vysi piiplatku v ramei rozpéti stanoveného pro skupinu s pracovnimi podminkami,
ve kterych zaméstnanec soustavné vykonava praci.

C1.8
Osobni priplatek

Osobni ptiplatek je zaméstnanci obce poskytovan v souladu s ustanovenim § 131 zakoniku
prace. Zameéstnanci, ktery dlouhodobé dosahuje velmi dobrych pracovnich vysledkii nebo plni vétsi
rozsah pracovnich ukolil nez ostatni zaméstnanci, mize starosta poskytovat osobni piiplatek az do
vyse 50 % platového tarifu nejvyssiho platového stupné v platové tiide, do které je zaméstnanec
zafazen. Osobni pfiplatek mize byt zaméstnanci pfizndn na zakladé dosahovani velmi dobrych
pracovnich vysledkii nebo za vétsi rozsah plnénych tkold. Podkladem pro stanoveni osobniho
priplatku jsou pfedem pisemné vymezena a zveiejnéna kritéria hodnoceni. O zvyseni nebo snizeni
osobniho pfiplatku rozhoduje feditel Skoly v zavislosti na plnéni podminek, pro které byl ptiplatek
pfiznan. Osobni piiplatek odebere starosta zaméstnanci, pominou-li divody, pro které mu byl
piiznan.

CL10
Odmény

Odménu Ize zaméstnanci poskytnout v souladu s ustanovenim § 134 zakoniku prace a jen
V ramci limitu prostfedkill na platy.

Starosta muze poskytnout zaméstnanci odménu za UspéSné splnéni mimotadného nebo
zvlast’ vyznamného pracovniho tikolu.

Starosta mize poskytnout odménu i zaméstnanci pracujici na zakladé dohody o pracovni
¢innosti a dohody o provedeni prace dle dle ¢1.10.

Odména v souladu s § 224 odst. 2 pism. b) zakoniku prace za poskytnuti pomoci pii
pfedchazeni pozarim nebo pfi Zivelnich udélostech, jejich likvidaci nebo odstrafiovani jejich
nasledk, nebo pfi jinych mimofadnych udalostech, pii nichZ mliZze byt ohrozen Zivot, zdravi nebo
majetek. VySe odmény bude stanovena v zavislosti na mife podilu pomoci.

Veskeré odmény budou priznavany na zakladé splnéni kritérii pro prizniani odmén.
Pfiznani odmén podle § 134 a podle § 224, odst. 2 pism. b) zikoniku prace neni narokové.

CL11
Odména z dohod

Odmeény z dohod se tidi § 138 zdkoniku prace. VySe odmény z dohody a podminky pro jeji
poskytovani se sjednavaji v dohodé o provedeni prace nebo v dohod¢ o pracovni ¢innosti.

Spolecna ustanoveni
Tento platovy predpis je vydan na dobu urcitou, nejméne vSak na dobu jednoho roku, je
zavazny pro zameéstnance i zameéstnavatele starosta obce je povinen sezndmit s vyddnim, zménou

nebo zruSenim tohoto vnitiniho pfedpisu vSechny zaméstnance nejpozdéji do 15 dnti a starosta obce
zajisti ptistup k tomuto pfedpisu vS§em zaméstnanciim.
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34. Smérnice pro vécné a funk¢ni prislusnosti pro vykon zrizovatelskych prav
vuéi prispévkové organizaci

Clanek 1.
Dle § 36, odst. 1, pismeno d, zakona ¢. 367/1990 Sb. o obcich, ve znéni pozd¢€jsich zmén a doplik,
muze obecni zastupitelstvo (dale OZ) rozhodovat o zalozeni zfizeni ¢i zaniku pravnich osob nebo
zafizeni.
Dle § 45 téhoz zakona plni starosta obce vuci pravnickym osobam a zafizenim zaloZzenym nebo
ziizenym OZ ukoly zakladatele a ziizovatele podle zvlastnich predpisi.
Dalsim podkladem pro ¢innost ptispévkové organizace je vyhlaska ministerstva financi ¢. 205/1991
Sb. , ktera stanovuje m.j. pravidla finan¢niho hospodateni ptispévkovych organizaci.

Clanek II.
Ztizovatel ptispévkovou organizaci (dale PO) zfizuje proto, aby pro n¢j vykondvala Cinnosti, které
by musel vykondvat sam vlastnim jménem nebo Cinnosti, které z riiznych divodi neni efektivni
objednat u jiné organizace. PO je =zfizena rozhodnutim zfizovatele, dostane do uzivani
od ziizovatele majetek a dostava od zfizovatele ptispévek na ¢innost, pokud je hlavni ¢innost PO
ztratova. PO je vzhledem kvySe uvedenému ve vysokém stupni zavislosti a podiizenosti
na ztizovateli.

Clanek I1I.
Jiz pti zfizeni deklaruje zfizovatel zfizovaci listinou hlavni ¢innost organizace a pfitom ji
i umoznuje vedlejsi (hospodaiskou) ¢innost. Zaroven ji vymezil uzivany majetek a prava k nému.
Zakladni rozhodnuti, tedy schvéleni vzniku, vykonava OZ. Dalsi pravo OZ spociva v tom, Ze
V ramci své pravomoci schvalovat rozpocet obce, schvaluje i pfispévek na ¢innost PO. V podstaté
muze tedy zastupitelstvo ovlivnit chod hospodatreni PO pfi schvalovani zavére¢ného uctu.

Dalsi pravomoci vici PO ma starosta obce, ktery

— jmenuje a odvolava feditele

— stanovi fediteli plat a hmotnou zainteresovanost

— stanovi PO finan¢ni ukazatele, napt.: rozdéleni piispévku zfizovatele na provoz, platebni
kalendafr, limit na udrzbu, limit na mzdy, odvod ztizovateli, hospodarsky vysledek, trzby,
hmotnou zainteresovanost, tvorbu fondt a jejich pouziti, pravo odpist atd.

— stanovi PO vécné ukazatele, napt. zplisob zadavani zakazek, terminy predloZeni zprav o
hospodateni atd.

— schvalovani zahrani¢nich sluzebnich cest fediteli

— schvalovani pouziti soukromého motorového vozidla pro sluzebni cesty

— schvalovani ¢erpani dovolené fediteli

— na navrh feditele odsouhlasuje zastupce teditele PO

— odsouhlasuje pracovni a organiza¢ni fady PO

— Vramci hlavni ¢innosti schvaluje vysi cen sluzeb a ¢innosti poskytovanych PO

Tyto pravomoci ma ve své kompetenci Starosta obce a musi je vykonavat a kontrolovat. Dalsi
oblasti je operativni feSeni nastalych problémi PO, kdy je n€kdy nutné, aby problém rozhodl
ziizovatel, tedy starosta obce.

Z tohoto diivodu vyplyva jednoznacéné, ze vztah nadfizenosti a podfizenosti v oboru fizeni je mezi
organem samospravy — starostou obce a PO.

Z4dny pracovnik Obecniho ufadu neni nadiizeny vedeni PO, ma v$ak za povinnost podilet se
aktivné na fizeni PO tak, ze podava zpravy a navrhy feseni starostovi obce.
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35. smérnice Kategorizace praci a pracovist’

Organizace: Obec Détenice
Sidlo: Détenice 141, 507 24 Détenice
IC: 00271471
Zpracoval: Jaroslava Tyrnerova Podpis:
Datum: 11.4. 2013 Revize: 0
OBSAH
Uvod

Identifikace subjektu

Kategorizace Praci a pracovist’ v organizaci
Podklady pro zatazeni praci a pracovist’

Navrh kategorizace — shrnuti

Prijata opatieni k ochrané zdravi zaméstnancu
Zavér

Priloha: Kategorizace praci podle profesi
Administrativni pracovnik

PRODAVACKA

Pracovnik komunélnich sluzeb + ubytovna

D¢lnik na ¢isténi obce-komunalni sluzby, fidi¢

Délnik VakK, dé€lnik na ¢isténi obce+obsluha kotelny

7 Priloha €. 2: seznameni zaméstnanci s kategorizaci

OUThWWWN K
NI

Uvod

Kategorizace praci a pracovist je provedena na zaklad¢ zdkona €. 258/2000 Sb., o ochrané
vefejného zdravi a o zméné nekterych souvisejicich zakonl, ve znéni pozdé¢jSich piedpist,
§ 37 odst. 2.

Néavrhy se ptredkladaji podle vyhlasky ¢. 432/2003 Sb., kterou se stanovi podminky pro zatazovani
praci do kategorii, limitni hodnoty ukazateli biologickych expozi¢nich testd, podminky odbéru
biologického materidlu pro provadéni biologickych expozi¢nich testl a nélezitosti hlaSeni praci s
azbestem a biologickymi Ciniteli.

Souvisejici predpisy (v platném znéni):

= Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace,

= Zékon €. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach,

» Nafizeni vlady ¢. 361/2007 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi zaméstnanct
pii préci,

» Nafizeni vlady €. 272/2011 Sb., o ochrané zdravi pted nepiiznivymi u¢inky hluku a vibraci,

= Nafizeni vlady ¢. 1/2008 Sb., o ochran¢ zdravi pted neionizujicim zafenim.
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K ptedlozenym navrhiim jsou zohlednény konkrétni podminky vykonu prace u zaméstnavatele.

2 ldentifikace subjektu

Nazev organizace: Obec Détenice
Sidlo organizace: Détenice 141, 507 24 Deétenice
IC: 00271471
Obecni urad, ubytovna Osenice, COvV,
Misto provozovny: venkovni pracovi§t¢ v obci, prodejna
Brodek.
Seznam praci, kde byla stanovena kategorie 3: (1)nebyla stanovena u zadnych praci
Seznam praci, kde byla stanovena kategorie 4: (2)nebyla stanovena u zadnych praci

3 Kategorizace Praci a pracovist’ v organizaci
3.1 Podklady pro zaiazeni praci a pracovist’

Jednotlivé dil¢i vykony, které jsou v ramci prace provadény, jsou uvedeny v tabulkach v pfiloze.
Prace byly zafazeny do kategorii na zakladé zhodnoceni casového snimku pracovniho dne,
dle rozhodujicich faktort v charakteristické sméné.

Chemické latky a dal$i ohrozujici faktory na pracovistich nebyly méteny, ale vzhledem k tomu, ze
se jedna o bézné chemické latky ( uklidové prostiedky ), se kterymi zaméstnanci nepracuji 8 hodin
denn&, nebudou piesahovat stanovené limity. U Ginnosti délnik na &isténi obce — obsluha COV: se
u chlornanu sodného jedna o latku Ziravou, pro kterou musi byt zpracovana pisemna pravidla a tato
pfedlozena na Krajsky zdravotni ustav. V bezpe€nostnim listu nebyly nalezeny R véty, podle
kterych by tato latka spliovala zatazeni do kategorie 2 nebo vyssi. Vzhledem k tomu, Ze pfi CiSténi
nastének je vSak zaméstnanci obCas pouzivano fedidlo ( velice kratkodoba ¢innost, kondna ve
venkovnim prostfedi ), bylo u této ¢innosti pfifazeno i u chemickych latek kategorie 2. Pti Gdrzbé
komunikaci je dale pouzivano v letnim obdobi kiovinofezu, do kterého se doléva benzin. Cinnost
neni konanéd 8 hodin denné, proto neni provadéno méfeni. U kategorie zatéz teplem a chladem je
vychdzeno z informaci, ze délnik na cCisténi obce travi vétSinu pracovni doby mimo budovy.
V extrémné nepfiznivych podminkdch v zimé netravi vice nez 4 hodiny denné bez prestavky.
V letnim 1 zimnim obdobi ma moznost bud’ se ochladit nebo ohtat v budové. Toto plati i pro ¢innost
pracovnik komunalnich sluZzeb.
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3.2 Navrh kategorizace — shrnuti

Poet Faktory
Prace Vyslednazaméstnancii
(€innost) kategorie C ZC

Zeny |muzi P H H |V NZFZZTl_| PZ|ZZBZ|PP [TV
Administrativai 4 1 (I T O T R O
pracovnik
Prodavacka 2 0 0 1 1 11 12121211121
Pracovnik
komunalnich |2 0 0 1 2 1212 @2 2 12227224
sluzeb + ubytovna
Délnik na cisténi
obce-komunalni |2 0 1 1 2 21 1 2 222121218211
sluzby, tidi¢
Délnik Vak,
delnik na CiSténi 0 L pLeRRphLRePRRPLpRel
obce+obsluha
kotelny
Legenda:
P Prach CH |Chemické latky |ZT | Zatéz teplem
V | Vibrace NZ | Neionizujici ZZ |Zrakova zateéz

zafeni
FZ |Fyzicka zatéz |PP | Pracovni poloha |BZ |Biologicka

Zatez
ZCH | Zatéz PZ |Psychicka zatéz
chladem

H Hluk TV |Zvyseny tlak

vzduchu
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4. Prijata opatieni k ochrané zdravi zaméstnancu

Zaméstnavatel je povinen:

* vybavit zaméstnance potfebnymi osobnimi ochrannymi pracovnimi prostiedky, které chrani
pied riziky (na zakladé zhodnoceni rizik) a prokazatelné je poucit o jejich pouzivani,

= sdélit zaméstnancim, ktery poskytovatel pracovnélékaiskych sluzeb jim poskytuje
pracovnélékarské sluzby,

=  sdélit zaméstnanciim, jakym preventivnim prohlidkdm a vysetfenim souvisejicim s vykonem
prace jsou povinni se podrobit, umoznit zaméstnanciim podrobit se témto ockovanim,
prohlidkam a vySetienim,

= zajistit, aby kazdy zaméstnanec absolvoval predepsané Iékatské prohlidky, v rozsahu
stanoveném zvlaStnimi pravnimi predpisy nebo rozhodnutim pfisluSného organu ochrany
vetejného zdravi,

= postupovat pfi zafazovani zaméstnancti k praci podle zavéru lékatskych posudkii o jejich
zdravotni zpusobilosti.

Zaméstnanec je povinen:

" pouzivat stanovené a pfidélené osobni ochranné pracovni prostiedky,

» podrobit se stanovenym pracovnélékarskym nebo mimoradnym prohlidkam,
vySetfenim, ptip. o€kovanim Vv uréenych lhiitach,

* podrobit se nafizenym pracovnélékaiskym sluzbam,

= sdélit poskytovateli pracovnélékaiskych sluzeb na jeho Zadost nebo z vlastniho
podnétu vSechny jemu znamé nebo podezielé skute¢nosti souvisejici s ochranou
zdravi pfi praci.

Poznamka: § 54 odst. 2 pism. b) zdkona ¢ 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach, ve
zneéni pozdejsich predpisu, stanovi:

Zaméstnavatel pro vykon prdce na svych pracovistich mizZe, jde-li o prdace zarazené pouze
do kategorie prvni podle zakona o ochrané verejného zdravi a neni-li soucasti této prdce cinnost,
pro jejiz vykon jsou podminky stanoveny jinymi pravnimi predpisy, zajistovat provadeni
pracovnélékarskych prohlidek a posuzovani zdravotni zpusobilosti k praci na zdkladé pisemné
Zadosti u poskytovatele v 0boru vseobecné praktické lékarstvi, ktery je registrujicim poskytovatelem
zaméstnance nebo uchazece o zamestnani. Ostatni pracovnélékarské sluzby zaméstnavatel zajistuje
prostrednictvim poskytovatele, s nimz uzavrel pisemnou smlouvu.

5. Zavér

Se zpracovanym dokumentem musi byt vramci Skoleni sezndmeni vSichni zaméstnanci.
Zodpovédnost za splnéni tohoto pozadavku ma zaméstnavatel. Zaméstnavatel, piip. pfisluSny
vedouci zaméstnanec odpovidd za skuteCnost, Ze kazdy zaméstnanec je zdravotné zptlsobily
pro praci, kterou vykonava.

Zamg¢stnavatel je povinen zajistit fddné zpracovani, vedeni a ukladani veskeré dokumentace tykajici
se plnéni povinnosti na iseku BOZP, vetné zaznamil o Skoleni a Iékatskych prohlidkéach, reviznich
zprav, navodil k obsluze apod., udrzovat zpracovanou dokumentaci aktudlni a v pfipadé¢ zmén
zajistit jeji aktualizaci opravnénou osobou.

Pti kazdé zméné povahy pracoviste, popt. pii zméné nebo doplnéni strojii, technologie apod., musi

byt provedeno nové piehodnoceni tohoto dokumentu, které opét podléha schvaleni ptrislusSnému
organu ochrany veiejné¢ho zdravi.
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6. Priloha: Kategorizace praci podle profesi

Spolecnost, sidlo,
adresa pracovisté:

Obec Détenice
Détenice 141

NAVRH

kategorizace praci a pracovist’

Zéakon ¢. 258/2000 Sb., § 37

Predpis: Iy haska &. 432/2003 Sb,

Profese (¢innost):

Administrativni pracovnik

Popis ¢innosti:

Administrativni ¢innosti, komunikace s obCany. Vedeni potiebné agendy
Kk vykonu pracovni funkce.

Pracovist¢ ve vytapéné budové se socidlnim zidzemim a modernim
vybavenim.

Pouzivané stroje, pfistroje, zafizeni: kancelarské stroje (PC, notebooky,
tiskarny, kopirky, telefony apod.), el. spotiebiCe v kuchyiice, osobni
vozidlo (nepravidelné, dle potieby).

zeny: | 4 Po 7,00-11,30 12,00-
17,00 Ut 7,00-11,30
12,00-15,00 St 7,00-
Poclet zaméstnancu: .. Délka smény: | 11,30 12,00-17,00
muz: | 1 ¢t 7,00-11,30  12,00-
15,00 Pa 7,00-13,00
X jednosménny
Typ provozu: dvousménny | reZim stfidani smén:
tiisménny rezim stfidani smén:

Zhodnoceni:

Zadny z hodnocenych faktor neodpovida kritériim kategorie 2, 3 nebo 4
dle vyhlasky ¢. 432/2003 Sh.

Navrh kategorie, do které ma byt prace zarazena:

Kategorie 1

Hodnocené faktory na zakladé ¢asového snimku pracovniho dne dle vyhlasky ¢. 432/2003 Sb.

P CH H \ NZ |FZ ZT |ZCH |PzZ 7 Bz PP TV
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
Legenda:
P Prach CH | Chemické latky |ZT | Zatéz teplem
V  |Vibrace NZ |Neionizujici ZZ |Zrakova zatéz
zafeni
FZ |Fyzické zatéz |PP | Pracovni poloha |BZ |Biologicka
Zatéz
ZCH | Zatéz PZ |Psychické zatéz
chladem
H Hluk TV | ZvySeny tlak
vzduchu
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Spolecnost,

adresa pracovisté:

sidlo,

Prodejna Brodek

NAVRH
kategorizace praci a pracovist’

Ptedpis:

Zéakon ¢. 258/2000 Sb., § 37
Vyhlaska €. 432/2003 Sb.

Profese (¢innost):

PRODAVACKA

Popis ¢innosti:

Naskladnovani zbozi do regalti, prodej zbozi, vedeni agendy spojené
s prodejem zbozi. Uklid prodejny.
Pracovisté ve vytapéné budové se socialnim zazemim.

Pouzivané bézné el. spotiebice ( rychlovarna konvice, pokladna apod. )

zeny: |0 Po 7,00-12,30 14,00-
17,00 Ut St 7,00-10,00
Pocet zaméstnancii: .. Délka smény: | Ct 7,00-12,30 14,00-
muzi: | 0 17,00 P4 14,30-16,30
X Jednosménny
Typ provozu: dvousménny | reZim stfidani smén:
ttisménny rezim stfidani smén:

Zhodnoceni:

Zadny z hodnocenych faktor neodpovida kritériim kategorie 3 nebo 4
dle vyhlasky ¢. 432/2003 Sb.

Navrh kategorie, do které ma byt prace zarazena:

Kategorie 2

Hodnocené faktory na zakladé ¢asového snimku pracovniho dne dle vyhlasky ¢&. 432/2003 Sb.

P CH [|H \Y NZ [FZ ZT ZCH |PZ ZZ BZ PP TV
1 1 1 1 1 2 1 1 1 1 1 2 1
Legenda:
P Prach CH |Chemické latky |ZT |Zatéz teplem
V  |Vibrace NZ |Neionizujici ZZ |Zrakova zatez

zafeni
FZ |Fyzickéa zat€z |PP | Pracovni poloha |BZ |Biologicka

Zatez
ZCH | Zatez PZ | Psychicka zatéz
chladem

H Hluk TV | ZvySeny tlak

vzduchu
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Spole¢nost,
adresa pracovisté:

sidlo,

Obec Détenice — venkovni plochy, Ubytovna Osenice 53

NAVRH

kategorizace praci a pracovist’

Zakon €. 258/2000 Sb., § 37

Predpis: |y hiaska &. 432/2003 Sb,

Profese (¢innost):

Pracovnik komunalnich sluZeb + ubytovna

Popis ¢innosti:

Uklid komunikaci, stifhani zelen&, uklid obecniho ufadu

ubytovna — zajisténi provozu ( ubytovani, uklid )

Pracovisté ve venkovnim prostoru — 50% casového fondu a pracovisté ve
vytapéné budove se socidlnim zazemim — 50% pracovniho fondu.
Pouzivané bézné el. spotiebice ( rychlovarnd konvice, vysavac apod. )
Soustfed’ovani nebezpecného odpadu obce a zajisténi piipravy pro
pravidelny svoz

< < .. | Zeny: | O . " Po-P4 7,00-12,00 12,30-
Pocet zaméstnancu: = Délka smény:
muzi: | 0 14,30
X Jednosménny
Typ provozu: dvousménny | rezim stfidani smén:
ttisménny rezim stfidani smén:

Zhodnoceni:

Zadny z hodnocenych faktorti neodpovida kritériim kategorie 3 nebo 4
dle vyhlasky ¢. 432/2003 Sh.

Navrh kategorie, do které ma byt prace zarazena:

Kategorie 2

Hodnocené faktory na zakladé ¢asového snimku pracovniho dne dle vyhlasky ¢&. 432/2003 Sb.

P CH [|H \Y NZ |FZ ZT [ZCH |Pz zZ Bz PP TV
1 2 1 1 1 2 1 1 1 1 1 2 1
Legenda:
P Prach CH |Chemické latky |ZT |Zatéz teplem
V  |Vibrace NZ |Neionizujici ZZ |Zrakova zatéz

zafeni
FZ |Fyzické zatéz |PP | Pracovni poloha |BZ |Biologicka

ZAtéz
ZCH | Zatéz PZ |Psychicka zatéz
chladem

H Hluk TV | ZvySeny tlak

vzduchu
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Spolecnost,

sidlo,

adresa pracovisté:

Obec Détenice — venkovni prostory

NAVRH

kategorizace praci a pracovist’

Zéakon ¢. 258/2000 Sb., § 37

Predpis: Iy haska &. 432/2003 Sb,

Profese (¢innost):

Délnik na ¢iSténi obce-komunalni sluzby, Fidi¢

Popis ¢innosti:

1x za 14 dni odvoz kalti traktorem

1x denné€ cca 1,5 h rozvoz obéda dichodcim M-25

Udrzba komunikaci zimni i letni ( traktor — dobijeni baterie ), Zametani
chodniki, udrzba zelené ( kfovinoiez ), hibitova apod.

Ptilezitostn¢ ( v letnim obdobi asi 1-2 tydn¢ ) vozi materiadl obcantim
traktorem nebo multikdrou M-25

Myti nastének ( skel )

Soustted'ovani nebezpecného odpadu obce a =zajiSténi ptipravy pro

pravidelny svoz, piiprava sbéru pro Skolu (tfidéni, svazovani,
shromazd’ovani )
Zeny: | 0 Po 7,30-12,30 Ut 7,30-
12,30 St 7,30-12,30 Ct
Poclet zaméstnancu: . Délka smény: | 7,30-12,30 Pa  7,30-
muzi: | 1
12,30
X jednosménny
Typ provozu: dvousménny | rezim stfidani smén:
tiisménny rezim stfidani smén:

Zhodnoceni:

Z4dny zhodnocenych faktorti neodpovida kritériim kategorie 3 nebo 4
dle vyhlasky ¢. 432/2003 Sb.

Navrh kategorie, do které ma byt prace zarazena:

Kategorie 2

Hodnocené faktory na zakladé ¢asového snimku pracovniho dne dle vyhlasky ¢&. 432/2003 Sb.

P CH [|H \Y NZ [FZ ZT ZCH |PZ ZZ BZ PP TV
1 2 2 2 1 1 2 2 1 1 1 2 1
Legenda:
P Prach CH |Chemické latky |ZT | Zatéz teplem
V  |Vibrace NZ |Neionizujici ZZ |Zrakova zatez

zafeni
FZ |Fyzickéa zatéz |PP | Pracovni poloha |BZ |Biologicka

Zatez
ZCH | Zatez PZ | Psychicka zatéz
chladem

H Hluk TV | ZvySeny tlak

vzduchu
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Spolecnost,
adresa pracovisté:

sidlo,

Obec Détenice, Détenice 141
venkovni prostory

NAVRH

kategorizace praci a pracovist’

Zakon €. 258/2000 Sb., § 37

Predpis: |y hisska &. 432/2003 Sb,

Profese (¢innost):

Délnik VaK, délnik na ¢iSténi obce+obsluha kotelny

Popis ¢innosti:

Obsluha kotelny — ob¢asny dohled ( dle potieby provadéni kontrol ).
Obsluha COV — 80% pracovniho fondu. Kontrola provozu a technického
stavu vodovodu a zafizeni.

Udrzba komunikaci (zametani, shrabovéani, pouzivani kiovinofezu ), prace
pro OU - 20% pracovniho fondu. Prace konany ve venkovnim prostoru
V zimé 1 v 1éte.

Zeny: | 0 Po 7,30-12,30 Ut 7,30-
12,30 St 7,30-12,30 Ct
Poclet zaméstnancu: . Délka smény: | 7,30-12,30 Pa  7,30-
muzi: | 1
12,30
X jednosménny
Typ provozu: dvousménny | rezim stfidani smén:
tiisménny rezim stfidani smén:

Zhodnoceni:

Z4dny z hodnocenych faktorti neodpovida kritériim kategorie 2, 3 nebo 4
dle vyhlasky ¢. 432/2003 Sb.

Navrh kategorie, do které ma byt prace zarazena:

Kategorie 2

Hodnocené faktory na zakladé ¢asového snimku pracovniho dne dle vyhlasky ¢&. 432/2003 Sb.

P CH [|H \Y NZ [FZ ZT ZCH |PZ ZZ BZ PP TV
1 2 2 2 1 2 2 2 1 1 2 2 1
Legenda:
P Prach CH | Chemické latky |ZT | Zatéz teplem
V  |Vibrace NZ |Neionizujici ZZ |Zrakova zatez

zafeni
FZ |Fyzickéa zatéz |PP | Pracovni poloha |BZ |Biologicka

Zatez
ZCH | Zatez PZ | Psychicka zatéz
chladem

H Hluk TV | ZvySeny tlak

vzduchu
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7 Priloha €. 2: seznameni zaméstnanci s kategorizaci

NiZe uvedeni zaméstnanci byli seznameni s vySe uvedenou Kkategorizaci praci — dle
jednotlivych ¢innosti, které pro organizaci vykonavaji

JMENO A PRIJMENI PRACOVNI ZARAZENT DATUM A PODPIS
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36. Smérnice pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

CL1
Obecna ustanoveni

Tato smérnice upravuje postup pii zaddvani vefejnych zakazek malého rozsahu
specifikovanych v § 27 zdkona ¢.134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni
pozdéjsich predpisit (dale jen ,,zakon®), tj. na dodavky a sluzby, jejichz finan¢ni objem
nedosahuje 2.000.000,- K¢ bez DPH a vefejnych zakazek na stavebni prace, jejichz finan¢ni
objem neptesahne 6.000.000,- K¢ bez DPH. Tato smérnice je zavazna pro vSechny kompetentni
zaméstnance obecniho Ufadu, ktefi se podili na zadavani veifejnych zakazek a pro Cleny
zastupitelstva obce, pfipadné jeho organd.

Zadavatel neni povinen zadavat vefejné zakazky malého rozsahu postupem podle zakona, je
vSak povinen zadat tyto zakdzky s dodrzenim zdsad transparentnosti a pfiméfenosti a ve vztahu
k dodavatelim musi zadavatel dodrzovat zasadu rovného zachazeni a zakazu diskriminace,
v souladu s § 6 zakona.

Zadéavani vetejnych zakazek nad limity stanovené zdkonem, pro vefejné zakazky malého
rozsahu (viz § 27 zékona), se fidi pfimo zdkonem ¢.134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek.

Cilem zadéavani vetejnych zakazek dle této smérnice je zajistit zadani vefejné zakadzky malého
rozsahu pii respektovani zésad, uvedenych v § 6 zakona a pii respektovani podminek
hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti a dodrzeni zasad transparentnosti, nediskriminace a
rovného zachéazeni.

CL.2

Stanoveni hodnoty zakazky

Zakladni povinnosti zadavatele je stanovit jeSt€é pied zahdjenim zadavaciho fizeni
ptedpokladanou hodnotou zakéazky ve smyslu § 16 az 23 zakona.

Predpokladanou hodnotou veiejné zakazky je zadavatelem predpokladana vyse uplaty za plnéni
vetejné zakazky vyjadiend v penézich. Do piedpoklddané hodnoty vefejné zakazky se
nezahrnuje dail z pfidané hodnoty.

Do pifedpokladané hodnoty vefejné zakazky se zahrne hodnota vSech plnéni, kterd mohou
vyplyvat ze smlouvy na vefejnou zakazku, v souladu s pravidly stanovenymi v §§ 16 az 23
zakona a na zaklad€ tdajt a informaci o zakazkach stejného nebo podobného predmétu plnéni.

V souladu s § 20 zakona je pro stanoveni piedpoklddané hodnoty vefejné zakazky na

dodavky rozhodna u smlouvy na dobu:

a) urcitou predpokladana vyse uplaty za celou dobu trvani smlouvy,

b) neurcitou nebo jejiz trvani nelze presné vymezit predpokladana vyse Gplaty za 48 mésicu.

V souladu s § 21 zékona je pro stanoveni pifedpokladané hodnoty verejné zakazky na sluzby,

u které se nestanovi celkova smluvni cena, rozhodna ptedpokladand vyse uplaty:

a) za celou dobu trvani smlouvy, je-li doba trvani smlouvy rovna 48 mésicti nebo kratsi,

b) za 48 mésicli u smlouvy na dobu neurcitou, nebo smlouvy s dobou trvani del$i nez 48
mésict.

Do predpokladané hodnoty musi zadavatel také zahrnout:

a) u pojistovacich sluzeb pojistné, provizi a jiné souvisejici platby,

b) u bankovnich a finan¢nich sluzeb poplatky, provize, Groky a jiné souvisejici platby,

¢) pii projektové ¢innosti honoréafe, provize a jiné souvisejici odmeény.
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6. Zadavatel neni povinen s€itat hodnoty dodavek nebo sluzeb, jejichz jednotkova cena je v
priubéhu tcetniho obdobi proménlivé a zadavatel tyto dodavky nebo sluzby pofizuje opakované
podle svych aktualnich potieb (napt. pohonné hmoty, chemikalie, apod.)

7. Zadavatel nesmi rozdé¢lit predmét zakazky tak, aby tim doslo ke sniZzeni pfedpokladané hodnoty
vetejné zakazky pod stanovené finan¢ni limity dané touto smérnici.

8. Nema-li zadavatel k dispozici takové potiebné objektivni tdaje, stanovi piedpokladanou
hodnotu na zaklad€¢ tdaji a informaci ziskanych prizkumem trhu s pozadovanym plnénim,
popf. jinym vhodnym zplisobem.

9. Zakazky mohou byt v daném kalendainim roce zadavany pouze v rozsahu a do vyse, ktera je
souctem castky schvalené¢ v ramci rozpoctu obce a castky predpokladané dotace. Kazda
vefejna zakizka malého rozsahu musi byt vZdy schvilena v ramci predbézné ridici
kontroly alesponi prisluSnym prikazcem operace a spravcem rozpoctu, pripadné také
prisluSnymi organy zastupitelstva obce.

Cl 4.
Kategorie verejnych zakazek malého rozsahu

1. Tato smérnice stanovi postupy pro zadavani vetejnych zakazek podle predpokladané hodnoty
zakazky a podle zdsad proporcionality pro nize uvedené kategorie:

- 1._kategorie - tj. vefejné zakazky na dodavky, sluzby a na stavebni prace do vyse 50 000,-
K¢ bez DPH,

- 1. kategorie - tj. vefejné zakazky na dodavky, sluzby a na stavebni prace vyssi nez 50 000
K¢, az do vySe 450 000,- K¢ bez DPH,

- 11l kategorie — tj. vefejné zakazky na dodavky ¢i sluzby vyssi nez 450 000,- K¢ do 1
999 999,- K¢ bez DPH, a vefejné zakazky na stavebni prace vyssi nez 450 000,- K¢ do
5999 999,- K¢ bez DPH.

2. Pokud je v ramci zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu zpracovana vyzva k podani
nabidek, pfipadné zadavaci dokumentace, musi vzdy obsahovat jednoznacné konstatovani, Ze
se jednd o zakézky malého rozsahu ve smyslu § 27 zédkona a informaci o tom, Ze zadavatel neni
povinen zadat vefejnou zakdzku malého rozsahu v zaddvacim tizeni. Pfi jejim zadavani je vSak
zadavatel povinen dodrzet zasady podle § 6 zdkona.

3. Lhita pro podani nabidek u zakazek 1. kategorie a II. kategorie nesmi byt kratsi nez 10 dnd od
odeslani vyzvy k podéani nabidek; lhita pro podani nabidek u zakazek III. kategorie nesmi byt
krat§i nez 10 dnid u vefejnych zakazek na dodavky a sluzby a nesmi byt kratSi nez 15 dnti u
vetejnych zakdzek na stavebni prace.

CL 5.
Postupy pri zadavani verejnych zakazek malého rozsahu dle kategorii

1. Verejné zakizky na dodavky, sluzby a na stavebni price do vySe 50 000 K¢ bez DPH (1.
kategorie).
Vetejné zakazky malého rozsahu do vyse 50 000 K¢ lze uskutecnit piimo v kompetenci
piislusného ptikazce operace a spravce rozpoctu dle aktudlni situace na trhu. Tyto zakazky
mohou byt realizovany formou objednivky nebo formou pisemné i ustni smlouvy, uzaviené
na misté. Slozka o zadani vetfejné zakazky se vede v rezimu piedbézné tidici kontroly podle §
26 zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné sprave. Dodrzeny musi byt principy
efektivnosti, hospodarnosti a tcelnosti a zasady fidici kontroly dle vnitini smérnice obce ¢. 31
(o finan¢ni kontrole).
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2. Verejné zakazky na dodavky. sluzby a na stavebni prace vyssi nez 50 000 K¢, az do vySe

3.

450 000 K¢ bez DPH (11. kategorie).

a) Tyto vefejné zakazky lze uskute¢nit pfimo v kompetenci piislusného piikazce operace a
spravce rozpoctu dle aktudlni situace na trhu. Jde o zadavéani s pouzitim prizkumu trhu.
Ptislusny pracovnik uUfadu (popf. starosta), shromazdi v ramci prizkumu trhu nabidky
dodavateli; tyto nabidky mohou byt ziskany bud’ z nabidek tii internetovych obchodu, nebo
pifimym oslovenim tfi vhodnych dodavatelii. Tyto zakdzky mohou byt realizovany formou
objednavky (max. do ¢astky 200.000,- K¢) nebo smlouvy. Pfed uskutecnénim zadavaciho
procesu si vedouci odboru jako piikazce operace zajisti souhlas spravce rozpocétu formou
individualniho pfislibu.

b) O pribéhu a vysledku posouzeni této zakazky je piislusny pracovnik povinen vést slozku,
ktera musi obsahovat minimaln¢ tfi nabidky (nebo rozpocet + 1 nabidku z piimého oslovent)
a dale doklady povinné dle vyhlasky ¢. 247/2018 Sb. (platna od 1.1.2019), kterou se provani
zékon o finan¢ni kontrole a dle vnitiniho ptedpisu obce ¢.31 (o finan¢ni kontrole) (napf.:
doklady o zjistovani predpokladané hodnoty zakazky, rozhodnuti spravce rozpoctu o
poskytnuti individudlniho nebo limitovaného pfislibu, kopie objednavky, eventuelné kopie
smlouvy, dodaci listy, fakturu, zaruéni listy, reklamacni listy a dalsi).

Verejné zakazkyv na dodavky ¢i sluzby vvssi nez 450 000 K¢ az do 1 999 999.- K¢ bez DPH,
a verejné zakazky na stavebni prace vyssi nez 450 000 K¢ az do 5999 999.- K¢ bez DPH
(111. kategorie).

Tyto vefejné zakazky jsou zaddvany formou administrativné nenaro¢ného vyberového
fizeni, pficemz osloveni musi byt nejméné 3 dodavatelé. Piedlozeni jedné nabidky neni
ditvodem ke zruSeni vetfejné zakazky. Podané nabidky mohou byt hodnoceny bud’ hodnotici
komisi, nebo formou elektronické aukce. O zvoleném zpisobu hodnoceni rozhoduje starosta
obce.

Starosta obce rozhodne na navrh piisluSného ptikazce operace o zahdjeni zadavaciho fizeni,
pfi¢emZ soucasné schvali zaddvaci dokumentaci, ¢leny hodnotici komise, osloveni navrZenych
dodavatelli a kritéria pro posuzovani a hodnoceni nabidek a o zpiisobu hodnoceni nabidek
(hodnotici komise nebo e-aukce).

Nabidky mohou byt podavany také elektronicky prosttednictvim profilu zadavatele.

Vvzva k podani nabidek, pripadné zadavaci dokumentace, musi obsahovat minimalné:

A. Identifika¢ni udaje zadavatele;

B. Nézev a popis predmétu zakazky;

C. Predpokladana hodnota zakazky bez DPH;

D. Lhta a misto pro podani nabidky (v ptipad¢ elektronickych nabidek pouze lhiita);

E. Udaje o hodnoticich kritériich a metodu jejich hodnoceni, v ptipadé, Ze jako zakladni
jednoznaéné vztahovat k predmétu zakazky;

F. Informaci o tom, Ze se nejedné o zadavaci fizeni dle zékona ¢. 134/2016 Sb.;

G. Pozadavky na prokéazani kvalifikace uchazece;

H. Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky tj. co méa byt obsahem nabidek, jaké udaje
tykajici se pfedmétu zakéazky, jeho realizace maji uchaze¢i v nabidkach uvést, aby mohl
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zadavatel nabidky vzdjemné objektivné srovndvat a vyhodnotit soulad nabidky se
zadavatelem vymezenymi podminkami;

I. Pozadavek na ptfedloZzeni navrhu smlouvy vcetné obchodnich podminek ze strany uchazece,
nestanovi-li tyto podminky zavazné nadvrh smlouvy zpracovany zadavatelem;

J. Pozadavek na zplisob zpracovani nabidkové ceny;

K. Doba a misto plnéni zakazky;

L. Pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pfipousti;

M. Platebni podminkys;

N. Pozadavky na specifikaci pfipadnych subdodavatelti (alespon jejich identifikacni tidaje) a
vymezeni pripustné miry plnéni dodané jejich prostfednictvim,;

O. Formalni pozadavky na zpracovani nabidky (napf. kopie, podani nabidky na elektronickém
médiu atd.);

P. Informaci o tom, Ze namitky lze podat pouze k zadavateli (nikoliv k (UOHS) a to ve Ihiité
do 5-ti pracovnich dnti ode dne, kdy byl zvetfejnén nebo stézovateli doru¢en dokument, proti
kterému stézovatel namitky podéava; informaci o tom, Ze namitky nelze podat po uzavieni
smlouvy a ze podané ndmitky musi obsahovat naleZitosti stanovené v § 244 zékona ¢.
134/2016 Sb.

Q. Informace zda zakazka (#j. vyzva véetne zadavaci dokumentace) Z rozhodnuti starosty bude
zvefejnéna na profilu zadavatele;

R. Zadavaci dokumentace by méla také obsahovat maximalni lhiitu pro poskytnuti souc¢innosti
vybraného dodavatele — doporucuje se max. 15 dni od obdrzeni vyzvy k podpisu smlouvy.

Minimalni lhiity pro podani nabidek jsou uvedeny v ¢lanku 4, bod 3 této smérnice.

5. Do hodnotici komise musi byt jmenovani nejméné tri ¢lenové ze zaméstnancu uradu
pripadné ¢lenu zastupitelstva &i prizvanvch odbornikd. Komise je usnasSenischopna, jsou-li
jejimu jednani piitomni alespon 3 jeji ¢lenové.

Hodnotici komise provede ve stanoveném terminu otevieni obdlek s nabidkami, posouzeni
kvalifikace uchaze¢ii a posouzeni nabidek z hlediska splnéni pozadavkd zadavatele na predmeét
plnéni a z hlediska ptipadné mimotadné nizké nabidkové ceny. Hodnotici komise neni povinna
provadét posouzeni kvalifikace a kontrolu obsahu nabidek u vSech piedloZenych nabidek. Je
vSak povinna tuto kontrolu a posouzeni provést u nabidky vybraného ucastnika zaddvaciho
fizeni. U ostatnich nabidek zkontroluje jejich relevantnost (tzn. zda obsahuji alespon
podepsanou smlouvu a rozpocet). Nabidky, které nesplni poZadavky zadavatele, miiZe
zadavatel z dalSiho priub&hu vybérového tizeni vyfadit, ostatni nabidky budou vyhodnoceny dle
stanovenych hodnoticich kritérii. Po provedeném vyhodnoceni nabidek navrhne hodnotici
komise starostovi obce nejvhodnéj§i nabidku. Starosta obce rozhodne nasledné na zakladé
doporuceni hodnotici komise o vitézném dodavateli a uzavieni smlouvy.

Smlouvu na provedeni zakazky podepisuje starosta obce.

6. Pokud starosta obce rozhodne o zadani verejné zakazky formou e—aukce, ktera je
soucasti softwarového systému E-ZAK., nebo jiného elektronického trzisté, vvse uvedeny
postup bude s nasledujicimi odchylkami :

Nabidky budou vyzadany v pisemné nebo elektronické podobé s tim, ze ve vyzveé bude vzdy
uvedeno, Ze nabidkova cena je vstupni nabidkou do elektronické auk¢ni siné.

Hodnotici komise pro tento piipad otevie obalky a ucini vSechny kroky az do okamziku ptredani
nabidek k provedeni e-aukce.
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Zajisténim e-aukce bude povéten piislusny zaméstnanec tfadu, ktery predlozi vysledky e-aukce
starostovi obce. Protokol z e-aukce podepisuje povéfeny zaméstnanec, nebo starosta obce.

Starosta obce rozhodne o dodavateli na zaklad¢ protokolu z konani e-aukce.

7. Pokud starosta obce rozhodne o zadani verejné zakazky s prijmem elektronickvch
nabidek, vy§e uvedeny postup bude s nasledujicimi odchylkami :

V zadéavacich podminkach bude uvedeno, Ze jsou pozadovany pouze elektronické nabidky a
bude zde odkaz na profil zadavatele, kam maji byt nabidky podany.

Zadavaci podminky specifikuji, zda zadavatel pozaduje nabidky v originale (elektronicky
podepsané) ¢i v kopii a pozadovany format nabidky — nejlépe .pdf, pfipadné navic rozpocet ve
formatu .xls.

V zadavacich podminkach bude stanoveno, zda zadavatel pied podpisem smlouvy pozaduje
dolozit doklady, kterym vybrany dodavatel prokazuje kvalifikaci Vv originale (resp.
Vv elektronickém originale).

Otvirani nabidek provede minimalné dvou ¢lenna komise.

Z otvirani nabidek nemusi byt vyhotoven protokol — komise muize piipadné vyhotovit jen
zpravu kde uvede seznam nabidek, zda jsou nabidky autentické a nabidkovou cenu.

Hodnotici komise, kterd pobude posuzovat kvalifikaci a nabidky bude min. tfi¢lenna.
Ostatni postup je shodny s bodem 5. tohoto ¢lanku.

CL 6.
MozZnost odchyleni od postupii pri zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Vyse uvedeny postup nemusi byt dodrzen v pfipadé¢ zadani zakdzky fteSici bezprostfedni
nasledky havarijnich stavii, Zivelnich pohrom, odvraceni moZného obecného ohroZeni, za
ptedpokladu, Ze takovy postup v konkrétnim piipad€ schvali starosta obce.

CL 7.

Zverejiiovani pribéhu zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

O tom, zda budou zvetejnény informace o vefejnych zakazkach III. kategorie rozhodne starosta
obce dle charakteru zakazky. Informace pak budou zvefejnény na profilu zadavatele obce nebo
na internetovych strankach obce. Zvetejnény budou tyto informace:

e nazev vefejné zakazky,

e vyzva k podani nabidek,

e jméno a identifikacni daje vitézného uchazece do 5 pracovnich dnli po rozhodnuti o
vybéru; zvetfejnéni ozndmeni o vybéru vitézného uchazece se povazuje za dorucené
vSem zajemcum a vSem dotéenym uchazeéim okamzikem uvetejnéni na profilu
zadavatele obce, za podminky, Ze si to starosta obce ve schvalenych zadavacich
podminkach vyhradil,

e u zakazek, jejichz cena ve smlouvé o dilo presdhne 500 tis. K¢ bez DPH, bude
v souladu s ust. § 219 zakona zvefejnéna na profilu zadavatele uzaviena podepsana
smlouva se zhotovitelem, a to do 15-ti dnt od uzavieni smlouvy; zmény a dodatky
k této uzaviené smlouvé budou zveiejnény ve stejné 1htté od jejich uzavieni.

e Zaroven budou v souladu s ust. § 219 odst. (3) zvefejnovany k témto zvetejnénym
smlouvam, také skute¢n¢ uhrazené ceny.
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Starosta obce miize rozhodnout o odlisném postupu pfi zvefejiovani informaci, s vyjimkou
zvetejnéni obsahu smlouvy u vetejnych zakazek, jejichz cena je vyssi nez 500 tis. K¢ bez DPH,
kde se jedna o povinnost ze zakona.

Na tufedni desce mohou byt zvefejiovany zrozhodnuti starosty v listinné podobé zakladni
informativni udaje o vetrejné zakazce.

Starosta obce miuize rozhodnout o odlisném postupu pfi zvefejiiovani na Gfedni desce.

CL 8.
Zavéreéna ustanoveni

1. Vyse uvedena pravidla se tykaji zakdzek malého rozsahu, financovanych vyhradné z prostredka
obce. Postupy pii zadavani zakazek malého rozsahu, spolufinancovanych z dotac¢nich
prostfedkil, zadavanych v ramci nékterého dotacniho programu nebo z programu strukturdlnich
fondii EU, stanovi vzdy pravidla pfislusného dotacniho programu. Obec je povinna fidit se
vramci realizace dotovanych projekti vzdy pravidly piisluSného dota¢niho programu
Vv piipadé, ze stanovuje pravidla pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu.

2. Zadavatel je povinen dokumentaci o zadani zakazky malého rozsahu a o pribéhu vybérového
fizeni uchovavat po dobu 5 let od uzavieni smlouvy.

Tento vnitini predpis vstupuje v platnost dnem 1.1. 2019.
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37. Tvorba a ¢erpani fondu oprav (vodovod a kanalizace)

I. Zakladni ustanoveni

(1) Ucelem Fondu oprav (dale jen ,,Fond®) je zajisténi a sdruzeni finan¢nich prostiedki za G¢elem
financovani oprav a udrzby Vodovodu a kanalizace, jez obec v ramci hospodaiské ¢innosti vlastni i
provozuje.

(2) Fond je ztizen jako trvaly ucelovy penézni fond hospodarské ¢innosti.

I1. PFijmy Fondu
Ptijmy Fondu tvoii
a) finan¢ni prostfedky ve vysi ro¢nich odpist (VaK) pokracenych o ¢asové rozliseni transferd
b) zustatek fondu z pfedchoziho roku

III. Pouziti prostiedki Fondu

(1) Finanéni prostiedky soustfedéné ve Fondu lze pouzit vyhradné k G¢elim uvedenym v ¢lanku 1.
tohoto statutu, tedy k financovani oprav, udrzby a rekonstrukce Vodovodu a kanalizace Détenice.

IV. Hospodaieni Fondu
(1) Spravcem Fondu je obec Détenice, zastoupena starostou obce.

(2) Finanéni prostiedky Fondu nejsou rozpoétovymi prostiedky mésta a eviduji se na samostatném
bankovnim u¢tu mésta pro hospodéiskou ¢innost.

(3) Naklady spojené se ziizenim a spravou uctu Fondu se hradi z hospodarské ¢innosti obce.

(4) Nevycerpané finan¢ni prostiedky Fondu v b&Zném kalendainim roce se pievadéji do roku
nasledujiciho.

(5) Zprava o tvorbé a Cerpani Fondu je kazdoro¢éné piedkladana Zastupitelstvu obce v ramci
vyroéni zpravy o vysledku hospodateni v hospodarské ¢innosti.

V. Zavérefna a prechodna ustanoveni

(1) Pouziti finan¢nich prostfedkti z Fondu, véetné ti¢elnosti a vyGctovani poskytnutych financnich
prosttedkl z Fondu a s piedlozenim ptislusnych tcetnich a danovych dokladii a ostatnich nélezitosti
kontroluje starosta obce.
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38. Smérnice k aplikaci opravnych polozek ke ziizenym vécnym bifemenim

(obec je osoba povinna = pozemek vlastni obec, pradvo ma jina osoba)

Ucetni a ostatni souvislosti u vécného bi‘emene, kde je obec povinna (zatiZeni nemovitosti ve vlastnictvi obce
vécnym bifemenem)

Schvalovani z¥Fizeni vécnych bfemen, kde bude obec povinna
Ukon schvaluje rada obce, kde neni rada ztfizena, tak starosta obce.

Utetni evidence
Eviduje se majetek v hodnoté svého ocenéni (ne v hodnoté uplaty za vécné biemeno), ktery je zatizeny vécnym
bfemenem (dale jen ,,VB*) na samostatnych analytickych uctech k u¢tu SU 031 viz Gctovy rozvrh.

Okamzik uskuteénéni ucetniho pripadu

V piipadé zauctovani pohledavky a vynosu pouzijeme datum podpisu smlouvy o zfizeni vécného biemene. Zménu
analytiky k majetku zatizeném VB zaucétujeme k datu zapisu do KN, které je od roku 2014 shodné s datem pravnich
uc¢inka = datum podani navrhu na vklad.

Odmeéna za zi'izeni VB

Jedna se o pravo, dispozici, tj. sluzbu, z hlediska DPH se jedna o zdanitelné pInéni. Uétujeme zpravidla na tdet 602.
(Vysi ptijatého plnéni nadale G¢etné neni nikde potieba evidovat. Lze vysi uplaty za ziizeni VB zapsat do poznamky na
kartu majetku, ale povinné to neni.) Polozka pifijmu dle vyhlasky o rozpoctové skladbé: 2119.

DalSi povinnosti od 2014
Pokud v ptipad¢ ztizeni VB dojde k vyznamnému (20%) sniZzeni hodnoty pozemku, méli bychom vytvofit k zatizenému
majetku opravné polozky. Vyhodnoceni a aplikace opravnych polozek vlivem VB jsou povinné az od 2014.

Postup pro vypocet OP:

1. Zjistime, zda evidovana ucetni hodnota pozemku dosahuje vyznamnosti dle pravidel pro stanoveni vyznamnosti (viz
tabulka Vyznamnost — U obci 500 tis. K¢, u mést napr. 2,5 mil. K¢). Tvorba OP k nevyznamnému majetku nema zadny
informacni prinos.

2. Zjisténi ceny pozemku po zfizeni VB (realizacni, prodejni, nové ocenéni dle vyhlasky ¢.441/2013...).

3. Porovnani zjisténé ceny s ucetni evidovanou hodnotou pozemku.

4. Pokud rozdil (2.minusl.) ¢ini vice nez 20% hodnoty 1., tvofime OP, a to tak, aby vysledna hodnota netto pozemku
odpovidala hodnoté¢ zjisténé.

Piiklady:
1. Obec — evidovana hodnota pozemku, na kterém se nové ztizuje VB ¢ini 35 tis. K¢
Neresime tvorbu OP, majetek je pod hladinou vyznamnosti.

Poznamka: Lze to resit tak, ze se miize evidovana cena pozemku snizit o cenu VB. Pozemky u obci vsak jsou casto
podcenéné, jejich ucetni ocenéni neodpovida cenam obvyklym ani cenam dle poslednich ocenovacich predpisii a dostali
bychom se na velmi nizké ocenéni pozemkui, které by casto neodpovidalo redlnym hodnotam. Nelze také Fici, ze cena VB
Jje stanovena v hodnote, v jaké se snizuje realna hodnota pozemku, casto jsou stanovena jen pravidla pro vypocet (napr-
kraje u komunikact maji stanovenou castku za metr dle ndkladové kalkulace, ne dle ocenovacich predpisii). VB miize
vyznamné snizit realizacni prodejni cenu pozemku stavebnich, naopak napr. na ornou piidu nebo pastviny nemusi mit
ziizeni VB viibec Vliv. Z téchto ditvodii nebudeme aplikovat postup, ze ocenéni VB = tvorbé OP, ale budeme pouZivat
postup zjisteni vyse OP dle postupii 1. az 4.

Tento vnitini predpis vstupuje v platnost dnem 1.1. 2015.
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39. Smérnice pro praci s osobnimi udaji
Clanek 1

Uvodni ustanoveni

Tato organiza¢ni smérnice, v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady 2016/679/EU o
ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto
udajii (obecné natizeni o ochran¢ osobnich tdajti), upravuje zpisoby nakladani s osobnimi udaji pti
jejich zpracovani a pouzivani v piipadech, kdy spravcem osobnich udaji je obec Détenice.

Clanek 2

Pusobnost smérnice

Tato smérnice je zavazna pro vsechny osoby v zaméstnaneckém ¢i obdobném poméru k obci
Détenice a fesi nakladani s osobnimi daji.

Clanek 3

Vymezeni zakladnich pojmi

1. Osobni udaj

Veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé (dale jen ,,subjekt
udaju®); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou lze pfimo ¢i nepiimo
identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator, napiiklad jméno, identifikaéni ¢islo, loka¢ni
udaje, sitovy identifikator nebo na jeden ¢i vice zvlastnich prvka fyzické, fyziologické, genetické,
psychické, ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této fyzické osoby.

2. Zvlastni kategorie osobnich udaji

Genetické udaje, coz jsou osobni udaje tykajici se zdédénych nebo ziskanych genetickych znaki
fyzické osoby, které¢ poskytuji jedine¢né informace o jeji fyziologii ¢i zdravi a které vyplyvaji
zejména z analyzy biologického vzorku dotcené fyzické osoby.

Biometrické udaje, coz jsou udaje vyplyvajici z konkrétniho technického zpracovani tykajici se
fyzickych ¢i fyziologickych znakli nebo znakl chovéani fyzické osoby, které umoziiuje nebo
potvrzuje jedine¢nou identifikaci, naptiklad zobrazeni obli¢eje nebo daktyloskopické udaje.

Udaje o zdravotnim stavu, jsou osobni udaje tykajici se télesného nebo dusevniho zdravi fyzické
osoby, vcetné udajii o poskytnuti zdravotnich sluzeb, které vypovidaji o jejim zdravotnim stavu.

Osobni udaje, které vypovidaji o rasovém ¢i etnickém ptivodu, politickych nazorech, ndbozenském
vyznani ¢i filozofickém ptesvédceni, ¢lenstvi v odborech, o sexudlnim zivoté nebo sexudlni
orientaci fyzické osoby.

3. Zpracovani osobnich udaji

Zpracovanim osobnich tdajii je jakékoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi udaji nebo
soubory osobnich udaji, ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postupt jako je
shroméazdéni:, zaznamenani, uspofadani, strukturovani, ulozeni, pfizplisobeni nebo pozménéni,
vyhledani, nahlédnuti, pouziti, zpfistupnéni pfenosem, Sifeni nebo jakékoliv jiné zpfistupnéni,
sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniceni.
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4. Spravce

Spravcem je fyzickd nebo pravnickd osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny subjekt, ktery
sam nebo spolecné s jinymi urcuje ucely a prostiedky zpracovani osobnich daji; jsou-li tcely a
prostiedky tohoto zpracovani pravem Unie ¢i ¢lenského stadtu, mize toto pravo urcit dotéeného
spravce nebo zvlastni kritéria pro jeho urceni.

5. Zpracovatel

Zpracovatelem je fyzicka nebo pravnickd osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny subjekt,
ktery zpracovava osobni udaje pro spravce.

6. Souhlas

Souhlasem subjektu udaji je jakykoli svobodny, konkrétni, informovany a jednoznacny projev vile,
kterym subjekt udaji dédva prohlaSenim ¢i jinym zjevnym potvrzenim své svoleni ke zpracovani
svych osobnich udaji.

Clanek 4

Zpracovani osobnich udaji

1. Obec zpracovava osobni Gdaje subjekti tdaji. Seznam agend obsahujici osobni tidaje je

ptilohou ¢€.1 této smérnice. Seznam obsahuje popis Cinnosti véetné¢ odkazu na ptislusny pravni
predpis, pfi nichz dochazi ke zpracovani osobnich udaji a pouzivany software aplikace pro jejich
automatizaci.

2. Osobni udaje lze zpracovavat a uchovavat za predpokladu, ze

Zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje

Zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiZ smluvni stranou je subjekt udajii, nebo
pro provedeni opatieni ptijatych pied uzavienim smlouvy na zddost tohoto subjektu tidaji

C. Zpracovani je nezbytné pro ochranu Zivotné dilezitych zdjma subjektu udajii nebo jiné
fyzické osoby

d. Zpracovani je nezbytné pro splnéni tkolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pii vykonu
vefejné moci, kterym je povéten spravce

e. Subjekt udaji udelil souhlas se zpracovanim

3. Shromazd’ovani osobnich tdaji mize byt vykonavano pouze za ucelem, pro ktery jsou

zpracovavana.

4. Kazdy zaméstnanec, ktery pracuje s 0Osobnimi udaji, je povinen zpracovavat pouze piesné

osobni udaje, které ziskal v souladu s obecnym natfizenim o ochrané osobnich udaji. Pokud zjisti,
ze zpracovavané osobni udaje nejsou s ohledem na stanoveny ucel piesné, provede bez zbyte¢ného
odkladu pfiméfena opatieni, zejména zpracovani blokuje a osobni tdaj opravi nebo doplni anebo
zlikviduje v souladu se spisovym a skarta¢nim fadem.
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5. Pii pouziti osobnich tdajii v rdmci plnéni pracovnich tkoll jsou zaméstnanci povinni se

chovat tak, aby nedoSlo k poruseni zabezpeceni, které vede k ndhodnému nebo protipravnimu
zniceni, ztrat¢, zméne nebo neopravnénému poskytnuti nebo zptistupnéni prenasenych, ulozenych
nebo jinak zpracovavanych osobnich udaji (zptisob zabezpedeni osobnich udaji obsahuje Cl. 32
obecného nafizeni o ochrané osobnich udaji).

6. Za ochranu dat a osobnich udaji odpovida kazdy zaméstnanec, ktery data a osobni tidaje

zpracovava. Za jejich ochranu odpovida téz pfimy nadfizeny témto zaméstnanciim. Ten je povinen
provadét kontrolni ¢innost a pii ni ovéfovat, zda s osobnimi udaji je nakladano podle obecného
nafizeni o ochran¢ osobnich udaji a této smérnice.

Clanek 5

Doba zpracovani osobnich idaji

Zpracovani osobnich tdaji mize byt vykondvano jen po nezbytné nutnou dobu. Pomine-li ucel, pro
ktery byly osobni tidaje zpracovavany, zpracovani musi byt ukon¢eno. Po uplynuti této doby mohou
byt osobni udaje uchovavany pouze pro ucely archivace, védeckého ¢i historického vyzkumu a
statistické.

Clanek 6

Ziskavani osobnich udaji

1. Nestanovi-li Obecné natizeni o ochran€ osobnich udaji nebo zvlastni zdkon jinak, mohou
byt

osobni udaje zpracovavany pouze s vyslovnym souhlasem subjektu Udaji. V tomto pfipad€ musi

byt subjekt udaji srozumén s tim, jaké osobni udaje, za jakym ucelem a na jak dlouhou dobu jsou

poskytovany. Souhlas subjektu tidajit musi byt spravce schopen prokazat po celou dobu zpracovani.

2. Subjekt udajii musi byt sezndmen s tim, ze ma pravo na:

o pfistup k osobnim tdajim

e Vvymaz

e opravu, resp. doplnéni

e pravo na omezeni zpracovani
e pravo na prenositelnost idajii
e pravo vznést ndmitku

e pravo nebyt prfedmétem automatizovaného individualniho rozhodovéni s pravnimi ¢i
obdobnymi uc€inky, zahrnujice 1 profilovani

3. Pokud jsou osobni udaje ziskdvany prostfednictvim formulafi, musi kazdy formulat
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Obsahovat dolozku. V textu dolozky musi byt informace o ucelu, za jakym jsou osobni udaje
ziskavany, jakym zplisobem budou vyuzivany a prohlaseni o tom, ze ziskané osobni tdaje nebudou
vyuzivany k jinym ucelim. Dalsi soucasti dolozky bude souhlas se zpracovanim osobnich tudaji a
seznameni S pravy subjektu daji. Souhlas musi byt podepsan subjektem udaju.

Clanek 7

Zpracovani pomoci zpracovatele

1. Pokud neni mozné, aby zpracovani osobnich tdaji bylo provadéno piimo obci Détenice,

muze byt provadéno prostiednictvim zpracovatele (naptiklad piispévkovou organizaci, organizaci
s majetkovou ucasti apod.) V takovém ptipadé obec Détenice uzavie se zpracovatelem pisemnou
smlouvu o zpracovani osobnich udajii obsahujici ustanoveni, za jakym tcelem a na jakou dobu je
uzavirdna, popis technického a organiza¢niho zabezpeceni ochrany osobnich udajii v¢. dodrzeni
povinnosti dle Cl. 32 obecného natizeni o ochrané osobnich udaji.

2. Smlouvu po schvaleni zastupitelstvem obce podepisuje starosta obce.

Clanek 8

Pristup subjektu udaji k informacim

1. Obec Détenice vydava na zadost subjektu udaji informace, zda osobni udaje, které se ho

tykaji, jsou nebo nejsou zpracovavany. Pokud zpracovavany jsou ma subjekt udaji k nasledujicim
informacim:

a. ucely zpracovani
b. kategorie dot¢enych osobnich tdaji

c. prijemci nebo kategorie piijemct, kterym osobni tdaje byly nebo budou zpfistupnény,
zejména piijemci ve tfetich zemich nebo v mezinarodnich organizacich

d. planovana doba, po kterou budou osobni udaje ulozeny, nebo neni-li je mozné uréit, kritéria
pouzita ke stanoveni této doby

ro~vor

2. Lhuta k vyfizeni Zadosti subjektu udaju je jeden mésic od obdrzeni Zadosti. Lhutu lze ve

vyjimecnych ptipadech prodlouzit o dva mésice, o ¢emz musi byt subjekt udaji ze strany spravce
informovéan, vcetné divodl prodlouZeni.

3. Informace se subjektim udajii poskytuji pisemné a bezplatné.
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Clanek 9

Osobni udaje v listinné podobé

Dokumenty s osobnimi udaji v listinné podobé podléhaji rezimu spisového a skarta¢niho fadu. Pii
praci s nimi musi zaméstnanci obce dbat zvySené opatrnosti. K dokumentiim maji pfistup jen ti
zamestnanci, ktefi piistup k témto dokumentiim nezbytné potiebuji k vykonu svych pracovnich
¢innosti. Dokumenty musi byt zabezpeceny proti odcizeni a prohliZzeni nepovolanymi osobami.

Clanek 10

Zabezpeceni informacniho systému

1. Zakladnim ptedpokladem ochrany osobnich tdajt je zasada, ze k osobnim udajim maji

pfistup jen zaméstnanci disponujici ptislusSnym opravnénim.

2. Nastaveni pristupovych prav véetné jejich urovné provadi starosta obce.
3. Pokud aplikace umoznuje pofizovani elektronickych zaznamu o piistupech k osobnim

Udajtim (kdo, kdy, za jakym uéelem) musi byt takova funkce v b&Zném provozu aktivni.

4. Bude-li planovat obec Détenice potizeni software, ktery bude zpracovavat osobni tidaje

musi byt v akvizi€nich podminkach pozadavek na funkci umoZznujici pofizovani elektronickych
zaznamu o piistupech k osobnim udajim — auditni zdznam. Auditni zdznam obsahuje informaci o
uskutecnéném vyhledani informaci obsahujici osobni udaje a identifikaci uZivatele.

5. Uchovavani datovych nosi¢li obsahujici osobni tdaje definuje Provozni fad IS. Vyjimkou
jsou
datové nosice, které jsou soucasti spisového archivu. Tyto pak podl€haji rezimu spisového a
skarta¢niho tadu.

6. Uchovavani datovych nosicli obsahujici osobni tdaje, které jiz nebudou vyuzivany,

neni dovoleno. Takové nosi¢e budou predavany starostovi obce, ktery zajisti jejich likvidaci. a je
rovnéz opravnén vytvaret kopie datovych nosicl s osobnimi tdaji.

4

7. Novému zaméstnanci je vytvoien piistup do IS na zéklad¢ Zadosti dle provozniho tadu IS.

Poté obec provede nastaveni ptistupovych prav k aplikacim obsahujicim osobni udaje.

8. Pfiukonceni pracovniho poméru zameéstnance je pak na zakladé sdé€leni zruSen piistup

uzivatele k IS a deaktivovany vSechny jeho uZzivatelské Uty (viz. Smérnice upravujici zasady
provozu a pouzivani vypocetni techniky).
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Clanek 11
Piistup do Registru obyvatel

Zamgéstnanci obce, kteii disponuji pravem pfistupu do Registru obyvatel, mohou do Registru
obyvatel nahlizet jen v odiivodnénych piipadech pii plnéni svych pracovnich povinnosti napf.
zjisténi adresy nebo ovéfeni mista trvalého pobytu. Vkladani a opravy udaju v Registrech obyvatel
mohou pouze povéfeni pracovnici. Zaméstnanec v zddném piipad€ nesmi potfizovat opisy osobnich
udaji ani vytvaret seznamy obyvatel, které by osobni idaje obsahovaly. Zaméstnanci jsou rovnéz
povinni zachovavat ml¢enlivost o osobnich idajich, k nimZ maji timto zpisobem pfistup.

Clanek 12

Piedavani osobnich udaji

1. Ptedavani osobnich udajii dal§im stranam (mimo ufad) je mozné jen tehdy, je-li umoznéno

ucinnym pravnim piedpisem. Vyjimku tvofi predani v ramci pfenesené pusobnosti, kde je predani
provedeno privodnim dopisem a dorucenkou. V ostatnich ptipadech piedani osobnich tidaju plati
nasledujici ustanoveni.

2. O kazdém takovém piedani musi byt vyhotoven predévaci protokol, ktery je podepsan

osobou predavajici, tak osobou piejimajici. Obsahem protokolu jsou vSechny dulezité okolnosti
predani — ucel, legislativni opora, popis piredavanych dat (rozsah, format, nosi¢) a zptsob predani.
Vzor protokolu o pfedani osobnich udajii je ptilohou €. 2 této smérnice.

3. Za ptedavani osobnich udaji je zodpovédny starosta obce. S predavacimi protokoly je
nakladano dle

spisového a skartacniho fadu.

4. Predavani spisti s osobnimi tudaji v pfipad€ déletrvajici nepfitomnosti zaméstnance je
V ramci

BéZného zastupovani. Pii predavani agendy je tfeba brat na védomi ustanoveni Clanku 9 této
smernice.

Clanek 13

NahliZeni a zverejiiovani zapisii a usneseni z jednani zastupitelstva mésta a rady mésta

1. Nabhlizeni a pofizovani vypisi ze zapist ze zasedani zastupitelstva obce a usneseni
zastupitelstva obce a rady obce probiha tak, Ze do plného textu a pofizovat si z n¢j vypisy mohou:

a. obcané obce od 18 let v€ku s trvalym pobytem na tizemi obce

b. vlastnici nemovitosti na izemi obce

C. cizi statni pfislusnici, ktefi maji trvaly pobyt na izemi obce
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2. Ostatnim fyzickym a pravnickym osobam je umoznéno ziskat informace na zakladé zakona

¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim. Osobni udaje se pii poskytnuti informace
redukuji nebo anonymizuji.

3. Zvetejiovani zapist a usneseni ze zasedani zastupitelstva obce a usneseni ze schiizi rady

obce na ufedni desce a na webovych strankach podléha ochrané osobnich udaji, tzn. osobni tdaje
se minimalizuji nebo anonymizuji, avSak tak, aby konkrétni sd€leni jesté¢ plnilo svij ucel.
Zvetejnéni musi obsahovat informaci, ze se jedna o upravenou verzi dokumentti z divodu ochrany
osobnich udajt.

Clanek 14

Kontrolni ¢innost

1. Spravce i povéfenec pro ochranu osobnich tidajii provadi namétkovou kontrolu, zda

zaméstnanci obce maji v ramci IS pfistup jen k takovym agendam s osobnimi idaji, ke kterym mayji
opravnéni. Povéfenec pro ochranu osobnich tdaji ddle monitoruje soulad s obecnym nafizenim o
ochrané osobnich udajii, za timto G¢elem sbird informace o zpracovéani a identifikuje procesy
zpracovani, analyzuje je a ovéiuje jejich soulad.

Povétenec pro ochranu osobnich udajl je kontaktnim mistem pro styk s dozorovym ufadem.

2. O pribé¢hu a vysledku kontroly je proveden zéapis. Za odstranéni zjisténych nedostatki

zodpovida spravce.

Clanek 15

Micenlivost

Zamgéstnanci, ktefi zpracovavaji osobni udaje nebo k nim maji pfistup, jsou povinni zachovavat
mlcenlivost jak o téchto osobnich udajich, tak o vSech technickoorganiza¢nich opatfenich na jejich
ochranu. Tato povinnost trva i po skon¢eni pracovniho poméru zaméstnance.

Clanek 18

Likvidace osobnich udaji

1. Pomine-li Gcel, pro ktery byly osobni udaje zpracovavany, je nutné provést jejich likvidaci.

Zvlastni zédkon stanovi vyjimky tykajici se uchovavani osobnich udaji pro ucely archivnictvi a
uplatiiovani prav v obanském fizeni soudnim, trestnim fizeni a spravnim fizeni.

2. Data uchovéavana na datovych nosicich jsou po uplynuti archivaéni doby likvidovana.

3. Data z ptrepisovatelnych datovych nosicii jsou vymazana, nosice, u kterych tuto operaci

nelze provést jsou zlikvidovany fyzicky tak, aby nebyla mozna jejich rekonstrukce.
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4. Likvidaci provadi starosta obce. O kazdé likvidaci osobnich udaju je proveden zapis, ktery
je podepsan starostou obce. Zapisy o provedené likvidaci jsou ukladany.

Clanek 19

Zavéreéné ustanoveni

1. Tato smérnice je nedilnou soucasti komplexni soustavy vnitinich ptedpist obce.
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1Shromazdéni osobnich idaji je systematicky postup nebo soubor postupti, jehoZ cilem je ziskani osobnich udaji za
ucelem jejich dalsiho ulozeni na nosi¢ informaci pro jejich okamzité nebo pozdéjsi zpracovani
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