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Obec Dětenice
zastoupená starostou obce ing. Radomírem Vališkou

tel.: 493596007, 725081036, 603874846, e-mail:detenice@iol.cz, http://detenice.wz.cz

Soubor vnitřních směrnic

Dodatek č.1/2013

Tímto se ruší směrnice č. 2. Souboru vnitřních směrnic platný od 1.1.2013 a nahrazuje se novou 
směrnicí č.2. 

Platnost: od 1.7.2013

                                                                             Ing. Radomír Vališka
                                                                                   starosta obce



2

2. Podpisová oprávnění osob, jednajících jménem organizace, způsob 
podepisování účetních dokladů a stanovení odpovědných osob

Účetní doklady podepisuje starosta popř. místostarosta (schvalující osoba) a účetní (účtující osoba) 
v následujícím pořadí:

 Výdajový doklad: (přijaté faktury - platba za pomocí výpočetní techniky)
1. faktura: starosta nebo místostarosta
2. příkaz: starosta nebo místostarosta + elektronický podpis 

 Výdajový doklad: (přijaté faktury - platba převodním příkazem)
1. faktura: starosta nebo místostarosta
2. příkaz: dva podpisy dle vzoru v bance

 Výdajový doklad: (doklad pro platbu v hotovosti)
1. vlastní doklad: starosta nebo místostarosta
2. druhotný pokladní doklad: účetní
3. druhotný pokladní doklad: starosta nebo místostarosta 

 Příjmový doklad: (příjem do pokladny)
1. druhotný pokladní doklad: účetní
2. druhotný pokladní doklad: starosta nebo místostarosta

 limit pokladních zůstatků je 60 000,- Kč

Podpisové vzory:

Vystavuje: Kontroluje a 
schvaluje:

Účtuje: Podpisový vzor:

Účetní doklad
a prvotní 
doklad

Hlavní účetní
Jana Kubínová -

Hlavní účetní a 
správce rozpočtu
Jana Kubínová

Místostarosta
Vlastimil Antoš

Místostarosta
Vlastimil Antoš -

Účetní
Ing. Zuzana Hlavsová

- Účetní
Ing.Zuzana 
Hlavsová

Ubytovna Osenice
Hana Kettnerová 

-
-

Starosta
Ing.Radomír Vališka

Starosta
Ing.Radomír Vališka -

Mzdový
i účetní
doklad

Mzdová účetní
Helena Štěpanovská

-
-

Příkazce
Ing.Radomír Vališka

Příkazce
Ing.Radomír Vališka -




