Obec Détenice
zastoupena starostou obce ing. Radomirem Vali§kou
tel.: 493596007, 725081036, 603874846, e-mail:detenice@iol.cz, http://detenice.wz.cz

Soubor vnitinich smérnic
Dodatek ¢.1/2013

Timto se rusi smérnice ¢. 2. Souboru vnitinich smérnic platny od 1.1.2013 a nahrazuje se novou
smernici ¢.2.

Platnost: od 1.7.2013

Ing. Radomir Valiska
starosta obce



2. Podpisova opravnéni osob, jednajicich jménem organizace, zpiisob
podepisovani tcetnich dokladii a stanoveni odpovédnych osob

Utetni doklady podepisuje starosta popf. mistostarosta (schvalujici osoba) a wdetni (Uttujici osoba)
v nasledujicim pofadi:

» Vydajovy doklad: (ptijaté faktury - platba za pomoci vypocetni techniky)

1.
2.

1.
2.

faktura: starosta nebo mistostarosta
piikaz: starosta nebo mistostarosta + elektronicky podpis
» Vydajovy doklad: (ptijaté faktury - platba pfevodnim piikazem)
faktura: starosta nebo mistostarosta
prikaz: dva podpisy dle vzoru v bance
» Vydajovy doklad: (doklad pro platbu v hotovosti)

1. vlastni doklad: starosta nebo mistostarosta
2.  druhotny pokladni doklad: ucetni
3. druhotny pokladni doklad: starosta nebo mistostarosta

» Piijmovy doklad: (pfijem do pokladny)

druhotny pokladni doklad: ucetni
druhotny pokladni doklad: starosta nebo mistostarosta
¢ limit pokladnich zistatku je 60 000,- K¢

1.
2.

Podpisové vzory:

Vystavuje: Kontroluje Uktuje: Podpisovy vzor:
schvaluje:
Utetni doklad | Hlavni ugetni Hlavni udetni a
a prvotni | Jana Kubinova - spravce rozpoctu
doklad Jana Kubinova
Mistostarosta Mistostarosta

Vlastimil Anto§

Vlastimil Anto§

Ucetni - Ucetni
Ing. Zuzana Hlavsova Ing.Zuzana
Hlavsova

Ubytovna Osenice
Hana Kettnerova

Starosta Starosta

Ing.Radomir Valiska |Ing.Radomir Valiska -
Mzdovy Mzdova ucetni
i ucetni Helena Stépanovska -
doklad -

Ptikazce Ptikazce

Ing.Radomir Valiska |Ing.Radomir Valiska -






